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Pravidla evidence a hospodareni pro celozivotni vzdélavani a dalsi

7 Ve

vybrané akce v ramci hlavni Cinnosti

Cl.1
Uvodni ustanoveni

vy

a hospodateni u celoZivotniho vzdélavani (dale jen ,CZV*“) a pfi zaloZeni, evidenci a hospodafeni
u vybranych akci v ramci hlavni ¢innosti (dale CZV a dal3i vybrané akce spole¢né jen jako ,zakazky*).

FaF UK vykonavé CZV v souladu s platnymi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména prislusnymi
ustanovenimi zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a 0 zméné a doplnéni dalsich zakon( (zdkon
o vysokych $kolach), v platném znéni (dale jen ,ZV5“), a fidi se v celém rozsahu Radem celozivotniho
vzdélavani a dalsimi opatfenimi rektora upravujicimi danou oblast a dalSimi fidicimi akty a vnitfnimi
predpisy Univerzity Karlovy.

Celozivotnim vzdélavanim se rozumi takové druhy vzdélavani, které doplnuji, prohlubuji, obnovuji
nebo rozsituji védomosti, dovednosti a kvalifikaci jeho Ucastnikl, ktefi nejsou v pravnim postaveni
studenta podle ZVS.

Dalsimi vybranymi akcemi v hlavni cinnosti se rozumi ostatni cinnosti hospodaiského (i
nehospodarského charakteru, které nelze jednoznacné prifadit do dopliikové ¢innosti nebo CZV.

Prostredky ziskané z téchto Cinnosti jsou vlastnimi pfijmy FaF UK, jeZ podléhaji dani z prijmd dle
zadkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm, v platném znéni. Naklady a vynosy u téchto vybranych
zakdzek budou ucetné oddéleny od ¢innosti ostatnich.

Cl.2
Schvaleni kurzu CZV a zaloZeni nové zakazky

Zadatel predloZi zamér organizovat novy kurz CZV ke schvaleni na kolegiu dékana prostiednictvim
studijniho oddéleni (dale jen ,SO“). V zdméru uvede informace o obsahové naplni, garantovi kurzu a
navrhované vysi ucastnického poplatku.

Pfed zahdjenim zakazky a po schvaleni zaméru podle odst. 1 vyplni Zadatel formuldr Zadosti o zaloZeni
nové zakazky a preda jej sprdvnimu oddéleni (dale jen ,,SprO“).

U placeného kurzu CZV a ¢&innosti v ramci jiné vybrané zakazky, kde to vyplyva z povahy véci, je
povinnou soucasti formulare Zadosti o zaloZeni nové zakazky i predbézna kalkulace ucastnického
nebo jiného poplatku, ktery musi plné pokryvat veskeré ocekavané primé i nepfimé naklady
souvisejici s kurzem CZV nebo €innosti.

Po kontrole Zadosti, pfipadné i predbézné kalkulace, a jejich schvaleni tajemnikem FaF UK pridéli
ekonomické oddéleni (dale jen ,,EQ”) interni Cislo zakazky.



a)

b)

c)

Cl.3

Pfedbézna kalkulace
V rdmci kalkulace se sleduji pfimé a nepfimé ndaklady.
Primymi naklady jsou:
material — zahrnuje veskery material, ktery vstupuje do kurzu CZV, pfip. jiné zakazky za Uplatu, a je
nezbytny pro zajist&ni konani kurzu CZV &i jiné zakazky;
osobni naklady, véetné zakonného pojistného, socialniho fondu a pojisténi odpovédnosti;
ostatni pfimé ndklady (cestovné, sluzby apod.).

Nepfimé naklady (dale také jen ,reZie”) zahrnuji naklady, které nelze jednoznacéné priradit k dané
zakdzce. Jedna se o ndklady na teplo, elektrickou energii, vodu, plyn, opravy, udrzbu, uklid a dalsi
naklady souvisejici s provozem budov FaF UK, mzdy zaméstnancl hospodarskych utvard a dalsi
administrativni naklady.

Vidy po uzavreni predchoziho ucetniho obdobi bude stanovena procentni sazba reZie platna pro bézné
ucetni obdobi.

Ve vyjimecnych pfipadech miZe Zadatel prostfednictvim SprO poZadat o sniZzeni nebo odpusténi reZie
pro danou zakdzku, zejména pfi jejim zavadeni pro prvni rok jejiho vykondvani. O Zadosti rozhoduje
dékan FaF UK.
Cl. 4
Povinnosti garanta kurzu CZV
Garant kurzu CZV odpovida za spravné zaevidovani kurzu CZV ve studijnim informaénim systému (dale

jen ,SIS“). Evidenci zajistuje SO po domluvé s garantem kurzu CZV. Prostiednictvim SIS se stanovi
harmonogram a nastavi se pfijem pfihlasek.

Garant kurzu CZV v soucinnosti se SO provede kontrolu uhrazeni G€astnickych poplatkd pted zahajenim
kurzu.

Garant kurzu CZV zajisti uvefejnéni informaci o kurzu ve veiejné &asti internetovych stranek FaF UK,
mUZe si vyzadat soucinnost SO.

Garant kurzu CZV informuje SprO o schvaleni zdméru organizovat kurz véas tak, aby bylo upraveno
pFislusné opatfeni dékana upravujici poplatky, Uplaty a Ghrady vybirané na FaF UK.

Cl.5
Dalsi povinnosti
Zaméstnanci FaF UK vykonavaji zakazky tak, aby nebyl narusen vykon pracovnich povinnosti
souvisejicich s chodem pracovisté, zejména s pedagogickou, védeckou, vyzkumnou a dalsi tvarci
¢innosti.
EO kazdorocné provede ve spolupraci s hlavnim reSitelem zakdzky v souladu s €l. 2 odst. 3 kontrolu

Cerpani zakazky. Pfipadné odchylky od tohoto OD budou FesSeny individudlné s hlavnim feSitelem
zakazky.
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https://www.faf.cuni.cz/getattachment/Fakulta/Dokumenty/OD/2024/Poplatky-uplaty-uhrady-vybirane-na-Farmaceutic-(1)/Opatreni-dekana-2024-17.pdf.aspx

Cl.6
Pfechodna a zavérecna ustanoveni
1. Podle OD se fidi i zakdzky dlouhodobé povahy, jeZ zapocaly pred Gcinnosti tohoto OD.

2. Veskeré formulare, uvedené vtomto OD, jsou dostupné v intranetu FaF UK v sekci SprO na tomto
odkazu.

3. OD nabyva platnosti dnem jeho podpisu a Géinnosti zvefejnénim.

V Hradci Kralové dne 3. 3.2025

doc. PharmDr. Jaroslav, Ph.D.
dékan fakulty
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