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Univerzita Karlova, Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatieni dékana ¢. 4/2024

Nazev: Provozni rad Vyukového a vvzkumného centra Univerzity Karlovy v Hradci Kralové

— spoleéné budovy Univerzity Karlovy, Lékarské a Farmaceutické fakulty v Hradci
Kralové

Platnost a u¢innost: dnem podpisu dékanti obou fakult

CL1
Uvodni ustanoveni

Provozni tad stanovi pravidla provozu, dodrzovani potadku, bezpecnosti a ochrany zdravi,
majetku a pozarni bezpecnosti v budové a prostorach Vyukového a vyzkumného centra
Univerzity Karlovy v Hradci Kralové (dale jen “VaVC*), na adrese Zborovska ¢. p. 2089,
500 03 Hradec Kralové.

Provozni fad je zavazny pro vSechny osoby a subjekty pohybujici se, pobyvajici a dislokované
v budové VaVC.

Provozni ad byl projednan a schvalen vedenim obou fakult.

ClL2
Provoz v provozni dobé

Provozni doba budovy VaVC je v pracovnich dnech od 6:00 do 24:00 hodin, v ostatni dny
od 7:30 do 24:00 hodin. Po tuto dobu je budova oteviena a zpiistupnéna.

V budové VaVC je ziizena neptetrzita sluzba na vratnici. Vratni se fidi zvlaStnimi provoznimi
pokyny vedouciho Provozné technického oddéleni LF HK (dale také jen ,,PTO®).

V provozni dobé je povolen pobyt a pohyb v budové VaVC zaméstnancim a studentiim
Univerzity Karlovy, Lékarské fakulty v Hradci Kralové (déle jen ,,LF HK*), zaméstnanctim
a studentiim Univerzity Karlovy, Farmaceutické fakulty v Hradci Kralové (dale jen ,,FaF
HK*), osobam, které vykonavaji v této dob¢ ¢innost smluvné ¢i jinak vazanou s LF HK nebo
FaF HK (dale také ,fakulta®, ,fakulty”) a osobam, které v této dobé& vyuzivaji sluzby
poskytované fakultami pro vefejnost a ostatni vefejnosti vyfizujici si své zalezitosti, a to
ve vetejné pristupnych prostorach budovy a v prostordch VaVC, pftislusnych ucelu jejich
pobytu.

V provozni dobé po 19. hodiné je povolen pobyt a pohyb v budové VaVC zaméstnanciim
a studentim LF HK, zaméstnanciim a studentim FaF HK a osobam, které vykonavaji v této
dobé¢ ¢innost smluvné ¢i jinak vazanou s LF HK nebo FaF HK. Tyto osoby jsou povinny
informovat vratnici o své pritomnosti v budové po 19. hodin¢ a ohlasit sviij odchod.
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10.

Ostatni vetrejnosti je pobyt v budové VaVC po 19. hodiné zakazan.

Nejpozdéji do 24:00 hodin jsou vSechny osoby (kromé sluzby na vratnici) povinny budovu
VaVC opustit, neni-li dale uvedeno jinak.

Ke vstupu do budovy VaVC slouzi hlavni vchod v 1. nadzemnim podlazi. Vchod
v 1. podzemnim podlazi v zadni ¢asti budovy, spolu s vjezdem do garazi je uren pouze
zaméstnanciim fakult. Tento vchod je odemcen pouze v pracovni dny od 5:00 do 16:00 hodin.

Ptistup zamé&stnanct na pracovisté je zajiStén a evidovan elektronicky (karta, ¢ip).

Vstup studentli do posluchéaren a ostatnich vyukovych mistnosti zajistuje spravce budovy
VaVC, vstup do uceben v ramci uzavienych pracovist’ vedouci daného pracoviste.

Ptichozi osoby, které nejsou zameéstnanci nebo studenty fakult, jsou povinny ohlasit
na vratnici divod své navstévy a vyckat ptichodu zaméstnance za ucelem doprovodu na misto
jednani. Vratni vyrozumi pracovisté o navstéve a pozadaji o jeji vyzvednuti v prostorach pied
vratnici.

Navstévnik je povinen na piipadné vyzvani vratnych piedlozit prikaz studenta,
zaméstnanecky priikkaz nebo jiny doklad totoznosti.

CL3
Pobyt mimo provozni dobu

Mimo provozni dobu se v budové VaVC nesmi nikdo zdrzovat, krom& osob uvedenych
v odst. 2. az 5.

Vstupovat do budovy VaVC mimo provozni dobu mohou pouze opravnéné osoby obou
fakult, tj. d€kani a tajemnici fakult, spravce budovy VaVC, vedouci Gstavi a dalSich pracovist
fakult umisténych v budové VaVC, ¢lenové Krizovych §tabu fakult, vedouci PTO, vedouci
Investi¢niho a provozné-technického oddéleni FaF HK, vedouci Oddéleni vypocetni techniky
LF HK (dale ,,OVT*), vedouci Centra informacnich technologii FaF HK (dale ,,CIT*),
technici pozarni ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci obou fakult, energetici obou
fakult a sluzbu konajici vratny.

Zamgéstnanci obou fakult, pfip. jiné osoby, mohou mimo provozni dobu pobyvat v budové
VaVC téz na zaklad¢ trvalého nebo casové omezeného pisemného povoleni vydaného
dékanem nebo tajemnikem nékteré z fakult na zakladé zadosti vedouciho pracovisté
umisténého v budové VaVC. Tato povoleni se ptredkladaji na vratnici, kde jsou evidovana.

Utastnici vyuky nebo povolenych fakultnich akci, které probihaji mimo provozni dobu,
mohou pobyvat ve zpfistupnénych castech budovy a prostor VaVC mimo provozni dobu
pouze pod dohledem povéteného zaméstnance nékteré z fakult a po své identifikaci
a prokazani opravnéni k casti, studenti a zaméstnanci fakult pak po predlozeni prikazu
studenta ¢i zaméstnance, a to pouze po dobu trvani vyuky ¢i akce a pfiméiené doby
pro opusteéni prostor a budovy VaVC.

Zamgéstnancim servisnich firem provadéjicich servis, udrzbu nebo opravy technologii, které
nelze provadét v provozni dobé, je v mimoprovozni dobé umoznén piistup do budov a prostor
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VaVC pouze za pritomnosti spravce budovy VaVC nebo povéreného zaméstnance PTO.

Pobyt vSech osob v budové VaVC mimo provozni dobu se eviduje na vratnici. Hodla-li
zameéstnanec, student ¢i jind opravnéna osoba v budové VaVC divodné setrvat po uplynuti
provozni doby, jsou povinni to ohlésit sluzb€é na vratnici pii vstupu do budovy
nebo nejpozdéji pired skoncenim provozni doby, osobné nebo telefonicky.

Cl 4
Vjezd a parkovani vozidel na parkovisti v 1. podzemnim podlazi

Vjezd na parkovisté pro zaméstnance obou fakult je povolen na pritkaz zaméstnance nebo
elektronicky ¢ip, aktivovany pro tyto ucely OVT, resp. CIT.

Kratkodobé vjezdy vozidel externich subjektli za G¢elem plnéni sluzeb pro fakulty v provozni
dob¢ (dovoz a odvoz materidlu a zafizeni), umoziuje operativn¢ na dobu nezbytné nutnou
sluzba na vratnici, podle seznamu subjekti s povolenim vjezdu.

Do garazi je zakézan vjezd vozidlim s pohonem na plynna paliva.

CL5
Ochrana majetku a osob

VSsichni uzivatel¢ budovy VaVC jsou povinni dodrzovat tento provozni fad, predchazet
a zabrénit vzniku Skody, poSkozeni, ztraté, zniCeni a zneuziti majetku a okamzité oznamit
vedeni fakult vznik Skody a ztraty majetku.

Vsichni uzivatel¢ budovy VaVC jsou povinni v budové udrzovat Cistotu a potadek,
tj. neznecistovat prostory, nerusit a neobtézovat ostatni osoby nadmeérnym hlukem, zdpachem
¢1 jinym zplsobem.

Osoby jsou povinny dodrzovat obecné uznavané zasady slusné¢ho chovani, moralky a etiky.
Jsou zakazany projevy diskriminace, rasismu, xenofobie, sexismu a jakakoliv jina forma
diskriminace.

Je zakazano jakékoliv vyvolavani konflikti s jinymi osobami, verbalni, fyzické ¢i jiné
napadani a piisobeni potizi dal$im osobam. VSechny osoby jsou povinny okamzit¢ oznamit
vedeni fakult uraz, poSkozeni ¢i ohrozeni zdravi a Zivota ¢i vznik konfliktu.

Kazdy zaméstnanec fakult odpovida za fadné uzamykani vSech vstupii do neveiejnych prostor
budovy VaVC a dale za uzamykani vstupu na svém pracovisti, uzavieni oken, vypnuti
osvétleni a vSech spotiebiCli a zafizeni, s vyjimkou trvale provozovanych (napt. lednice,
chladici a mrazici boxy, PC apod.), pfi odchodu z prostor svého pracoviste.

Inventar a zatfizeni budovy VaVC neni povoleno pifemistovat, vynaset a vyvazet z objektu
bez pisemného souhlasu tajemnika ptislusné fakulty nebo vedouciho samostatného pracovisteé
s vyjimkou véci, které mé zaméstnanec ¢i jind osoba svéteny prislusnou fakultou k vykonu
¢innosti na pisemn¢ potvrzeni (napf. mobilni telefon, notebook apod.).

Ve vsech prostorach budovy VaVC se zakazuje kouieni, v€etné elektronickych cigaret, krome
zvl4st vyhrazenych a oznacenych mist vné budovy.
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Ve vSech vetejné pristupnych prostorach budovy VaVC se zakazuje konzumace alkoholu
a uzivani jinych omamnych a psychotropnich latek.

V budové VaVC je zakazana jizda na kole, kolobézce, koleCkovych bruslich, skateboardu
atp. a neni dovoleno odkléadat jizdni kola, kolobézky a jiné dopravni prosttedky ve vefejnych
prostorach uvniti budovy. K odkladani kol slouzi stojany pied hlavnim vchodem.
Zaméstnanci mohou jizdni kola odkladat i do stojanti v podzemni gardzi. Opirani jizdnich kol
a dopravnich prostiedkli o budovu je zakazano. Pohyb osob s détskym kocarkem je omezen
pouze na vstupni halu a podzemni garaz.

V budové VaVC je zakazano nabijeni veskerych elektrickych dopravnich prostredkd.

Do budovy VaVC je zakdzédn vstup zvitat, kromé& laboratornich zvifat, vodicich
nebo asistencnich psti, pst integrovaného zachranného systému a policejnich pst.

V budové VaVC je povoleno umist'ovani plakati, oznameni, reklam a materialti obdobného
charakteru pouze na vyhrazenych mistech (ndsténné tabule), a to pouze se souhlasem spravce
plochy.

Ve vyukovych prostorach je zakdzana konzumace jidla, neni-li pfi jiném tcelu jejich vyuziti
stanoveno jinak.

Prostory a budovu VaVC je zakdzano uzivat k jinym ucelim, nez ke kterym byly
zkolaudovany a urceny.

Je zakazano pouzivat soukromé elektrické spotiebice bez souhlasu PTO.

Vsechny osoby jsou povinny ukladat své osobni a sluzebni véci pouze na mista a v prostorach
k tomu ur¢enych a diisledné je zabezpecit. K ukladani a ochran¢ osobnich véci studentl jsou
v budov¢ umistény Satni skiinky, které jsou uzamykany pomoci bateriového elektronického
¢ipového zamku.

Vsichni zaméstnanci a studenti jsou povinni okamzité nahlasit vedeni ptislusné fakulty ztratu
zameéstnaneckého i studentského ¢ipu nebo zaméstnaneckého ¢i studentského prikazu.

VSsichni zaméstnanci a studenti jsou povinni neumoznit vstup cizich osob do nevetejnych
a chranénych prostor budovy VaVC.

Vsichni zaméstnanci a studenti jsou povinni bezodkladné oznémit na vratnici budovy VaV,
ptipadné spravci budovy VaVC nebo na PTO pfitomnost a pohyb podezielych osob
v prostorach budovy VaVC.

Na budové VaVC je nainstalovan kamerovy systém za ucelem zvysSeni bezpecnosti osob
a ochrany majetku. Kamery slouzi k monitorovéani ptistupovych komunikaci a vstupnich
prostor do budovy VaV.

Cl6
Sprava a udrzba mistnosti a prostor



Provoz, udrzba, opravy a uklid v budové VaVC jsou zajiStovany prostfednictvim PTO.
Pozadavky na bézné opravy a hlaSeni zdvad se ptfedavaji pomoci informaéniho systému
Helpdesk nebo na vratnici.

Pii mimotadnych situacich, jako jsou zejména provozni havérie a poruchy rozvodu energii
médii apod., je povinnosti kazdého ihned informovat spravce budovy VaVC, pftip. sluzbu
konajiciho vratného, kteti zajisti provedeni nezbytnych opatieni k jejich odstranéni.

Provozni podminky a spravu posluchéaren, seminarnich mistnosti a pocitacovych uceben
zajistuji spravce budovy VaVC, PTO a OVT, ktefi odpovidaji za plnou funkénost mistnosti
a zde umisténych zatizeni, IT a AV techniky (spravce AV techniky).

Rezim zamykani a otevirani posluchdren a seminarnich mistnosti s AV technikou zajistuje
spravce budovy VaVC podle potieb vyuky a konanych akei.

CL7
Pozarni ochrana

Budova VaVC je vybavena elektronickym pozarnim systémem napojenym na pult
centralizované ochrany Hasi¢ského zachranného sboru Kralovéhradeckého kraje. Kdo
bezdivodné aktivuje pozarni systém, dopusti se prestupku pod sankci az do vyse 30 000,- K¢.

Pro budovu VaVC jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacéni plan. VSichni
uzivatelé¢ budovy jsou povinni se s nimi seznamit a fidit se jimi. Pozarni a poplachové
smérnice a evakuacni plan jsou viditelné¢ umistény v prostorach budovy VaVC.

Unikovymi cestami jsou uréené a oznadené chodby, schodiitd a ostatni vefejné prostory
v budové. Cesty musi zistat trvale volné v celém profilu. Uzivat tyto prostory jako skladisté
a umist'ovat v nich hoflavé materidly je zakazano. V ptipad¢ vyhlaseni pozarniho poplachu
jsou Unikové cesty otevieny automaticky systémem elektrické pozarni signalizace.

Pti zjisténi vzniku pozéru je kazdy uzivatel budovy VaVC povinen postupovat dle pozarni
poplachové smérnice a pouzit vSech vhodnych prostredkii k jeho likvidaci, neohrozi-li tim
zivot ¢i zdravi své, nebo jinych osob. Vznik pozaru, ktery nelze vlastnimi silami uhasit, je
povinen kazdy uzivatel budovy ohlésit na vratnici budovy VaVC, ktera slouzi zaroven jako
ohlaSovna pozaru. Sluzba na vratnici vyhlasi pozarni poplach a provede dal$i nezbytné kroky
k zajisténi ochrany osob a majetku.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani pozarnich ptfedpisit jsou zodpoveédni vedouci
zaméstnanci na jimi fizenych pracovistich a spravce budovy.

Za povinné vybaveni technickymi prostfedky pozarni ochrany v budové VaVC a zajisténi
provadéni pravidelnych revizi a oprav odpovida vedouci PTO.

CL 8
Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Vsichni uZzivatelé budovy VaVC jsou povinni dodrzovat predpisy k zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pii praci a pozarni ochrany, se kterymi byli sezndmeni. Jsou povinni
bezodkladné (zaméstnanci prostfednictvim svého nadiizeného) upozornit vedouciho PTO

5



na zjisténé nedostatky a zavady, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost prace nebo
pozarni ochranu.

2. Na vratnici a na pracovistich budovy VaVC jsou umistény lékarnicky s ptfedepsanym
vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci. Na vratnici je umistén automatizovany externi
defibrilator.

3. Za provadéni revizi vyhrazenych technickych zafizeni (vytahy, expanzni nadoby, tlakové
nadoby apod.), pevn¢ instalovanych béznych rozvodi (elektro, plyn, hromosvody), zatizeni
pozarni ochrany (EPS, hydranty, pfenosné hasici pfistroje) a odstraiiovani ptipadnych zavad
zodpovidd vedouci PTO. Za provadéni revizi mobilnich a pfenosnych zatizeni spolu se
specialni laboratorni technikou zodpovidaji vedouci jednotlivych pracovist’. Revize ostatnich
spotrebicl zajistuje spravee budovy VaVC ve spolupraci s vedoucimi jednotlivych pracovist.

4. Uzivatel¢ vytahu a ploSiny pro imobilni osoby jsou povinni dodrzovat navod k obsluze

auzivani a pokyny vedeni fakult. VyproStovani uvizlych osob zajistuje spravce budovy
VaVC nebo sluzbu konajici vratny.

CL9
Odpadové hospodarstvi

1. Odpadové hospodaistvi v budové VaVC je organizovéno prostiednictvim PTO, které
zajistuje likvidaci odpadu, jeho evidenci a kontrolu.

2. Odpad se odklada do urcenych nadob podle druhu a charakteru odpadu a druhotnych surovin
(komunalni odpad, papir, plasty, kov, sklo, gastro odpad) na urenych mistech v budové
VaVC a ptilehlém aredlu.

3. Likvidace nebezpecného odpadu se provadi v souladu s platnymi ptedpisy.

ClL 10
Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatieni dékana nabyva platnosti a u¢innosti podpisem dékanii obou fakult.
2. Nabytim ucinnosti tohoto opatieni dékana se rusi Provozni fad Vyukového a vyzkumného

centra UK v Hradci Kralové — spolecné budovy Lékaiské a Farmaceutické fakulty UK
v Hradci Kralové, ze dne 18. 9. 2015.

V Hradci Kralové dne 19. 4. 2024

prof. MUDr. Jifi Mand’ak, Ph.D. doc. PharmDr. Jaroslav Roh, Ph.D.
dékan LF HK dékan FaF HK



