Univerzita Karlova
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatreni dékana ¢. 15/2024

Inventarizace majetku v roce 2024

v

Ve smyslu § 29 a 30 zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky
¢.504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem cinnosti neni podnikani, pokud
uctuji v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a na zakladé ¢l. 2 pism. b) a c)
opattenirektora ¢. 52/2018, Provadéni inventarizaci majetku a zavazkd na Univerzité Karlové, vyhlasuji plan
provadéni inventarizace majetku Farmaceutické fakulty UK v Hradci Kralové (dale jen ,fakulta“) v roce 2024
a stanovuji terminy k provadéni inventarizace jednotlivych druhli majetku. Soucasné ustanovuji dil¢i komise
k provadéni inventarizace majetku na dékanatu, jednotlivych katedrach, oddélenich, utvarech, stfediscich
Ci jinak vymezenych soucastech fakulty (dale jen pracovisté).

Ddle ustanovuji Ustfedni inventarizaéni komisi fakulty, kterad zajisti proskoleni dil¢ich komisi, fizeni
inventarizace v prabéhu roku 2024 a vyhodnoceni vysledk( inventarizace podle jednotlivych druhl
majetku.

1. Terminy inventarizace

1.1 Fyzicka inventura provede ke dni
. dlouhodoby hmotny majetek DHM DIK 30.9.
. drobny dlouhodoby hmotny majetek DDHM DIK 30.9.
. majetek vedeny v operativni evidenci /1 000 —3 000 K¢/  DIK 30.9.
. dlouhodoby nehmotny majetek DNM DIK 30.9.
. predméty z drahych kov( DIK 30.9.
. budovy, stavby, pozemky DIK 30.9.
. zasoby materialu ve skladech DIK 31.12.

Inventura bude provedena od 7.1. — 10.1.2025. Stav zdsob materidlu pfeda DIK do 13.1.2025 do
uctarny fakulty.

° pokladni hotovost DIK Ctvrtletné 4x

(k31.3.,30.6.,30.9.,, 31. 12,, vidy po uzavieni pokladny)

1.2 Dokladova inventura

. dokladova inventura zUstatk{ na uctech DIK 31.12.
Dokladova inventura probéhne od 1. 1. 2025 v nésledujicim rozsahu:
- Ceniny,

- Pokladni hotovost,

- Zasoby materialu,

- Financni ucty,

- Zavazky a pohledavky,

- Prechodné ucty aktiv a pasiv,
- Penize na cesté.

Do 29. 11. 2024 po provedeni fyzické inventury odevzdaji jednotlivé DIK do uctarny inventarizacni zapisy
s pfilohami.



U majetku, ktery byl fyzicky inventarizovdn k 30. 9., bude provedena koordindtorem rozdilova
inventura k 31. 12. 2024. Zmény stavu majetku za obdobi 1. 10. 2024 — 31. 12. 2024 uvede UIK
v Zavére¢ném protokolu.

U inventur k 31. 12. 2024 —financ¢ni Ucty, zavazky a pohledavky, prechodné ucty aktiv a pasiv a penize
na cesté — bude vyhotoven inventariza¢ni zapis do 31. 1. 2025 a souhrnny inventarizac¢ni zapis za
vSechny provedené inventarizace, pokud nebude RUK stanoveno jinak.

2. Slozeni komisi a pracovni pokyny
Hlavnim koordinatorem fyzické inventury majetku je uréena Bc. Petra Kittnerova.
Ustiedni inventarizaéni komise a dil¢ich komisi jednotlivych pracovist fakulty jsou uvedeny v piiloze.

V pribéhu inventarizace se zastavuje veskery pohyb majetku. Neprovadi se pfevody mezi pracovisti,
zastavuje se vydej ze skladu.

Skute¢né stavy majetku musi byt zjistény fyzickou inventurou. Soucasné se zjistuje Uplnost,
provozuschopnost, pfislusenstvi, oznaceni inventarnim cislem, vyuzitelnost.

U predmétl prenechanych k uziti zaméstnancim musi byt provedena fyzicka inventura, ne pouze
odsouhlaseni vypujcky, ndjmu apod.

U predmétl v opraveé se inventarizace provadi dle opravenek.

U predmétl prenechanych k uZiti jinym pracovistim fakulty nebo jinym osobam, nebo prenechanych
od jinych pracovist nebo od jinych osob (zejm. vypujcky a ndjmy) pfipojte u inventurnich zapisu:

. seznam prenechanych vlastnich predmétl: uvedte inv. ¢islo, nazev, komu poskytnuto,
. seznam cizich predmét(: uvedte inv. ¢islo, nazev, od koho poskytnuto.

Vedouci katedry ¢i dalsiho pracovisté fakulty (pro DIK Dékanat a DIK Fakulta vedouci Investi¢niho
a provozné-technického oddéleni) musi pred zahdjenim inventarizace podepsat a odevzdat
prohlaseni, Ze komisi byly odevzdany veskeré doklady k inventarizovanym prostredkiim a Ze komisi
nebylo nic zatajeno. Fyzicka inventura se provadi za jeho pfitomnosti.

U pozemkl a budov se provadi dokladova inventura doloZena vypisy z katastru nemovitosti
a pasportizaci.

Po zkontrolovani inventurnich seznam dil¢i inventarizacni komise sepiSe inventurni zapis ve dvou
vyhotovenich s vyhodnocenim zjisténého stavu. Zapis musi obsahovat:

pfedmét inventarizace

den, k némuz byla inventarizace provedena,

den zahdjeni a ukonceni inventury,

zpUsob provedeni inventury (fyzicky, dokladoveé),

zavady, které se v pribéhu inventury vyskytly,

zjisténi skute¢ného stavu majetku a zavazku fyzickou nebo dokladovou inventurou,
zapsani skute¢ného stavu v inventurnich soupisech v jednotkach mnozstvi,
porovnani skutecnych stavl s Ucetni evidenci,

sdéleni, zda jsou uzavreny ptislusné dohody o hmotné odpovédnosti,

navrh zplsobu vyporadani ptipadnych inventarizacnich rozdild.

Dale pfipoji pozadované pfrilohy (inventurni seznamy, seznamy predmétl prenechanych k uziti
zejména vypUljcky a najmy, nabidkovy seznam nevyuZitych pfedmétl, pfipadné navrhy na zruseni
a odpis, dalsi vysvétlivky k provedené inventure), zajisti podpisy ¢lenli komise a vedouciho pracovisté
a do stanoveného terminu odevzda vSe na ekonomické oddéleni dékanatu. Schvaleny zavérecny
protokol o inventarizaci predava dékan do 21. 2. nasledujiciho roku ustfedni inventarizaéni komisi
univerzity ke zpracovani zavérecné zpravy.

Ekonomické oddéleni dékanatu zajisti odsouhlaseni s prvotni evidenci a predloZi k projednani
v Ustfedni inventarizani komisi. SoucCasné predloZi zapis o odsouhlaseni s Ucetni evidenci.



Ustiedni inventarizaéni komise projedna vdechny zapisy s pfilohami, vyhodnoti p¥ipadné rozdily
a nedostatky, navrhne opatreni k odstranéni nedostatkl. Zavérecny protokol predlozi ke schvaleni
dékanovi fakulty.

Pfed zahajenim inventarizace jednotlivych druh( majetku provede Ustfedni inventarizacni komise
proskoleni dil¢ich komisi o zplsobu a cilech provadénych inventarizaci a o kompetencich
a odpovédnosti ¢lend dil¢ich inventarizacnich komisi. Toto proskoleni potvrzuji pisemné.

Ekonomické oddéleni zajisti prouctovani zjisténych rozdild ve stanoveném terminu, uloZeni
a archivaci dokladl o inventarizaci majetku fakulty v roce 2024.

Toto opatreni dékana nabyva platnosti dnem podpisu a Gcinnosti zvefejnénim.

V Hradci Kralové dne 8. fijna 2024

doc. PharmDr. Jaroslav Roh, Ph.D.
dékan fakulty



Priloha ¢. 1

USTREDNI INVENTARIZACNI KOMISE
Predseda komise: Ing. Lenka VI¢kova
Clenové komise: Ing. Pavel Polansky
doc. PharmDr. Ludmila Matysov4, Ph.D.
Bc. Petra Kittnerova
Milo$ Simek
Radek Matousek
DILCi INVENTARIZACNI KOMISE

Pracovisté Predseda komise Clenové komise
109 - MEPHARED 2 Ing. J. Matéjickova, Ph.D. Ing. V. MikeSova

Mgr. H. Vranova
110 - Katedra biofyziky Mgr. P. Barta, Ph.D. L. Peterkova

a fyzikalni chemie
120 - Katedra organické Ing. P. Masek

a bioorganické chemie

140 - Katedra analytické Bc. J. Hovorkova
chemie
150 - Katedra biologickych P. Zastérova

a lékarskych véd

160 - Katedra biochemickych PharmDr. A. Jirkovska, Ph.D.
véd
170 - Katedra farmakologie R. Uhrova

a toxikologie
190 - Katedra farmaceutické Bc. D. Stépanova

chemie a farmaceutické analyzy

210 - Katedra farmaceutické Mgr. M. Smékalova, Ph.D.
technologie
220 - Katedra socialni L. Stribrna

a klinické farmacie

230 - Katedra farmakognozie PharmDr. J. Karli¢kovd, Ph.D.

a farmaceutické botaniky

240 - Katedra télesné vychovy Mgr. |. SzakoSova

250 - Oddéleni odborné jazykové Mgr. S. Dostalova
pfipravy

L. Kuczerova

Mgr. V. Pflégr, Ph.D .

I. Astapenkova

doc. PharmDr. P. Chocholou$
doc. PharmDr. L. Matysova
PharmDr. O. Jandourek, Ph.D.
Ing. J. Vackova

A. Pakostova

Bc. K. Gruzovskd

PharmDr. L. Smutn4, Ph.D.
Ing. P. Zvéfinova

Bc. A. Novakova

D. Jadrna

Bc. E. Andersovd

E. Berna

Mgr. E. Maskova

A. Pezzillo

PharmDr. Z. Lomozova, Ph.D.
M. Mottajcekova

Mgr. M. Némecek

Mgr. R. Podhorska

Mgr. |. Havlickova

Mgr. R. Podhorska



290 - Détska skupina

721 - Stredisko védeckych
a knihovnickych informaci
722 - Ceské farmaceutické
muzeum

900 — Dékanat

910 - Centrum informacnich

technologii

950 - Zahrada |éCivych rostlin

920 - Spolecné sklady

101 - Fakulta

990 — Vivarium

Pokladna a dokladova

inventura

L. Melzerova, DiS.

Mgr. S. Handlova

Ing. P. Polansky

G. Opltova

Bc. M. Simper, DiS

L. LeZikova

E. Langhamerova

M. Simek

PharmDr. I. Vokial, Ph.D.

M. Dvorakova

Bc. V. Semberova
M. Kubdtova
Mgr. K. Klamtova
Mgr. J. Vitova
Mgr. L. Valaskova
J. Jefabkova

Ing. L. Mald

M. Jetabkova

M. Jedlicka

R. Matousek

O. Reinberk

Ing. A. Chlebkova
Z. ElidSova

R. Neznama

JUDr. Maleéek Zup&anovd

Mgr. Z. Tovarek
Z. Orli¢kova

J. Simkova

R. Pavldtova

Ing. V. Jarolimkova



