Univerzita Karlova
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatreni dékana ¢. 3/2023

Pokyny k evidenci studijnich vysledkut
ve Studijnim Informacnim Systému UK

Timto opatrenim se stanovi prava a povinnosti zkousejicich, skolitel( diplomovych, bakalafskych
a disertacnich praci a studentl bakalarského, magisterského, navazujictho magisterského
i doktorského studia v souvislosti s elektronickou evidenci plnéni studijnich povinnosti,
tzv. elektronickym indexem.

Cl.1
Bakalaiské, navazujici magisterské a magisterské studium

1. Zkousejici je povinen

a. Ooveérit totoZnost studenta kontrolou fotografie studenta ve Studijnim informacnim
systému UK (SIS) nebo vyzadanim platného prikazu studenta ¢i jiného vérohodného
dokladu, potvrzujiciho jeho totoZnost (napf. obcansky prikaz, cestovni pas);

b. v den konani zkousky/zapoctu, nejpozdéji vsak v pribéhu nasledujiciho pracovniho
dne, viozit vysledek zkousky/zapoctu do SIS. U pisemnych testu je zkousejici povinen
vloZit do SIS vysledek nejdéle do 3 pracovnich dnl po konani zkousky/zapoctu. Toto
plati i v pfipadé nelspésného vykonani zkousky (hodnoceni ,4“), neulspésného
vykonani zapocétu (hodnoceni ,K“) nebo neomluvené absence (zaskrtnuti moznosti
,propadly termin®).

2. Zkousejici mUze delegovat vkladani vysledk(l do SIS na jiného povéreného pracovnika
katedry (napt. sekretarku), i vtomto pripadé je zkousejici zodpovédny za radné a véasné
zapsani vysledku.

3. Nedostavi-li se student bez fadné predchozi omluvy na zkousku/zapocet v terminu, na
ktery je pfihlasen, neni klasifikovan a termin zkousky/zapoctu propadd. Opozdénou
omluvu lze uznat pouze ze zdvainych divodd. O Ffadnosti omluvy rozhoduje zkousejici
nebo predseda zkusebni komise do 8 dnli od konani zkousky/zapoctu.

4. Skolitel diplomové anebo bakalaFské prace je povinen okamZité po splnéni podminek pro
udéleni zapoctu za vypracovani diplomové nebo bakaladfské prace da emailem pokyn k
zapsani zapoctu pracovnikovi katedry, opravnénému zapisovat vysledky zavérecnych praci
do SIS (zpravidla sekretarka a/nebo dalsi pracovnik povéfeny vedoucim katedry).

5. Student je povinen

a. na vyzvani zkousejiciho predlozZit k ovéreni totoznosti platny prikaz studenta nebo
jiny vérohodny doklad potvrzujici jeho totoznost; v pfipadé, Ze student tento doklad
nepredlozZi, nebude mu umoznéno skladat pfisluSnou studijni povinnost;



b. zkontrolovat zapis a spravnost vysledku konani zkousky/zdpoétu v SIS?; v pfipadé
nedoplnéni vysledku do ndsledujiciho pracovniho dne (u pisemného testu do
3 pracovnich dn(l) ode dne konani prislusné studijni povinnosti nebo v pripadé chybné
uvedeného vysledku ma povinnost na tento fakt neprodlené e-mailem upozornit
prislusného zkousejiciho a v kopii vedouciho dané katedry.

6. Nebude-li do 3 pracovnich dnd od konani zkousky/zapoctu (u pisemného testu do
6 pracovnich dnu) vysledek v SIS ani po upozornéni studentem zapsan, je student povinen
zaslat oznameni o této skutecnosti e-mailem na adresu
dekanat.studijni.oddeleni@faf.cuni.cz, kde presné specifikuje nazev predmétu, jméno
zkousejiciho, datum konani a pfipoji kopii své e-mailové zpravy zkousejicimu véetné
pripadné odpovédi (resp. historii emailové komunikace). Celou zaleZitost poté bude resit
vedouci Studijniho oddéleni s pfislusSnym wvyulujicim a v pfipadé nutnosti ji predd
prodékanovi pro studijni zaleZitosti k dalSimu projednani. Na pozdéjsi rozporovani zapisu
v SIS nebude bran zfetel.

7. Student ma prdvo, v pripadé propadlého terminu, dorucit do 8 dnd po terminu
zkousky/zapoctu zkousejicimu omluvu své absence.

Cl.2
Doktorské studium

1. Po absolvovani zkousky je vypracovan pisemny ,Zdapis o zkousSce”, ktery musi byt ve 2
vyhotovenich se vSemi pfisluSnymi podpisy cleni komise a predsedy oborové rady
doru¢en do 3 pracovnich dnd na Védecké oddéleni fakulty; za vcasné doruceni je
zodpovédny skolitel studenta.

2. Ve Studijnim informacénim systému v sekci , Vysledky zkousek — prohlizeni“ ma student
k dispozici informace o plnéni studijnich povinnosti v jednotlivych predmétech, které si
zapsal ve svém studiu. Student ma moznost si priibézné tisknout pInéni svych studijnich
povinnosti béhem akademického roku.

Cl.3
Zavérecna ustanoveni

1. Timto opatfenim se zrusuje opatifeni dékana ¢. 8/2014.

2. Toto opatieni je platné dnem podpisu a Gcinné ode dne zverejnéni.

V Hradci Kralové dne 7. Unora 2023

doc. PharmDr. Jaroslav Roh, Ph.D.
dékan fakulty

! Studenttim se doporuduje v SIS oznacit volbu zasilani automaticky generovanych email(l v pfipadé, Ze dojde k
zapsani ¢i zméné studijniho vysledku. Takto vygenerovany email obsahuje nasledujici informace: kéd a nazev
predmétu, nazev povinnosti (zdpocet/zkouska) a vysledek.
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