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Badatelsky rad Ceského farmaceutického muzea v Kuksu

vydany v souladu s vyhl. ¢. 645/2004 Sb., v souvislosti s ust. § 34 odst. 2 zdkona ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakona

Cl.1
Obecna ustanoveni

1. NahliZet do archivalii Ize jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach
k tomu urcenych (ddle jen "badatelna"). Do prostor, v nichz jsou archivalie ulozeny, nemaji
Zadatelé o nahliZzeni (dale jen "badatel") pfistup.

2. Badatel se pfi vstupu do badatelny zapise do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, své jméno a pfijmeni a podpis.

3. V badatelné Ceského farmaceutického muzea v Kuksu vyplni badatel badatelsky list, ktery
je soucasné Zadosti o nahlizeni do archivalii. Badatel je povinen prokazat svou totoZnost
obcanskym prlikazem, cestovnim pasem, popfipadé jinym osobnim dokladem
zaméstnanci povéfenému dozorem v badatelné, ktery zkontroluje spravnost udajud
uvedenych v badatelském listu. Novy badatelsky list badatel vypliuje vidy pro kazdy
kalendarni rok, ve kterém nahlizi do archivalii a pti kazdé zméné ucelu nahlizeni, popfipadé
zméné tématu studia.

4. Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokdzat svou totoZznost platnym obcanskym
prakazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym prikazem totoznosti, nahlizeni do
archivalii se mu odepre.

5. Badateli se archivadlie predkladaji na zakladé jeho vyslovného pozadavku, ktery muize
Ceskému farmaceutickému muzeu v Kuksu predbéZné zaslat také prostfednictvim drzitele
postovni licence nebo zaslat anebo oznamit prostredky elektronické komunikace (e-mail,
fax, telefon), a to na kontaktni adresy zvefejnéné na internetové strance Ceského
farmaceutického muzea v Kuksu. Pokud pozadavek zaslany v pisemné podobé neobsahuje
veskeré Udaje stanovené v odstavci 6 nebo pokud je formulace pozadavku na predlozeni
archivdlii nejasnd, nepresna nebo nekonkrétni, povazuje se takto zaslany pozadavek za
informativni a badateli na jejim zakladé mohou byt pfipraveny pouze archivalie, u kterych
neni pochyb, Ze maji byt pfedmétem nahlizeni.

6. Badatel vyplni v badatelné formular pozadavkd na predloZeni archivalii pro nahlizeni s
uvedenim svého jména, poptipadé jmen, pfijmeni, tématu studia, nazvu archivniho
souboru, ¢isla kartonu, knihy, poptipadé inventarniho Cisla nebo signatury ¢i folia, které
Zada ke studiu, a opatfi ho svym podpisem a datem zpracovani. Formulaf pozadavkd na
predloZeni archivalii pro nahlizeni je pfilohou badatelského listu. Pokud badatel vyuzil
postupu pro vyzadani archivalii k nahlizeni podle odstavce 5 a jeho poZadavek splfoval
naleZitosti formulaie podle tohoto odstavce, pFipoji se k badatelskému listu Ceského
farmaceutického muzea v Kuksu badatelem doru¢eny dokument. Pokud byl Ceskému
farmaceutickému muzeu v Kuksu dorucen neuplny nebo nepfesny pozadavek, vyplni v
badatelné formular pozadavki na predlozZeni archivalii pro nahlizeni. V pripadé, Ze badatel
postupoval podle odstavce 5 a poZaduje predloZeni dalSich archivalii, nez o které



predbézné pozadal, vyplni formular pozadavk( na predlozZeni archivalii pro nahlizeni pouze
v rozsahu nové poZadovanych archivalii pro nahliZeni.

Badatel pred vstupem do badatelny odloZi plast, pfiru¢ni zavazadla a jiné obdobné véci na
misté k tomu uréeném. Do badatelny mlze badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou,
vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a zaznamovym zafizenim, jako je fotoaparat,
kamera, ptirucni skener nebo prenosny pocitac¢ bez pouzdra. Po ukonéeni studia predlozi
badatel své véci ke kontrole za Ucelem zjisténi, zda neodndsi archivalie z badatelny
(zejména rozevie prenosny pocitac, skener, predlozi pfinesené listy papiru). Véci, které si
badatel s sebou do badatelny pfinasi, predlozZi na vyzadani ke kontrole i pfed zahdjenim
studia v badatelné

V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist a pit.

Cl. 2
Pfi nahlizeni se badatel Fidi pokyny zaméstnance povéreného dozorem v badatelné.
Zaméstnanec povéfeny dozorem v badatelné muZe na badateli pozadovat, aby pfi
pofizovani vypist a poznamek z nékterych druhd archivalii pouzival pouze obycejné tuzky
stfedni tvrdosti; zaméstnanec povéreny dozorem v badatelné neni povinen poskytovat
badateli pomoc pfi Cteni textu archivalii, jeho prekladani do jinych jazykl, podavani
vykladu o historickych redliich souvisejicich s archivaliemi apod.
Pfi nahliZzeni badatel archivdlie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouZivat jako psaci
podlozky, pfimo z nich kopirovat prlipisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do
nich vpisovat nebo je pouZivat jinym zptsobem &i k jinému Ucelu neZ je nahliZeni.
Do archivdlii vyzadanych badatelem mUzZe nahlizet souc¢asné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz dokladu o vydanych archivaliich byly predloZzené archivalie zapsany.
V odlvodnénych pripadech (napt. didaktickych, pti exkurzich, osoba zdravotné postizend
doprovazena asistentem apod.) miZe zaméstnanec povéreny dozorem v badatelné povolit
nahlizeni vice osobam.
K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve lh(té, v celkovém mnozZstvi a v mnozstvi
na jeden navstévni den podle provoznich podminek a technickych mozZnosti,
s pfihlédnutim k vyznamu a uUcelu nahlizeni. Pfedkladd se vidy jen takové mnoZstvi
archivdlii, jejichz pocet a stav pfi vraceni mUZe zaméstnanec povéreny dozorem
v badatelné bez obtizi zkontrolovat. Pracovnici badatelny Ceského farmaceutického
muzea v Kuksu pripravuji badateli archivalie ke studiu ve lh(té minimalné 24 hodin a
maximalné 3 dnl od objednani nebo po domluvé, a to zpravidla v celkovém mnoiZstvi 5
kartond nebo 10 jednotlivin (archivnich jednotek) na jeden den. K vlastnimu studiu se
badateli do studovny ptedklada zpravidla jen jeden karton nebo jedna slozka.
Ceské farmaceutické muzeum v Kuksu nevyhradi badateli archivalie v badatelng, nezahéji-
li badatel nahliZzeni do tficeti kalendafnich dnd od sjednaného dne pro jejich predlozeni
nebo prerusi-li nahlizeni na dobu delsi tficeti dna.
Ceské farmaceutické muzeum v Kuksu umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez
ktery si tyto archivalie vyzadal k nahlizeni jako prvni, jestlize badatel, kterému jsou
vyhrazeny jako prvnimu, dd k takovému nahliZeni souhlas nebo jestlize kazdy z téchto
badatelll prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym Ucelem nebo studuje jiné téma.

Cl.3
V badatelné je mozné pfi splnéni stanovenych podminek (napt. zachovani klidu) a pokud
nebudou obtéZovani ostatni badatelé, pouzivat vlastni reprodukéni zatizeni k potizovani



reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem zaméstnance
povéreného dozorem v badatelné. Souhlas se vyjadfi podpisem na badatelem vyplnéné
Zadosti, jejiz vzor je v priloze tohoto badatelského fadu. Tim neni dotéena ochrana
pripadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

Badatel po ukonceni nahlizeni do archivdlii zanecha své misto v badatelné v fddném stavu.
Vypisky, poznamky a jiné pomucky Ci véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi
s sebou.

Po kazdém ukoncéeni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivdlie v rozsahu
a stavu, v jakém mu byly predloZeny. V Zadném pripadé neméni poradi spist ve slozkach.
Informace ziskané z archivalii uzivad badatel jen k G¢elu uvedenému v badatelském listu. Pfi
jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev Ceského farmaceutického
muzea v Kuksu, vyuZité archivni soubory a signatury nebo inventarni cCisla archivalii
(archivni Udaje), z nichZ bylo ¢erpano.

Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla nahlizenim do archivalii uloZzenych v Ceském
farmaceutickém muzeu v Kuksu, zagle Ceskému farmaceutickému muzeu v Kuksu jeden
jeji vytisk (napriklad edice archivalii). Jestlize ¢erpal z archivalii uloZzenych ve vice archivech,
zaSle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivdlii ¢erpal nejvice; ostatnim
archivim sdéli bibliografické Udaje o publikované praci.

Cl.4
Vyuzivani archivnich pomiticek

Ceské farmaceutické muzeum v Kuksu umoZfiuje badateldm nahlizeni do archivnich
pomlcek v elektronické podobé, bud na webu muzea, nebo na pocitaci v badatelné.

S archivnimi pomUckami predlozenymi k nahlizeni se zachazi obdobné jako s archivaliemi
a jako s literarnimi dily, pokud spliuji znaky predmétu ochrany podle autorského zakona.

Cl.5
Poftizovani reprodukci archivalii

Reprodukce archivalii poskytuje Ceské farmaceutické muzeum v Kuksu z archivalii, které
badatel studuje nebo potrebuje pro ucely uredni nebo vlastni prace a které jsou uvedeny
v badatelském listu, a to v zavislosti na ochrané pfipadnych autorskych prav a prav
souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach a
technickych mozZnostech archivu. Reprodukce archivdlii, u nichZ to nedovoluje jejich
fyzicky stav, se neposkytuji.

Cl.6
Zapujcovani archivalii za u¢elem studia mimo Ceské farmaceutické muzeum v Kuksu

ZapGjéovani originalGd archivalii k nahlédnuti do jiného archivu nei Ceského
farmaceutického muzea v Kuksu povoluje osoba stojici v ¢ele Ceského farmaceutického
muzea v Kuksu vyjimecné, s pfihlédnutim ke smyslu, Gcelu a okolnostem jejich vyuZivani,
bezpecfnosti prevozu a zajisténi ochrany archivalii v misté do¢asného uloZeni a s ohledem
na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat poStou, nybrz se vidy za predem
dohodnutych podminek pfevazeji povéfenym zaméstnancem uréenym osobou stojici v
¢ele Ceského farmaceutického muzea v Kuksu, ktery archivélie zapdjéuje.



2. ZapUjc¢ovani origindld archivalii mimo Ceské farmaceutické muzeum v Kuksu povoluje
osoba stojici v Eele Ceského farmaceutického muzea v Kuksu vyjime¢né a za podminek
podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné plvodci archivalii, a statnimu organu,
kulturné védecké instituci pro ji pofddané vystavy nebo jiné vefejné prezentace, organu
Uzemni samospravy a osobam, které jsou podle zvlastniho pravniho predpisu opravnény
nahlizet do dokumentl, pokud to ucel nahlédnuti z dlvodu vykonu ufedni funkce
vyZaduje. ZapujCeni originala archivalii nelze odmitnout plvodci archivalii, jestlize
archivalie uloZil v Ceském farmaceutickém muzeu v Kuksu na zakladé smlouvy o Uschové
nebo na zakladé darovaci ¢i kupni smlouvy a zapUGjéeni archivalii si ve smlouvé vyminil.

3. Pokud archivdlie ulozend v Ceském farmaceutickém muzeu v Kuksu neni ve vlastnictvi
Ceské republiky, pravnické osoby ziizené zdkonem nebo Gzemniho samospravného celku,
je k zapujceni archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika.

4. PFi zapQjéovani archivalii je Ceské farmaceutické muzeum v Kuksu povinno vystavit
vypujciteli revers, obsahujici

a) presny soupis zapUj¢ovanych archivalii,

b) dcel vypljcky,

c) datum vypujcky a Ih(tu vraceni archivalii,

d) jméno, pfijmeni a adresu mista pobytu na Uzemi Ceské republiky nebo adresu
bydlisté v ciziné vypujcitele podle prikazu totoZnosti, pokud jde o fyzickou osobu
nebo,

e) vpripadé pravnické osoby adresu sidla vypUjcitele ajméno a prijmeni jim povérené
osoby,

f) vlastnorucni podpis vypujcitele nebo jim povérené osoby, jde-li o fyzickou osobu;
v pripadé povérené osoby se soucasné uvede jeji jméno, popfipadé jména,
pfijmeni a adresa mista pobytu na tzemi Ceské republiky nebo adresa bydlisté v
ciziné podle prikazu totoznosti a datum predlozené plné moci,

g) vlastnorucni podpis statutarniho organu vypujcitele nebo jim povérené osoby
pripojeny k ndzvu nebo obchodni firmé pravnické osoby, ktery je vypujcitelem;
obsahuje-li podpisovy vzor osob jednajicich za pravnickou osobu otisk razitka,
pripoji se k podpisu rovnéz otisk razitka pravnické osoby.

5. ZapUj¢ené archivalie se zapisi v Ceském farmaceutickém muzeu v Kuksu do zvlastni knihy
vypuUjcek a zaphjcek.

6. Jestlize wvypujcitel nevrati zapQjéené archivalie v dohodnuté I|h(té, a nedohodne
prodlouzeni Ihdty, nebudou mu dalsi pozadované archivdlie zapUjcovany az do doby
vraceni zapUjcenych archivalii.

Cl.7
Vyuzivani knihovny Ceského farmaceutického muzea v Kuksu

1. Badatel mdze vyuzivat knih, ¢asopis@ a novin z knihovny Ceského farmaceutického muzea
v Kuksu v souvislosti s jeho studijnim tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih,
¢asopistl a novin z knihovny Ceského farmaceutického muzea v Kuksu se fidi vypdjénim
fadem knihovny a pokyny povéfeného zaméstnance knihovny.

2. Badatel s knihami zachazi Setrné a Setfi jejich fyzicky stav. Po ukonceni studia musi knihu
vratit zpét povérenému pracovnikovi knihovny.



Cl. 8
Uhrada za sluzby poskytované badatel{im

1. Uhrada za sluzby poskytované Ceskym farmaceutickym muzeem v Kuksu na Zadost

badatell je stanovena cenikem sluzeb.
2. Cenik sluzeb tvofi pfilohu tohoto opatreni. Badatellim je rovnéz pristupny k nahlédnuti

v badatelné Ceského farmaceutického muzea v Kuksu.

Cl.9
Zavérecné ustanoveni

Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badatelskym radem, muize mu byt
dalsi nahlizeni do archivdlii odepieno, popfipadé udéleny souhlas odvoldn.

V Hradci Kralové dne 31. ledna 2022

prof. PharmDr. Tomas Sim(inek, Ph.D.
dékan fakulty



Cenik sluzeb poskytovanych Ceskym farmaceutickym muzeem v Kuksu

sluzeb poskytovanych Ceskym farmaceutickym muzeem v Kuksu.

Dékan Univerzity Karlovy, Farmaceutické fakulty v Hradci Krdlové vydava na zakladé pfilohy €. 4
vyhlasky ¢.645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 499/2004 Sb.
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkon, ve znéni pozdéjsSich predpist, Cenik

A. Pofrizeni vypisu nebo opisu archivalii véetné vyrozuméni o negativnim ndlezu a

ovérovani kopii pofizenych vefejnymi archivy

1. Pofizeni vypisu nebo opisu archivalie

50,- K¢ za kazdou i zapocatou
stranku CFM zpracovaného
vypisu nebo opisu.

2. Ovéreni shody kopie archivalie s jejim origindlem
ulozenym v CFM a pofizené CFM podle pismena B
bodu 1

30,- K¢ za kazdou zapocatou
ovérovanou stranku.

B. Reprodukce archivalii
1. Elektrografické kopirovani (Ké/list reprodukce)

1.1 ¢ernobilé jednostranné A4 A3
1.1.1 z volnych listQ 5,- K¢ 8,- K¢
1.1.2 z vdzanych predloh 7,- K¢ 12,- K¢
1.2 ¢ernobilé oboustranné

1.2.1 z volnych listQ 8,- K¢ 12,- K¢
1.2.2 z vazanych predloh 17,- K¢ 22,- K¢
1.3 barevné jednostranné

1.3.1 z volnych listQ 25,- K¢ 38,- K¢
1.3.2 z vazanych predloh 33,- K¢ 46,- K¢
1.4 barevné oboustranné

1.4.1 z volnych listQ 40,- K¢ 60,- K¢
1.4.2 z vdzanych predloh 53,- K¢ 80,- K¢

2. Digitalni reprodukce (K¢/snimek)

2.1 zhotoveni digitalni reprodukce dvourozmérné predlohy
2.1.1 skenovani predloh do formatu A4 véetné 25,- K¢
2.1.2 skenovani predloh do formatu A3 vcetné 60,- K¢
2.1.3 skenovani velkych format( do formatu A0+ véetné CFM
neprovadi
2.1.4 snimek predlohy do formatu A3 véetné digitalnim fotoaparatem 200,- K¢
2.1.5 snimek predlohy formatu vétsi nez A3 digitalnim fotoaparatem 300,- K¢
2.2 zhotoveni digitalni reprodukce trojrozmérné predlohy




2.2.1 malych a stfedné velkych rozmér( digitalnim fotoaparatem 350,- K¢

2.2.2 poskytnuti digitdlni reprodukce jiz dfive reprodukované 25,- K¢
predlohy (1 obraz)

2.3 zapis dat

2.3.1 CD vcetné zépisu dat 40,- K¢

2.3.2 DVD véetné zdpisu dat 60,- K¢

C. Zhotoveni tiskového vystupu z digitalnich reprodukci (Ké/list)

A4 A3
1. ¢ernobilé jednostranné 5,- K¢ 8,- K¢
2. ¢ernobilé oboustranné 8,- K¢ 12,- K¢
3. barevné jednostranné 8,- K¢ 12,- K¢

Cenik vy3e uhrad nakladii spojenych s poskytovanim sluzeb Ceskym farmaceutickym muzeem v
Kuksu nad ramec legislativnich pfedpist.

D. Pofrizeni reserse (Ké/kazda zapocata hod.)

1. jednoducha reserse (vyhledavani a excerpce max. 3 250,- K¢
zdroja)

2. slozita reserse (vyhledavani a excerpce vice nez 3 500,- K¢
zdroju, vyuziti paleograficky naro¢nych archivalii)

E. Postovné

1. postovné je Uctovano podle platného sazebniku
poskytovatele postovnich sluzeb




