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Opatreni dékana ¢. 10/2021

Zadavani verejnych zakazek

Cl.1
Zakladni ustanoveni

1. Predmétem opatrenije stanoveni zavaznych postupl pro zadavani verejnych zakazek (dale
také , VZ“) Farmaceutickou fakultou UK v Hradci Kralové (dale jen ,,FaF UK®), a to v souladu
se zakonem ¢. 134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
(déle jen ,ZzVZ"), pfislusnym opatienim rektora® a dal$imi vnitfnimi pfedpisy a fidicimi
akty UK a FaF UK tak, aby bylo dosazeno hospodarného, efektivniho a uéelného nakladani
s verejnymi prostredky.

2. Opatfeni je zavazné pro vSechny zaméstnance, ktefi se podileji na zadavani verejnych
zakazek.

3. FaF UK pfi zadavani verejnych zakdzek pro zabezpecovani svych potifeb prosazuje své
etické hodnoty, vyjadfujici jeji postoj k celospolecensky vyznamnym tématlim jako jsou
socidlni a environmentdlni aspekty.

Cl. 2
Planovani VZ

Kazdé pracovisté FaF UK vyplni v aplikaci https://apps.faf.cuni.cz/OSREP/VZNew.aspx) seznam
planovanych nakupt (sluzeb, dodavek, stavebnich praci) pro pfislusny kalendarni rok, a to
nejpozdéji do 31. ledna. Dale také neprodlené na vyzadani, ¢i v disledku nahlé/nepredvidatelné
potfeby nakupu poda informaci odpovédné osobé Spravniho oddéleni, kterd je v roli
organizatora/administratora VZ. Seznam planovanych nakupl slouZi pro ucely stanoveni
predpoklddanych hodnot VZ a stanoveni pfislusné kategorie VZ tak, aby se predeslo déleni VZ.

Cl.3
Realizace VZ

1. Verejné zakazky na FaF UK organizuje/administruje:

a) pracovnik Spravniho oddéleni (organizator/administrator) popf. jiny povéreny
pracovnik fakulty (tj. kontaktni osoba). Zakdzky financované nebo spolufinancované z
mimofakultnich, narodnich zdroji nebo z prostfedkli EU administruje vyhradné
Spravni oddéleni,

b) jiné pracovisté FaF UK (napf. oddéleni dékanatu, katedry, Utvary a stfediska mohou
organizovat/administrovat VZMR |. a Il. kategorie, s vyjimkou VZ financovanych z
projektd EU),
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c) externi osoba (zastupce zadavatele VZ) na zadkladé pisemné smlouvy — v takovém
pfipadé obsahuje smlouva se zdstupcem zadavatele rovnéZ zavazek k postupu v
souladu se zakonem a pokyny poskytovatele dotace v€. ustanoveni o zdvazku spravy
elektronického nastroje — profilu zadavatele FaF UK.

2. Zaddvajici utvar nebo pracovisté odpovida zejména za stanoveni vécnych a odbornych
parametrl zadavacich podminek a zajisténi financovani VZ. Organizator/administrator VZ
(zejména zaméstnanec Spravniho oddéleni FaF UK, ale v rdmci VZMR |I. a Il. kategorie to
mUZe byt i zaméstnanec jiného pracovisté FaF UK) odpovida zejména za soulad zadavacich
podminek a procesniho postupu pfi zadavani VZ s timto pokynem. Spravni oddéleni navic
v ramci VZMR lIl. kategorie a VZ v reZimu ZZVZ odpovida za soulad zadavacich podminek a
procesniho postupu se ZZVZ a OR a poskytuje metodickou podporu zadavajicim Gtvartm.

3. Proces realizace VZMR II. kategorie organizuji jednotlivd pracovisté za predpokladu, Ze
pred zahajenim zadavaciho fizeni byla VZ radné schvalena tajemnikem fakulty (pfiloha €.
1 ,Pfedbézné schvéleni VZMR Il. kategorie®).

4. Proces realizace VZMR lIl. kategorie a VZ v rezimu ZZVZ zajistuje Spravni oddéleni, popf.
externi osoba. Pfed jeho zahajenim musi byt VZ fadné schvalena dékanem fakulty (ptiloha
¢. 2 ,Predbéiné schvaleni VZMR IIl. kategorie a VZ v rezimu ZZVZ).

Cl.4
Zavérecna ustanoveni

1. Podrobny postup zaméstnancl v souvislosti se zadavanim VZ, moziné vyjimky ze
stanoveného postupu a kroky smérujici k naplnéni principd odpovédného verejného
zaddvani stanovi Metodicky pokyn k zadavani verejnych zakazek na FaF UK.

2. Toto opatieni nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

V Hradci Kralové dne 19. ¢ervence 2021

prof. PharmDr. Tomas Simdnek, Ph.D.
dékan fakulty



