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Opatreni dékana ¢. 15/2019

Ve

Provadéni doplnkové a obdobné cinnosti

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Predmétem tohoto opatfeni dékana je Uprava vykondvani doplrikové ¢innosti v rdmci Farmaceutické
fakulty Univerzity Karlovy v Hradci Kralové (dale jen FaF UK).

Dopliikova Cinnost FaF UK je vykonavana v souladu s platnymi obecné zavaznymi pravnimi predpisy,
zejména prislusnymi ustanovenimi zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, v platném znéni (dale
jen ZVS), a tidi se v celém rozsahu zvla$tnim opatienim rektora upravujicim danou oblast a dalsimi
fidicimi akty a vnitinimi predpisy Univerzity Karlovy.

Dopliikovou €innosti (dale jen DC) jsou &innosti navazujici na vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou,
vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tvlrci Cinnost verejné vysoké Skoly nebo cinnosti slouzici k
Gginngjsimu vyuziti lidskych zdroji a majetku, které nemaji povahu hlavnich ¢innosti FaF UK. DC
nesmi byt financovana z prostiredkl poskytnutych z rozpoctu EU, statu nebo Uzemnich
samospravnych celkd. Prostiedky ziskané z provadéni DC jsou vlastnimi ptijmy FaF UK, jeZ podléhaiji
dani z pfijma dle zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pFijm0, v platném znéni. Vynosy z DC jsou
soucasti hospodarského vysledku, ktery se neprevadi do dalsiho Ucetniho obdobi (pfi dodrzeni
Casového rozliseni nakladud a vynos).

DC je vykondavana vyhradné za tplatu. DC nesmi byt ztratova.

FaF UK je dle ZVS povinna Gcetné oddélit naklady a vynosy DC od ostatnich ¢innosti; v &iselniku FaF
UK jsou aktivity DC vedeny pod typem akce 80. Toto opatieni se vztahuje rovné? na vybrané zakazky
hlavni ¢innosti, vedené pod typem akce 65 (celoZivotni vzdélavani — CZV) a dalsi ¢innosti vedené pod
typem akce 75.

Cl.2
Pravidla realizace dopliikové c¢innosti

Pred zahajenim DC fesitel, resp. prikazce operace vyplni formular zadosti o zalozeni nové DC a pieda
jej Spravnimu oddéleni. Po kontrole formalni stranky Zadosti a jejim schvaleni tajemnikem FaF UK
pridéli Ekonomické oddéleni (dale £O) ¢&islo zakazky DC.

S objednatelem fesitel DC dohodne cenu, termin realizace, fakturaéni a dal$i smluvni podminky podle
predmétu zakazky.

DC je vykondvana za Ucelem ziskdni dodateénych vynosd; z toho diivodu je nezbytné dosahnout
zisku.

¢l.3

Kalkulace

V ptipadé nové aktivity DC vyplni Fesitel formulai kalkulace DC, ve kterém specifikuje Uplné naklady
v ndsledujicim poloZkovém clenéni:

primé naklady,



3.

neptfimé naklady,
zisk — je nezbytné uvést nenulovou ziskovou sazbu.
Cl. 4

Pfimé naklady

P¥imymi naklady dle ¢lanku 3 odst. 1 jsou:

1.

material — nelze kalkulovat naklady na opravy a Gdrzbu investi¢nich pristroji véetné nahradnich dild
k nim ani naklady na pofizeni hmotného a nehmotného investicniho majetku;

osobni naklady véetné zakonného pojistného a socidlniho fondu — tato polozka muze tvofit nejvyse
55 % z prijm0, resp. z ceny fakturované odbérateli bez DPH. Pouze v piipadé, ze v DC nejsou jiné
pfimé provozni naklady (material apod.) je v odivodnénych pfipadech mozné, aby osobni naklady
predstavovaly az 75 % z prfijm(, a to véetné zdkonného pojistného a socidlniho fondu.; toto
ustanoveni podléha predchozimu souhlasu tajemnika FaF UK a v pfipadé schvaleni preda Spravni
oddéleni tuto informaci EO a Persondlnimu a mzdovému oddéleni (dale jen PaM);

ostatni pfimé naklady (cestovné, sluzby apod.).
Cl5
Nepfimé naklady

ReZie zahrnuje néaklady, které nelze jednoznaéné priradit k dané aktivité DC (teplo, energie, voda,
plyn, opravy, udrzba, mzdy hospodarskych atvarl atd.).

Vidy po uzavreni pfedchoziho Ucetniho obdobi, nejpozdéji do konce brezna, je dle aktualnich udajl
vypoctena procentni sazba reZie platna pro béiné ucetni obdobi. Kalkulace dle ¢lanku 3 tohoto
opatieni, zpracovdvana pred vypoctem sazby reZie pro dané ucetni obdobi, bude obsahovat
posledné zndmou sazbu rezie.

Sazba je uréena na zékladé schvéleného vypoctu, jenz slouzi k ziskani rediného obrazu nakladd hlavni
a doplnkové cinnosti a odrazi princip podilu reZijnich naklad na celkovych nakladech. Kalkulace
vychazi z Udajl za uplynulé ucetni obdobi. Sazba reZijnich nakladl vyjadfuje procentualni podil
rezijnich nakladd vynaloZenych na provoz a osobni naklady (zahrnuje naklady na energie, opravu a
udrzbu, mzdy zaméstnanc( spravnich a hospodarskych oblasti apod.) na celkovych nakladech.

P¥i postupu dle ¢lanku 3 tohoto opatfeni mlze prikazce operace pozadat o snizeni sazby rezie pro
danou aktivitu DC. O zd@ivodnéné adosti rozhoduje po projednani ve svém kolegiu dékan FaF UK.

Cl. 6
Dalsi povinnosti

Aktivity DC jsou vidy, umozriuje-li to druh dané DC, zajistény pisemnou smlouvou anebo potvrzenou
objednavkou v souladu s vnitfnimi predpisy a fidicimi akty FaF UK, jejiz schvdleni podléha
stanovenym pravidldm FaF UK.

Po ukonéeni praci a pfedani vysledkd objednateli preda fesitel EO vyplnéné vyuctovani prace DC,
které slouzi jako podklad pro fakturaci.

Zaméstnanci FaF UK vykondvaji danou aktivitu DC nad rdmec svych pracovnich povinnosti a mimo
stanovenou pracovni dobu. Vyplfiuji pracovni vykaz s pirehledem odpracovanych hodin v DC. Pro
danou aktivitu DC mohou byt pfijati i pracovnici do pracovniho nebo obdobného poméru, to viak
vyhradné na dobu urcitou a az po uzavieni smlouvy s objednatelem.

Podklady pro vyplaceni odmén preda resitel PaM nejdrive 1 mésic po dodani podkladd pro fakturaci
(formular vyuctovani prace DC). Vyjimkou je mésic prosinec, kdy jsou podklady predavéany s ohledem
na terminy zpracovani Gcetnictvi a mezd za mésic prosinec.



Cl. 7
Pfechodna a zavérecna ustanoveni

1. PFikazci operace aktivit DC dlouhodobé povahy, je? zapocaly pred G&innosti tohoto opatfeni, a kteFi
chtéji vyuzit moZnosti uvedené v ¢lanku 5 odst. 4, predloZi Zadost o schvaleni snizené sazby reZijnich
nakladl do 31. ledna 2020.

2. Veskeré formulare, uvedené v tomto opatreni, jsou dostupné v intranetu FaF UK v sekci Spravniho
oddéleni v tomto odkazu.

3. Opatreni dékana €. 3/2015 ze dne 23. Gnora 2015 se zrusuje.

4. Toto opatfeni vstupuje v platnost a U¢innost dnem 1. ledna 2020.

V Hradci Kralové dne 15. listopadu 2019.

prof. PharmDr. Tomas Simdnek, Ph.D.
dékan fakulty


https://intranet.faf.cuni.cz/Dokumenty/Spravni-oddeleni/?path=dopl%c5%88kov%c3%a1+%c4%8dinnost

