Univerzita Karlova
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatreni dékana ¢. 2/2018

ROZSAH OPRAVNENI TAJEMNICE FAKULTY JEDNAT JMENEM
FAKULTY

Cl. 1

V souladu s § 32 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o0 zméné a doplnéni dalsich zakon(
(zdkon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o vysokych Skolach”), a
v souladu s § 24 odst. 1 a 2 zdkona o vysokych Skoldch zmociuji timto opatfenim tajemnici
Farmaceutické fakulty v Hradci Kralové Ing. Lenku VI¢kovou (ddle jen ,tajemnici”) k jednani
jménem Univerzity Karlovy (dale jen ,,UK”) ve vécech tykajicich se Farmaceutické fakulty v Hradci
Kralové (dale jen ,FaF UK“) vtomto rozsahu:

1. ve vécech pracovnépravnich, socidlnépravnich, dlichodového zabezpeceni a dalsich
vécech zaméstnancl FaF UK, a to v(c¢i poskytovatellm pracovnélékarskych sluzeb,
organdm spravy socialniho zabezpeceni, zdravotnim pojistovnam, finanénim aradim,
organlim inspekce prace a ufadim prace;

2. v pracovnépravnich vztazich z pozice vedouci zaméstnankyné ve smyslu zdkoniku

prace? v plném rozsahu v(¢i zaméstnancdim dékanatu FaF UK, vyjma uzavirani, zmény
a ukoncovani pracovnéprdvnich vztah(;

3. vystavovani zavaznych objednavek na plnéni z financnich prostfredkd FaF UK, véetné
kontroly Gcelného a hospodarného ¢erpdni financnich prostredk;

4, uzavirani kupnich smluv v pfipadech, kdy FaF UK vybira prodavajiciho na zakladé
dynamického nakupniho systému?), a to do vyse plnéni 1 milion K& bez dané z pfidané
hodnoty (DPH);

5. vyplaceni nadhrad za cestovni vydaje fyzickym osobdm, které jim ndlezi na zakladé

spoluprace s FaF UK (zejména v ramci projektu ¢i grantu) a které tyto osoby vynaloZily
v souvislosti s ¢innosti provadénou ve spolupréci s FaF UK (ktera neni vici témto
osobam v postaveni zaméstnavatele), véetné uzavirani smluv, jejichZ predmétem jsou
podminky pfiznani a zptsob vypoctu téchto nahrad;

6. povinna hlaseni a predavani podkladd na rektorat UK vyplyvajici z obecnych pravnich
predpisll a vnitfnich predpist UK a FaF UK, zejména:

a) vykazy — vykaz zisk( a ztrat, rozvaha, zavazna obratova predvaha,

b) dariové doklady — vypocet DPH, souhrnné hlaseni, kontrolni hlaseni,
c) financ¢ni tabulky k roc¢ni zavérce,

d) rocni zprava o financnich kontrolach, apod.

1 Ustanoveni § 11 zakona €. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpisd.
2 § 138 a nasl. zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich predpisd.



7. nakladani s finan¢nimi prostredky vici rektoratu UK;
8. v ramci programu Erasmus+ uzavirdni Ucastnickych smluv o poskytnuti grantovych
prostredkll pro pedagogy vyjizdéjici do zahranici za ucelem vyuky;

9. studijni praxe a staze studentd FaF UK u jiné pravnické nebo fyzické osoby, nebo
studijnich praxe ¢i stdze fyzickych osob na FaF UK, véetné uzavirani smluv, jejichz
predmétem jsou podminky vykonu uvedenych praxi a stazi;

10. hlaseni zmén ve zdravotnim pojisténi studentli FaF UK provadéné u Vseobecné
zdravotni pojistovny Ceské republiky;

11. hlaseni arazd studentli organdm bezpecnosti prace, rektoratu UK, pfip. dalsim a vydani
podkladu pro pfipadné jejich odSkodnéni smluvni pojistovnou v téchto pripadech;

12. jednani ve véci dluznych poplatk za delsi studium po jejich splatnosti, zejména vyzva
studentlim;
13. vratky poplatkQ, uplat nebo uhrad, anebo pfeplatkt z nich, které jsou vybirany na FaF

UK?), kdy diivod jejich uhrazeni odpadl nebo byly hrazeny & vybrany bez diivodu, a to
zejména zaslani vysvétlujiciho dopisu uchazeciim, studentlim ¢i ucastnikdm, ktefi takto
hradili,

a to v plném rozsahu, pokud si jednani v urcité véci nevyhradim.

Pokud je tajemnice opravnéna ve vyse uvedenych vécech uzavirat smlouvy, je zaroven opravnéna
uzavirat dohody o zméné ¢i ukonceni téchto smluv, poddvat jejich vypovédi a odstupovat od nich;
v pfipadé jednostrannych pravnich aktl jako Zadosti, hlaseni, vykazli apod. je tajemnice
opravnéna tyto akty brat zpét, upravovat je ¢i dopliiovat a v pfipadé spravnich rozhodnuti je
opravnéna, kromé vydani rozhodnuti ve véci, i k dalsim Ukonlm ve spravnim fizeni do vydani
rozhodnuti a k vydani opravného a nového rozhodnuti®.

Tajemnice spolupracuje pfi pInéni svych Ukoll s prodékany FaF UK. Je oprdvnéna ukladat ukoly
pracovnikim dékanatu FaF UK a kontrolovat plnéni téchto ukold.

cLn
1. Timto opatienim se rusi plnd moc udélend tajemnici dne 20. 6. 2017.
2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. 2. 2018; jeho Ucinnost je stanovena na dobu

vykonu funkce tajemnice s tim, Ze si vyhrazuji kdykoli toto zmocnéni zménit nebo zrusit.

prof. PharmDr. Tomas Sim(inek, Ph.D.
dékan FaF UK

V Hradci Kralové dne 5. 2. 2018

3) Opatfeni dékana ¢. 9/2017, poplatky, Gplaty, Uhrady vybirané na Farmaceutické fakulté v Hradci Kralové.
4 Ust. § 70 a § 101 zékona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist.



