Univerzita Karlova
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatreni dékana ¢. 13/2018

Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejiiovani zavérecnych praci

K provedeni ¢l. 12 Studijniho a zku$ebniho fadu UK (dale jen ,SZR UK*), &l. 7 Rigorézniho fadu UK (dale jen
,RR UK“) a ¢&l. 9 Opatteni rektora &. 72/2017 (déle jen ,,OR 72/2017“) vydavam toto opatieni, které dopliiuje
a upresiuje postupy tykajici se vypisovani témat, odevzdavani, evidence a zpfistuprfiovani zavérecnych praci.

Cast 1.

¢l.1
Uvodni ustanoveni

1. Za zavérecnou praci se povazuje bakalarska, diplomova, rigordzni a disertacni prace ve smyslu § 45 odst. 3,
§ 46 odst. 3 a 5 a § 47 odst. 4 zakona o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni dalSich zakon( (zakon o
vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisti (déle jen ,,zakon o vysokych skolach”). Tyto zavérecné prace
(dale tézZ jen ,prace”) maji elektronickou a v pfipadé disertacni prace i listinnou podobu.

2. Za odevzdani listinné i elektronické podoby price a za spravnost a Uplnost soubor( prace vlozenych do
studijniho informacniho systému (dale jen ,SIS“) a jejich soulad s odevzdavanou listinnou podobou prace
odpovida student, resp. ucastnik rigorézniho fizeni (dale jen ,student”), za zverejnéni prace odpovida
Farmaceuticka fakulta UK v Hradci Kralové (dale jen ,fakulta®).

¢l.2
Fakultni koordinator

1. Dékan jmenuje v souladu s ¢l. 8 odst. 1 OR 72/2017 fakultniho koordinatora pro oblast evidence a
zverejiovani zavérecnych praci.

2. Cinnost fakultniho koordinétora je rédmcové popséna v ¢l. 8 odst. 3 OR 72/2017. Fakultni koordinator zejména:

a) komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavérecnych praci s povérenou osobou dle ¢l. 8 odst. 4 OR

72/2017
Ustavu vypocetni techniky UK (dale jen ,,UVT UK“),

b) pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence zavérecnych praci,

c) shird podnéty a pfipominky k evidenci a zvefejfiovani zavére¢nych praci z pracovist fakulty a od vedeni
fakulty a po vyhodnoceni na fakulté tyto predava UVT UK,

d) koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejfiovani zavéreénych praci v souéinnosti s UVT UK,
tj. udéluje pokyny k provedeni prislusnych Ukoll ve vazbé na evidenci a zverejfiovani elektronické podoby
zavérecnych praci pracovnikim fakulty dle ¢l. 3, a kontroluje zpracovani téchto ukolq,

e) zpracovava zadosti o vloZeni prace v jiném neZ standardnim formatu dle ¢l. 5 odstavcl 4 a 5 OR 72/2017.
Fakultni koordinator neni kontaktni osobou pro studenty. Studenti se se svymi dotazy obraceji na své
vedouci/Skolitele ¢i na pracovisté, které vypsalo pfislusné téma prace. Jméno fakultniho koordinatora,
véetné kontaktnich udajl, je uvedeno na adrese www.faf.cuni.cz/koordinator-zaverecnych-praci.



1.

C.3
Rozdéleni odpovédnosti a pravomoci pracovnikd fakulty

Vedouci pracovist fakulty pro vzdélavaci, studijni, védeckou a odbornou ¢innost (déle jen ,kateder”)
odpovidaji zejména za:

a) vypsani témat praci,

b) zadani témat praci studentlim,

c) kontrolu nalezZitosti odevzdané prace,

d) finalizaci bakalarskych a diplomovych praci (tj. potvrzeni Gplnosti zdznamu o praci pro jeho zverejnéni) v SIS.

Vedouci katedry povéri provadénim téchto cinnosti jednoho nebo vice pracovnik( katedry.

2. Vedouci Strediska védeckych a knihovnickych informaci fakulty (dale jen ,,SVKI“) zodpovida zejména za:

a) zpfistupnéni listinné podoby prace, nestanovi-li pravni predpis nebo toto opatieni jinak,

b) pouceni osoby pti nahlizeni do listinné podoby prace, Ze ziskané informace nemohou byt pouzity k
vydéleénym Gcéellim nebo vydavény za studijni, védeckou nebo jinou tvlréi ¢innost jiné osoby neZ autora,

c) zverejnéniinformaci o kalkulaci nakladli na pofizovani vypist, opisti nebo rozmnoZenin zverejnéné prace a
zpUsob jejich potizovani v pripadé, Ze zavérecna prace nebo jeji Cast nema pisemnou podobu,

d) katalogizaci listinné podoby prace, resp. doplnéni automaticky vzniklého katalogizacniho zaznamu o
knihovnické udaje,

Vedouci SVKI povéri provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikl knihovny.

3. Vedouci studijniho oddéleni u bakalarskych, diplomovych a rigoréznich praci zodpovida zejména za:

a) kontrolu zdznamu o praci v SIS,

b) spravnost a Uplnost vioZenych vysledkl obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové dokumentaci
studenta, véetné zaznamu o pribéhu obhajoby,

c) finalizaci rigordznich praci (tj. potvrzeni Uplnosti zaznamu o praci pro jeho zvefejnéni) v SIS.

Vedouci studijniho oddéleni povéri provadénim téchto cinnosti jednoho nebo vice pracovnikli oddéleni.

4. Vedouci védeckého oddéleni u disertacnich praci zodpovida zejména za:

1.

a) spravnost a Uplnost evidence ptihlasek k obhajobé,
b) zaznamenani data odevzdani listinné podoby prace,
c) kontrolu zdznamu o praci v SIS,

d) spravnost a Uplnost vloZzenych vysledkl obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové dokumentaci
studenta, véetné zaznamu o pribéhu obhajoby,

e) finalizaci (tj. potvrzeni Uplnosti zaznamu o praci pro jeho zverfejnéni) v SIS.

Vedouci védeckého oddéleni povéfi provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikd oddéleni.

Cast Il
Bakalarské a diplomové prace

C.a
Vypisovani témat, zadani a odevzdani prace

Jednotlivé katedry, resp. pracovnici povéreni vedoucimi jednotlivych kateder, vypisuji témata praci
prostfednictvim SIS. Student mlZe sam navrhnout téma prace a muZe se téZ individualné obratit na
vyucujiciho, u kterého ma zajem, aby ved| jeho praci. V pripadé, Ze se vedouci prace se studentem domluvi,
vedouci prace sam nebo prostfednictvim povéreného pracovnika katedry nové téma vypise v SIS.



. Student se mlZe na téma vypsané v SIS hlasit v souladu s ¢l. 13 Pravidel pro organizaci studia na FaF (dale jen
,POS“). Vedouci prace nebo povéreny pracovnik katedry pfiradi v SIS téma prace studentovi a potvrdi je. Od
tohoto okamziku je pfifazeni prace studentovi zavazné. Povéreny pracovnik katedry vyhotovi listinnou
podobu zadani prace s uvedenim identifikace studenta, jemuz je prace zadana. Toto zadani schvaluje vedouci
katedry svym podpisem. Zména tématu prace je nasledné moznd pouze na zakladé pisemné Zadosti studenta
nebo vedouciho prace, ke které se vyjadfuje pfislusny vedouci katedry, a kterou posuzuje dékan (prodékan)
fakulty.

. 0d okamziku zdvazného pfirazeni prace je studentovi umozZnéno prostiednictvim SIS ukladat elektronickou
podobu prace, jejich pfiloh a abstrakt.

CL.5
Nalezitosti, formalni Gprava a odevzdani

Prace musi vyhovovat kritériim stanovenym SZR UK, fakultou a katedrou, kterd téma prace vypsala, spliovat
nalezitosti odborného textu. Nejde-li o bakalarskou praci, musi prace obsahovat abstrakt, a to jak v ¢eském
jazyce, tak v anglickém jazyce, nebo v jazyce, ve kterém je uskute¢fiovan studijni program, v némz je student
zapsan. Abstrakty musi byt vloZeny do SIS spolu s elektronickou verzi prace. Prace musi ddle obsahovat popis
tématu a cill prace, shrnuti zavérQl prace, seznam pouzité literatury Ci jinych citovanych zdroji (vCetné
webovych stranek).

Prace musi obsahovat zavazné prohlaseni o téchto skutecnostech:

a) student vypracoval praci samostatng,
b) vSechny pouzité prameny a literatura byly fadné citovany,

c) prace nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu.

Praci odevzdd student v terminu urCeném harmonogramem akademického roku dle odpovidajiciho
planovaného terminu obhajoby, a to takto:

a) Elektronickou verzi prace, nevyluduje-li to jeji povaha (viz ¢l. 3 OR 72/2017), vklada student
prostfednictvim webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,Témata praci
(Vybér prace)”, a to vyhradné ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level
,A“ nebo 2 Level ,,U“ (PDF/ A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf).

b) Ma-li prace pfilohu ¢i pfilohy (napf. multimedidlni formaty ¢i softwarova dila), vloZi student do SIS také
tuto prilohu); v pripadé vice pfriloh vioZi jeden komprimovany soubor (ve formatu ZIP) obsahujici vSechny
prilohy prace. Velikost souborl uklddanych do SIS je omezena na 850 MB. V pfipadé, Ze je néktery ze
souborU prace vétsi nez 850 MB, student prostrednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a
soubory presahujici limit odevzda na DVD nosici, pfipadné po dohodé s katedrou jinym zplsobem.

c) Soubory, které jsou ukladany jako ptiloha k zavérecné praci, budou pfrijimany v nasledujicich formatech:
i. v pripadé dokument( textového charakteru:

a. ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level ,,A” nebo 2 Level
~U“ (PDF/

b. A-lanebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf),
c. prosty text v kddovani UTF-8 dle ISO/IEC 10646:2014,
ii. vpripadé dokumentd obrazového charakteru ve formatech:
a. Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, pfipony: .jpeg, .jpg),
b. Portable Network Graphics (PNG, pfipona: .png),

c. Portable Document Format for the Long-term Archiving 1 Level ,A“ nebo 2 Level ,U” (PDF/A-
1a nebo PDF/

d. A-2u, pfipona: .pdf),



iii. v pfipadé zvukovych dokumentd ve formatech:

a. Waveform audio format (WAV, pfipony: .wav nebo .wave),

b. Moving Picture Experts Group Phase Audio Layer Il (pfipona: .mp3),
iv. v pfipadé audiovizualnich dokumentt ve formatech:

a. Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, pfipona: .vob),

b. Moving Picture Experts Group Phase 4 (MPEG-4, pfipona: .mp4),
v. v ptipadé tabulkovych dokument( ve formatech:

a. Comma-separated values (CSV, pfipona: .csv),

b. Extensible Markup languge (XML, pfipona: .xml) —soucasti pfedéani v takovém pfipadé musi byt
téz odpovidajici XSD nebo DTD.

d) V pripadé, Ze charakter pfilohy neumoznuje ulozit ji ve formatech dle odstavce 5 pism. c) (napf. jde o
védecka data, aplikaci apod.), vloZi student pfilohu nebo pfilohy prace v jiném formatu a soucasné pozada
fakultniho koordinatora dle ¢l. 2 o schvéleni formatu pfiloh prace vyplnénim formuldre obsahujiciho
nasledujici informace:

i. divod Zadosti,
ii. pozadované formaty soubort pfilohy (véetné verze nebo blizsi specifikace) nebo programovaci jazyk
(véetné verze),

iii. pokud se jedna o proprietdrni format dat urcité aplikace, pak nazev a verze této aplikace,
iv. dalsi relevantni informace.

Uvedeni udajl dle bodd i) a i) je povinné. Student podava jednu Zadost za viechny pfilohy k praci.
. Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich pfiloh.

.V pfipadég, Ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potrebuje v elektronické podobé
prace provést dodatecné zmény, pozada povéreného pracovnika katedry o odemknuti zdznamu o praci v SIS
pro upravy. Odemknuti prace je mozné pouze pred vypracovanim hodnoceni prace vedoucim prace a pred
predanim prace oponentlim prace k vypracovani oponentského posudku. Pokud je tfeba v SIS provést Upravy
i po datu predani prace oponentim k vypracovani oponentského posudku, provede takové zmény na zakladé
souhlasu vedouciho katedry povéreny pracovnik katedry.

Kontrola podobnosti textu prace pro zamezeni plagiatorstvi bude provadéna automatickym spusténim v SIS
po odevzdani elektronické podoby prace, a to do jednoho pracovniho dne od odevzdani prace. Vysledek
kontroly bude pfistupny u zdznamu o praci v SIS, a to studentovi — autorovi price, vedoucimu prace a
oponentdm. Vedouci prace je povinen se s vysledkem kontroly seznamit.

Cl.6
P¥ihlaska k obhajobé

Student se pFihlasi k obhajobé nejdFive v p¥ipadé, e spini podminky pro jeji konani podle SZR UK.

Potvrzeni pfihlaseni studenta k obhajobé prace je podminéno odevzddnim prace v elektronické podobé.
Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky. Povéreny pracovnik katedry
provede kontrolu naleZitosti odevzdané prace uvedenych v ¢l. 4 a vysledek této kontroly zaznamena do SIS.
Poté povéreny pracovnik katedry prihlasi studenta prostfednictvim SIS k obhajobé prace.



C.7
Obhajoba

1. Elektronicka podoba odevzdané prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dni pred
konanim obhajoby a po dobu deseti pracovnich dnl po konani obhajoby na katedre, ktera zadala praci.

2. Z prace zpfistupnéné postupem dle odstavce 1 je mozné pofizovat na své ndklady vypisy, opisy nebo
rozmnoZzeniny.

3. Vedouci prace a oponenti se sezndmi s elektronickou podobou prace v SIS. Katedra mize zajistit, Ze
vedoucimu prace a oponentlm bude k dispozici téz listinna podoba prace, neni to vSak podminkou.

4. Poodevzdani prace, nejméné vsak 3 dny pred konanim obhajoby prace, budou k zaznamu o préci v SIS vioZeny
elektronické podoby posudku vedouciho prace a nejpozdéji tfi dny pred datem obhajoby posudky oponentt
tak, aby se s témito posudky student mohl seznamit. V odlvodnénych pfipadech mlze povéreny pracovnik
katedry do SIS vloZit posudek vedouciho prace nebo oponenta v jeho zastoupeni.

5. Po obhajobé vloZi povéreny pracovnik katedry k zdznamu o préci v SIS zaznam o pribéhu obhajoby.

C.8
Kontrola a zvefejnéni prace

1. Po obhajobé prace ma autor prace moznost vlozit k zdaznamu o préci v SIS soubor s pfipadnymi erraty prace
(obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 5 dnli po konani
obhajoby.

2. Po obhajobé price provede povéreny pracovnik katedry v SIS kontrolu Uplnosti zdznamu o praci véetné
priloZzenych soubor( dle ¢l. 3 odst. 3 pism. a) z hlediska néleZitosti pro zverejnéni elektronické podoby prace
a kontrolu souladu ¢eského a anglického ndzvu prace s ndzvem uvedenym v textu prace. Po provedeni
kontroly potvrdi zaznam o praci pro zvetfejnéni provedenim tzv. finalizace, a to nejpozdéji do 20 dnid od
obhajoby.

3. Po finalizaci zdznamu o praci a uplynuti Ihaty dle ¢l. 7 odst. 1 OR 72/2017 (neni-li stanoveno jinak) bude
elektronickd podoba prace automaticky odeslana do digitdlniho repozitafe Univerzity Karlovy (dale jen

,repozitaf”) na adrese http://dspace.cuni.cz/ ke zvefejnéni a zdznam o praci bude katalogizovan v knihovnim
systému.

4. Vedouci prace mize v pripadé konkrétni prace pozadat o prodlouZeni Ihlty pro zverejnéni této prace, a to az
na dobu 3 let od terminu obhajoby prace®. Tato 74dost se podava prostiednictvim systému, a to v terminu
nejpozdéji 5 dni pfed odevzdanim prace.

5. Zadosti dle odstavce 4 posuzuje dékan (prodékan) a vysledek posouzeni zaznamena prostfednictvim SIS.
V pripadé, Ze je Zadosti dle odstavce 4 vyhovéno, zajisti vedouci prace jeden vytisk prace a dorudi jej
studijnimu oddéleni.

6. V pripadé prodlouzZeni Ihty pro zvefejnéni prace dle tohoto ¢lanku budou do repozitare a do knihovniho
systému exportovany po uplynuti IhGty dle ¢l. 7 odst. 1 OR 72/2017 pouze ostatni Gdaje o praci, nikoliv vlastni
text prace a jeji prilohy. Informace o odloZeni zvefejnéni bude spolu s odlivodnénim zverejnéna v repozitari.
Jeden vytisk prace, jiz se tyka odklad zverejnéni, zasle studijni oddéleni bez zbyte¢ného odkladu po terminu
obhajoby odboru pro studium a zaleZitosti studentll rektoratu. Text prace a pfilohy budou zverejnény po
uplynuti prodlouZené Ihity dle odstavct 4 a 5.

1 Ust. § 47b zakona o vysokych $kolach, zejména pak v pfipadech, kdy je soudasti prace ¢lanek & kapitola knihy, ktera je pfipravena k publikaci
vydavatelstvim &i jinou tfeti stranou.



Cast Il
Disertacni prace

C.o
Vypisovani témat, zadani prace

. Jednotlivé katedry, resp. pracovnici povéreni vedoucimi jednotlivych kateder, vypisuji témata praci
prostfednictvim SIS. Uchaze¢ o doktorské studium mdlze sam navrhnout téma prace a miZe se tézZ
individualné obratit na vyucujiciho, u kterého ma zajem, aby vedl| jeho praci. V pfipadé, Ze se skolitel s
uchazecem domluvi, Skolitel sdm nebo prostfednictvim povéreného pracovnika katedry nové téma vypise v
SIS.

Uchazec o studium se mGzZe na téma vypsané v SIS hldsit v souladu s POS. Po zapisu daného studenta do studia
mu Skolitel v SIS zavazné pfriradi téma prace. Zména tématu prace je nasledné mozna pouze na zakladé
pisemné zadosti studenta, kterou posuzuje Skolitel, pfedseda oborové rady a prodékan fakulty.

Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nékteré udaje o praci.
Zaroven je mu umoznéno prostifednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich priloh a abstrakt(.

¢l. 10
Nalezitosti, formalni Uprava a odevzdani

Prace musi vyhovovat kritériim stanovenym SZR UK, fakultou a katedrou, kterd téma prace vypsala, a splfiovat
nalezitosti odborného textu. Prace musi obsahovat abstrakt, a to jak v ceském jazyce, tak v anglickém jazyce,
nebo v jazyce, ve kterém je uskutecnovan studijni program, v némz je student zapsan. Abstrakty musi byt
navic vloZzeny do SIS spolu s elektronickou verzi prace jako samostatné soubory. Prace musi dale obsahovat
popis tématu a cill prace, shrnuti zavérd prace, seznam pouzité literatury ¢i jinych citovanych zdroja (véetné
webovych stranek).

Vzor prace s doporucenou strukturou je zverejnén na fakultnim intranetu. Pro listinnou podobu prace je
upfednostnén oboustranny tisk.

Prace musi obsahovat podepsané zavazné prohlaseni o téchto skute¢nostech:

a) student vypracoval praci samostatné,
b) vSechny pouzité prameny a literatura byly fadné citovany,
c) prace nebyla vyuZita k ziskani jiného nebo stejného titulu.

Prici odevzda student vsouladu s POS dle odpovidajiciho planovaného terminu obhajoby, a to ve dvoji
podobé:

a) dva (v pripadé schvalené Zadosti o odloZeni zverejnéni tfi) exemplare disertacni prace v listinné
podobé odevzda student na védecké oddéleni. Prohlaseni uvedené v praci dle odstavce 3 student
pred odevzdanim prace vlastnorucné podepise.

b) elektronickou verzi prace, nevyluCuje-li to jeji povaha (viz ¢él. 3 OR 72/2017), vklada student
prostfednictvim webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,Témata praci
(Vybér prace)”, a to vyhradné ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving 1
Level ,A“ nebo 2 Level ,,U“ (PDF/ A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf).
Na ptilohy prace se obdobné pouziji ustanoveni €¢l. 5 odst. 3 pism. b) az e) tykajici se bakalafrskych a

diplomovych praci.

. Termin pro odevzdani prace v listinné i elektronické podobé je shodny, prace je povazovana za odevzdanou,
pokud student v terminu odevzdal obé podoby prace.


https://is.cuni.cz/studium/

10.

Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich priloh a za soulad
(zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné
podoby prace mize byt ddvodem pro zahdjeni disciplinarniho fizeni.

.V pfipadé, Ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potrebuje v elektronické podobé

prace provést dodatecné zmény, pozada védecké oddéleni o odemknuti zaznamu o praci v SIS pro Upravy.
Odemknuti prace je mozné pouze do terminu pro odevzdani prace k obhajobé. Pokud je tfeba v SIS provést
Upravy i po datu ur¢eném pro odevzdani, provede takové zmény na zdkladé souhlasu Skolitele a pfedsedy
oborové rady povéreny pracovnik védeckého oddéleni.

.V pfipadé, Ze disertacni prace byla zvefejnéna jinym zplsobem, student navrhne pfi odevzdani prace v SIS jeji

nezverejnéni prostrednictvim repozitare z tohoto dlvodu. Navrh miiZe podat téz skolitel, a to nejpozdéji do
data obhajoby prace.

Kontrola podobnosti textu prace pro zamezeni plagidtorstvi bude provadéna automatickym spusténim v SIS
po odevzdani elektronické podoby prace, a to do jednoho pracovniho dne od odevzdani prace. Vysledek
kontroly bude pFistupny u zaznamu o praci v SIS, a to studentovi — autorovi prace, skoliteli a oponentiim.
Skolitel je povinen se seznamit s vysledky kontroly.

¢l. 11
Prihlaska k obhajobé

Termin podani prihlasky k obhajobé je dan POS.

Prihlaska k obhajobé musi byt odevzdana na predepsaném formulafi, jehoz elektronicka podoba je k dispozici
v dokumentech védeckého oddéleni naintranetu fakulty. Vyplnénou a podepsanou prihlasku student
odevzdd na védecké oddéleni fakulty.

Potvrzeni pfihlaSeni studenta k obhajobé price je podminéno odevzdanim prace v listinné i elektronické
podobé. Povéreny pracovnik védeckého oddéleni zaznamena v SIS datum odevzdani tiSténé podoby prace.
Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky. Povéreny pracovnik védeckého
oddéleni provede kontrolu ndleZitosti odevzdané prace uvedenych v €l. 10 a na jejim zdkladé, jakoZ i na
zakladé dalSich skutec¢nosti rozhodnych pro moznost podani prihlasky k obhajobé (zejména dle ¢l. 7 odst. 7
SZR UK) provede potvrzeni & nepotvrzeni pfihlagky studenta k obhajobé.

Nedilnou soucasti prihlasky k obhajobé disertacni prace jsou vlastni prace, souhlasy s uvefejnénim
v seznamech absolvent( a se zpracovanim udajl absolventa a autoreferat.

Cl. 12
Obhajoba

Elektronicka nebo listinnd podoba odevzdané prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dni
pred konanim obhajoby a po dobu deseti pracovnich dnli po konani obhajoby na védeckém oddéleni.

Z prace zpfistupnéné postupem dle odstavce 1 je mozZné pofizovat na své ndaklady vypisy, opisy nebo
rozmnoZzeniny.

Skolitel a oponenti prace se seznami s elektronickou podobou prace v SIS. Védecké oddéleni mdze zajistit, ze
Skoliteli a oponentim bude k dispozici téZ listinnd podoba prace, neni to viak podminkou. Listinnd podoba
prace bude k dispozici pfi obhajobé prace.

Po odevzdani prace, nejméné vsak pét pracovnich dni pred konanim obhajoby prace, bude k zdznamu o praci
v SIS vlozen posudek skolitele a nejméné 14 dni pred konanim obhajoby budou do SIS vlozeny posudky
oponentd tak, aby se s témito posudky student mohl seznamit. Rovnéz bude pred obhajobou do SIS vloZen



i posudek vedouciho pracovisté, na kterém doktorand ptsobil. Skolitel, vedouci pracovité a oponenti
odevzdaji védeckému oddéleni téz podepsané posudky v listinné podobé k zaloZeni do spisové dokumentace
studenta. V odlvodnénych pfipadech a po dohodé s predsedou zkusebni komise mliZze povéreny pracovnik
védeckého oddéleni do SIS vloZit posudek skolitele, vedouciho pracovisté nebo oponenta v jeho zastoupeni.

5. Po obhajobé vloZi povéreny pracovnik védeckého oddéleni k zdznamu o praci v SIS zdznam o pribéhu
obhajoby.

. 13
Kontrola a zvefejnéni prace

1. Po obhajobé prace ma autor prace moznost vlozit k zaznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty prace
(obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 5 dnl po konani
obhajoby.

2. Po obhajobé prace provede povéfeny pracovnik védeckého oddéleni v SIS kontrolu Uplnosti zdznamu o préci
véetné pfiloZzenych soubor( dle ¢l. 3 odst. 4 pism. c) z hlediska naleZitosti pro zverejnéni elektronické podoby
prace a kontrolu souladu ceského a anglického nazvu prace s nazvem uvedenym v textu prace. Po provedeni
kontroly potvrdi povéreny pracovnik védeckého oddéleni zaznam o praci pro zverejnéni provedenim tzv.
finalizace, a to nejpozdéji do 20 dni od obhajoby.

3. Po finalizaci zdznamu o praci a uplynuti |hity dle ¢l. 7 odst. 1 OR 72/2017 (neni-li stanoveno jinak) bude
elektronicka podoba prace automaticky odeslana do repozitare ke zverejnéni a zdznam o praci bude
katalogizovan v knihovnim systému.

4. Skolitel miiZe v pfipadé konkrétni prace pozadat o prodlouzeni IhGty pro zverejnéni této prace, a to aZ na
dobu 3 let od terminu obhajoby prace2.

5. Zadosti dle odstavce 4 posuzuje dékan (prodékan) a vysledek posouzeni zaznamend prostiednictvim SIS.

6. V pripadé prodlouZeni Ihlty pro zverejnéni prace dle tohoto ¢lanku budou do repozitare a do knihovniho
systému exportovany po uplynuti lhity dle ¢l. 7 odst. 1 OR 72/2017 pouze ostatni Udaje o préci, nikoliv vlastni
text prdce a jeji prilohy. Informace o odloZeni zvefejnéni bude spolu s odlivodnénim zverejnéna v repozitari.
Jeden vytisk zavérecné prace, jiz se tykd odklad zverejnéni, zasle védecké oddéleni bez zbyte¢ného odkladu
po terminu obhajoby odboru pro studium a zaleZitosti studentl rektoratu. Text prace a prilohy budou
zverejnény po uplynuti prodlouzené Ihity dle odstavcli 5 a 6.

CastIV.
Rigordzni prace

Cl. 14
Vypisovani témat, zadani a odevzdani prace

1. Téma rigordzni prace navrhuje zpravidla predseda rigordzni komise, miZze jej navrhnout i uchazec o vykonani
statni rigordzni zkousky (dale jen ,,uchazec”). V pfipadé, Ze se predseda rigorézni komise s uchaze¢em domluvi
a jsou splnény naleZitosti podle ¢l. 3 RRUK, studijni oddéleni nové téma vypise v SIS a piidéli je zavazné
uchazei.

2. Zména tématu prace je nasledné mozna pouze na zakladé pisemné Zadosti uchazece, kterou posuzuje
predseda rigordzni komise a dékan (prodékan) fakulty.

2 Ust. § 47b zakona o vysokych $kolach, zejména pak v pfipadech, kdy je soucasti prace ¢lanek &i kapitola knihy, ktera je pfipravena k publikaci
vydavatelstvim &i jinou tfeti stranou.



3. Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma uchaze¢ moznost v SIS upravovat pouze nékteré Udaje o praci.
Zaroven je mu umoznéno prostrednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich pfiloh a abstraktu.

Cl. 15
Nalezitosti, formalni Gprava a odevzdani

1. Prace musi vyhovovat kritériim stanovenym RRUK, fakultou a rigorézni komisi a splfiovat néleZitosti
odborného textu. Prace musi obsahovat abstrakt v ceském jazyce a anglickém jazyce. Abstrakty musi byt navic
vloZeny do SIS spolu s elektronickou verzi prace jako samostatné soubory.

2. Prace musi obsahovat podepsané zavazné prohlaseni o téchto skutecnostech:

a) uchazec vypracoval praci samostatné,
b) vSechny pouZité prameny a literatura byly fadné citovany,

c) prace nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu.

3. Préci odevzda uchazed takto:

a) elektronickou verzi prace, nevylu€uje-li to jeji povaha (viz ¢I. 3 OR 72/2017), vklada uchazeé
prostfednictvim webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu , Témata praci
(Vybér prace)”, a to vyhradné ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving 1
Level ,A“ nebo 2 Level ,,U“ (PDF/ A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf).

b) Ma-li prace prilohu ¢i pfilohy (napf. multimedialni formaty ¢i softwarova dila), vloZi uchazec do SIS
také tuto pfilohu); v pfipadé vice pfiloh vloZi jeden komprimovany soubor (ve formatu ZIP) obsahujici
vsechny prilohy prace. Velikost soubort ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V pripadé, Ze je
néktery ze soubor( prace vétsi nez 850 MB, uchazec prostiednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici
tomuto limitu a soubory presahujici limit odevzdad na DVD nosici, pfipadné po dohodé s katedrou
jinym zpUsobem.

4. Na prilohy prace se obdobné pouziji ustanoveni ¢l. 5 odst. 3 pism. b) aZz e) tykajici se bakalarskych a
diplomovych praci.

5. Uchazec¢ odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich pfiloh.

6. V pfipadé, Ze uchaze¢ po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potfebuje v elektronické podobé
prace provést dodatecné zmény, pozada povéreného pracovnika studijniho oddéleni o odemknuti zaznamu
o praci v SIS pro upravy. Odemknuti prace je mozné pouze do terminu pro odevzdani prace k obhajobé. Pokud
je treba v SIS provést Upravy i po datu urceném pro odevzdani, provede takové zmény na zakladé souhlasu
predsedy rigordzni komise povéreny pracovnik studijniho oddéleni.

7. Kontrola podobnosti textu prace pro zamezeni plagiatorstvi bude provadéna automatickym spusténim v SIS
po odevzdani elektronické podoby prace, a to do jednoho pracovniho dne od odevzdani prace. Vysledek
kontroly bude pfistupny u zdznamu o praci v SIS, a to uchazecovi — autorovi prace, predsedovi rigordzni
komise a oponentlim. Pfedseda rigordzni komise je povinen se seznamit s vysledky kontroly.

Cl. 16
Pfihlaska k obhajobé
1. Uchazet se prihlasi k obhajobé nejdfive v ptipadé, ze spIni podminky pro jeji konani podle RR UK.

2. Potvrzeni ptihlaseni uchazece k obhajobé prace je podminéno odevzdanim prace v elektronické podobé.
Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamendva SIS automaticky. Povéreny pracovnik studijniho



oddéleni provede kontrolu naleZitosti odevzdané prace uvedenych v ¢l. 13 a vysledek této kontroly
zaznamena do SIS. Poté povéreny pracovnik studijniho oddéleni pfihlasi uchazece prosttednictvim SIS k
obhajobé prace.

Cl. 17
Obhajoba

Elektronicka podoba odevzdané prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dni pred
konanim obhajoby a po dobu deseti pracovnich dnl po konani obhajoby na studijnim oddéleni.

. Z prace zpfistupnéné postupem dle odstavce 1 je mozZné pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo
rozmnozeniny.

Pfedseda rigorézni komise a oponenti se seznami s elektronickou podobou prace v SIS. Studijni oddéleni miize
zajistit, Ze predsedovi rigorézni komise a oponentim bude k dispozici téZ listinna podoba prace, neni to vsak
podminkou.

Po odevzdani prace, nejméné vsak 3 dny pred konanim obhajoby prace, budou k zdznamu o praci v SIS vloZeny
elektronické podoby posudkl tak, aby se s témito posudky uchaze¢ mohl seznamit. V odlvodnénych
pfipadech muze studijni oddéleni do SIS vlozit posudky v zastoupeni.

Po obhajobé vlozi studijni oddéleni k zaznamu o praci v SIS dokument Zapis o statni rigordzni zkousce a
zaznam o pribéhu obhajoby rigordzni prace.

Cl. 18
Kontrola a zvefejnéni prace

Po obhajobé prace ma autor prace moznost vloZit k zaznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty prace
(obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 5 dnli po konani
obhajoby.

Po obhajobé prace provede povéreny pracovnik studijniho oddéleni v SIS kontrolu Uplnosti zaznamu o praci
véetné priloZzenych soubor( dle ¢l. 3 odst. 3 pism. a) z hlediska naleZitosti pro zvefejnéni elektronické podoby
prace a kontrolu souladu ¢eského a anglického nazvu prace s ndzvem uvedenym v textu prace. Po provedeni
kontroly potvrdi povéreny pracovnik studijniho oddéleni zaznam o praci pro zverejnéni provedenim tzv.
finalizace, a to nejpozdéji do 20 dnil od obhajoby.

Po finalizaci zdznamu o préci a uplynuti lhity dle ¢l. 7 odst. 1 OR 72/2017 (neni-li stanoveno jinak) bude
elektronickd podoba price automaticky odeslana do repozitdre ke zvefejnéni a zaznam o praci bude
katalogizovan v knihovnim systému.

Predseda rigordzni komise muze v pripadé konkrétni prace pozadat o prodlouZeni lh{ty pro zverejnéni této
prace, a to az na dobu 3 let od terminu obhajoby préace?. Tato Zadost se podava prostfednictvim systému, a

to v terminu nejpozdéji 5 dni pred odevzdanim prace.

Zadosti dle odstavce 4 posuzuje dékan (prodékan) a vysledek posouzeni zaznamena prostfednictvim SIS.
V pripadé, Ze je zadosti dle odstavce 4 vyhovéno, zajisti predseda rigorézni komise jeden vytisk prace a doruci
jej studijnimu oddéleni.

V pripadé prodlouZeni Ihty pro zverejnéni prace dle tohoto ¢lanku budou do repozitare a do knihovniho
systému exportovany po uplynuti lhdty dle ¢l. 7 odst. 1 OR 72/2017 pouze ostatni Udaje o praci, nikoliv vlastni
text prace a jeji prilohy. Informace o odloZeni zverejnéni bude spolu s odivodnénim zverejnéna v repozitari.

3 Ust. § 47b zakona o vysokych $kolach, zejména pak v pfipadech, kdy je soucasti prace ¢lanek &i kapitola knihy, ktera je pfipravena k publikaci

vydavatelstvim &i jinou tfeti stranou.



Jeden vytisk zavérecné prace, jiz se tyka odklad zverejnéni, zasle studijni oddéleni bez zbytecného odkladu po
terminu obhajoby odboru pro studium a zaleZitosti studentl rektoratu. Text prace a pfilohy budou zverejnény
po uplynuti prodlouzené lhity dle odstavci 4 a 5.

Cl. 19
Uznavani praci

V pripadé, kdy je jako rigorézni prace uznana diplomova ¢i disertacni prace, zaloZi povéreny pracovnik studijniho
oddéleni v SIS zdznam o rigordzni préci a zaznam o studijni povinnosti s uvedenim vysledku obhajoby (datem
obhajoby je vtomto pfipadé datum rozhodnuti o uznani prace). Dale k zaznamu o praci pfiloZi prislusné soubory
tykajici se prace (zejména dokument Zapis o statni rigorézni zkousce a zaznam o pribéhu obhajoby rigordzni
prace), s vyjimkou posudka, které jsou v tomto pfipadé nepovinné.

Cast V.
Habilitacni prace

€. 20
Zverejiovani praci

Evidence, odevzdavani a zverejiiovani habilitaénich praci se fidi ¢l. 10 OR 72/2017.

Cast VI.

¢l.21
Zavérecna ustanoveni

1. Timto opatfenim se k datu nabyti jeho Uc¢innosti zrusuje opatfeni dékana ¢. 12/2011.

2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2018.

prof. PharmDr. Tom&s Simdnek, Ph.D.
dékan FaF UK

V Hradci Kralové dne 5. 9. 2018



