Univerzita Karlova
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatreni dékana ¢. 1/2018

POSTUP PRI POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA
€. 106/1999 SB., O SYVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Timto opatfenim se konkretizuje opatieni rektora €. 41/2014, poskytovani informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb. na Univerzité Karlové v Praze. Obecna ustanoveni tohoto opatieni
rektora plati i pro ¢innost orgdnl Farmaceutické fakulty v Hradci Kralové (dale jen ,FaF UK“).

Cl.1
Poskytovani informaci

1. FAF UK poskytuje informace tykajici se organ( fakulty podle ust. § 24 zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakon( (zakon o vysokych Skolach), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

2. Informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale také jen ,informacni zakon“), poskytuje FaF UK na zakladé Zadosti nebo
zverejnénim. Fakulta poskytuje povinné informace v rozsahu podle § 5 informacéniho zakona
zvefejnénim na webu FaF UK a dale na dredni desce.

Cl.2
Zadost o poskytnuti informace

1. Zadost o poskytnuti informace se podavd Ustné nebo pisemné. Neni-li Zadateli na Ustné
podanou zZadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na
Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

2. Pisemnad zadost o poskytnuti informace podle informacniho zdkona se podava prostfednictvim
provozovatele postovnich sluzeb na adresu Univerzita Karlova, Farmaceutickad fakulta v Hradci
Kralové, Akademika Heyrovského 1203, 500 05 Hradec Kralové. Pisemnou Zadost je moZzné podat
osobné v podatelné na téZe adrese, anebo elektronicky prostfednictvim datové schranky (IDS:
piyj9b4) nebo na elektronickou adresu podatelny (podatelna@faf.cuni.cz). Pokud bude Zadost
podana elektronicky na jinou adresu, nezZ je adresa podatelny, plati obdobné odst. 2 véta druha
tohoto ¢lanku.

3. Z pisemné zadosti musi byt zfejmé, kterému subjektu je uréena, v zahlavi bude uvedeno, Ze se
jedna o Zadost podle zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisl, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.
Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od



adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede ndzev, identifikacni Cislo
osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doruc¢ovani se
rozumi téz elektronicka adresa. Neobsahuje-li Zadost nalezZitosti uvedené v prvni vété tohoto
odstavce a adresu pro dorucovani, neni Zadosti ve smyslu zdkona.

C.3
Pasobnost fakultnich pracovist pfi vyfizovani Zzadosti

1. Ustné podané 7adosti (osobné ¢i telefonicky) vyfizuji vécné piisluind pracovité fakulty. Radné
podané pisemné zadosti o poskytnuti informace vyftizuji vécné pfislusna oddéleni dékanatu FaF
UK, kterd o prlibéhu a vyfizeni Zadosti informuji spravni oddéleni.

2. Vedeni spisovych material( a evidenci zaznamU o dorucenych pisemnych Zadostech a o postupu
jejich vytizeni zabezpecuje spravni oddéleni dékanatu FaF UK.

Cl.a
Hrazeni nakladu

1. Po obdrieni pisemné Zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace nakladd na
poskytnuti informace. Tato kalkulace se provadi v souladu s informacnim zdkonem a dalSimi
pravnimi predpisy a podle sazebniku, ktery tvofi pfilohu opatfeni rektora ¢. 41/2014.

2. Nepresahne-li odhad naklad( ¢astku 100,- K¢, dhrada nakladd se nevyZaduje. Je-li ¢astka vyssi
nez 100,- K¢, vyzaduje se uhrada nakladd.

3.V pripadé, Ze FaF UK bude pozadovat Uhradu naklad( za poskytnuti informace, ozndmi pisemné
tuto skutecnost spolu s vysi Uhrady Zadateli prfed poskytnutim informace. V ozndmeni bude
uvedeno, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplisobem byla vyse Uhrady vycislena. Poskytnuti
informace je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady na Ucet ¢islo 153149586/0300, variabilni
¢islo 106. Ve zpraveé prijemci uvede Zadatel své jméno.

¢l.5
Odvolani a stiznost zadatele

1. Rozhodnuti o odmitnuti pisemné Zadosti o informaci, popt. o odmitnuti ¢asti pisemné Zadosti o
informaci, dle ust. § 15 informacniho zdkona vydava ve |hité pro vyfizeni Zadosti dékan FaF UK.
Rozhodnuti se vyhotovuje pisemné a dorucuje se do vlastnich rukou Zadatele. Lze proti nému
podat odvoldni ve |h(té do 15 dnl ode dne ozndmeni rozhodnuti Zadateli. Odvolani se podava
rektorovi Univerzity Karlovy jako nadfizenému organu prostiednictvim FaF UK. Dékan je povinen
postoupit odvolani rektorovi ve lhité 15 dnli ode dne doruceni odvolani, a to spolu se spisovym
materidlem.

2. V pfipadech uvedenych v ust. § 16a odst. 1 informacniho zdkona je Zadatel opravnén podat
stiznost. StiZznost se poddva prostfednictvim dékana, ktery ji predloZi spolu se spisovym
materidlem rektorovi ve lhGté 7 dnl ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhaté dékan
stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo konecnou licen¢ni
nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zaddosti. Samotna stiznost se podava pisemné nebo
ustné do protokolu FaF UK, a to do 30 dn(i ode dne:

a) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3 informacniho zakona;



b) uplynuti Ihdty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7
informacniho zakona.

¢l.6
Zavérecna ustanoveni

Toto opatfeni nabyva uUc¢innosti dnem 1. 2. 2018.

prof. PharmDr. Tom&s Siméinek, Ph.D.
dékan FaF UK

V Hradci Kralové dne 23. 1. 2018



