Univerzita Karlova
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatieni dékana ¢. 14/2018

INVENTARIZACE MAJETKU FARMACEUTICKE FAKULTY
V HRADCI KRALOVE ZA ROK 2018

Ve smyslu § 29 a 30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis, a vyhlasky
¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisll, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem cinnosti neni
podnikani, pokud uUctuji v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, a na
zakladé ¢l. 2 pism. b) a c) opatieni rektora ¢. 39/2015, Provadéni inventarizaci majetku a zavazk(
na Univerzité Karlové v Praze,

vyhlasuji plan provadéni inventarizace majetku Farmaceutické fakulty v Hradci Kralové (dale jen
»fakulta”) v roce 2018 a stanovuji terminy k provadéni inventarizace jednotlivych druhd majetku.
Soucasné ustanovuji dil¢i komise k provadéni inventarizace majetku na dékanatu, jednotlivych
katedrach, oddélenich, utvarech, strediscich ¢i jinak vymezenych soucastech fakulty (dale jen
pracovisté) - viz pfiloha ¢. 1.

Dale ustanovuiji Ustfedni inventarizacni komisi fakulty, ktera zajisti proskoleni dil¢ich komisi, fizeni
inventarizace v prilbéhu roku 2018 a vyhodnoceni vysledkd inventarizace podle jednotlivych druht
majetku.

1. Terminy inventarizace

druh majetku provede ke dni
dlouhodoby hmotny majetek DHM DIK 30.11
drobny dlouhodoby hmotny majetek DDHM DIK 30.11
predméty OTE /1 000 — 3 000 K¢&/ DIK 30. 11
dlouhodoby nehmotny majetek DNM DIK 30.11
predméty z drahych kovl DIK 30.11
budovy, stavby, pozemky DIK 30.11

zasoby materialu ve skladech fakulty DIK 31.12



material z drahych kovi DIK 30.11

ceniny DIK 31.12.
pokladni hotovost DIK Ctvrtletné 4x
dokladova inventura zUstatkd na uctech DIK 31.12.

Nasledné zmény stavu majetku (pfirGstky a Ubytky) za obdobi 1. 12. 2018 — 31. 12. 2018 uvede
UIK v Zav&re¢ném protokolu.

Stav inventury materialovych zdsob k 31. 12. 2018 pieda DIK finan¢ni uétdrné nejpozdéji do
15. 1. 2019.

Jednotlivé DIK odevzdaji podepsané inventarizacni zapisy s pfilohami nejpozdéji do 11. 1. 2019.
2. SloZeni komisi a pracovni pokyny

Ustfedni inventarizaéni komise a dil&i komise jednotlivych pracovist fakulty jsou uvedeny v pfiloze
¢. 1.

V pribéhu inventarizace se zastavuje veSkery pohyb majetku. Neprovddi se prevody mezi
pracovisti, zastavuje se vydej ze skladu.

Skute¢né stavy majetku musi byt zjistény fyzickou inventurou. Soucdasné se zjistuje Uplnost,
provozuschopnost, pfislusenstvi, oznaceni inventarnim cislem, vyuZitelnost.

U pfedmétll prenechanych k uZiti zaméstnanclim musi byt provedena fyzicka inventura, ne pouze
odsouhlaseni vypuUjcky, ndjmu apod.

U predmétll v opravé se inventarizace provadi dle opravenek.

U predmétd prenechanych kuZiti jinym pracovistim fakulty nebo jinym osobam, nebo
prenechanych od jinych pracovist nebo od jinych osob (zejm. vypljéky a najmy) pfipojte u
inventurnich zapisa:

- seznam prenechanych vlastnich predméta: uvedte inv. ¢islo, ndzev, komu poskytnuto
- seznam cizich predmétl: uvedte inv. Cislo, nazev, od koho poskytnuto

Vedouci katedry ¢i dalSiho pracovisté fakulty (pro DIK Dékanat a DIK Fakulta vedouci Investi¢niho
a provozné-technického oddéleni') musi pfed zahdjenim inventarizace podepsat a odevzdat
prohlaseni, Ze komisi byly odevzdany veskeré doklady k inventarizovanym prostfedkiim a Ze
komisi nebylo nic zatajeno. Fyzickd inventura se provadi za jeho pfitomnosti.

U pozemkl a budov se provadi dokladova inventura doloZend vypisy z katastru nemovitosti a
pasportizaci.
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Po zkontrolovani inventurnich seznamu diléi inventarizani komise sepiSe inventurni zapis ve dvou
vyhotovenich s vyhodnocenim zjisténého stavu. Zapis musi obsahovat:

- pfedmét inventarizace

- den, k némuz byla inventarizace provedena,

- den zahdjeni a ukonceni inventury,

- zpUsob provedeni inventury (fyzicky, dokladové)

- zavady, které se v pribéhu inventury vyskytly,

- zjisténi skuteéného stavu majetku a zavazkd fyzickou nebo dokladovou inventurou,
- zapsani skute¢ného stavu v inventurnich soupisech v jednotkdch mnozstvi,

- porovnani skutec¢nych stavi s Ucetni evidenci,

- sdéleni, zda jsou uzavreny pfislusné dohody o hmotné odpovédnosti,

- navrh zpUsobu vyporadani pripadnych inventarizacnich rozdild.

Déle pripoji pozadované prilohy (inventurni seznamy, seznamy predmétd prenechanych k uziti
zejména vypujcky a najmy, nabidkovy seznam nevyuZitych pfedmétd, pripadné navrhy na zruseni
a odpis, dalsi vysvétlivky k provedené inventure), zajisti podpisy ¢lenli komise a vedouciho
pracovisté a do stanoveného terminu odevzda vse na ekonomické oddéleni dékanatu. Schvaleny
zavérecny protokol o inventarizaci predava dékan do 20. Unora nasledujicitho roku ustfedni
inventarizacni komisi univerzity ke zpracovani zavérecné zpravy.

Ekonomické oddéleni dékandtu zajisti odsouhlaseni s prvotni evidenci a predlozi k projednani v
ustfedni inventarizacni komisi. Soucasné predlozi zapis o odsouhlaseni s ucetni evidenci.

Ustfedni inventarizaéni komise projedna véechny zapisy s ptilohami, vyhodnoti pfipadné rozdily a
nedostatky, navrhne opatreni k odstranéni nedostatk(l. Zavérecny protokol predlozi ke schvaleni
dékanovi fakulty.

Pfed zahajenim inventarizace jednotlivych druhi majetku provede Ustfedni inventariza¢ni komise
proskoleni dil¢ich komisi o zplUsobu a cilech provadénych inventarizaci a o kompetencich a
odpovédnosti ¢len( dil¢ich inventarizacnich komisi. Toto proskoleni potvrzuji pisemné.

Ekonomické oddéleni zajisti prouctovani zjisténych rozdilll ve stanoveném terminu, uloZeni a
archivaci dokladi o inventarizaci majetku fakulty v roce 2018.

prof. PharmDr. Tomas Sim(inek, Ph.D.
dékan fakulty

V Hradci Kralové dne 4. 12. 2018



Pfiloha €. 1 opatfeni dékana ¢.14/2018

USTREDNI INVENTARIZACNiI KOMISE

Predseda komise: Ing. Lenka Vickova

Clenové komise: Ing. Pavel Polansky
Eva Teichmanova
Bc. Petra Kittnerova

Milog Simek

DILCi INVENTARIZACNiI KOMISE

Pracovisté: Predseda komise: Clenové komise:
109 - Centrum programu Ing. V. MikeSova Ing. Bracha

MEPHARED 2 Ing. Mat&ji¢kova, Ph. D.
110 - Katedra biofyziky Ing. V. Kubicek L. Peterkova

a fyzikalni chemie

120 - Katedra organické |. Astapenkova
a bioorganické chemie

130 - Katedra farmaceutické PharmDr. J. Karlickova, Ph.D.
botaniky

140 - Katedra analytické doc. PharmDr. L. Matysova, Ph.D.
chemie

150 - Katedra biologickych Ing. Z. Miillerova

a lékarskych véd

160 - Katedra biochemickych PharmDr. E. Novotna
véd

170 - Katedra farmakologie R. Uhrova
a toxikologie

180 - Katedra farmakognozie PharmDr. D. Hulcova

190 - Katedra farmaceutické Mgr. H. B. Piskackova

L. Petrikova

I. Vencovska
Ing. P. Masek

P. Némcova
Ing. K. Macakova

PharmDr. P. Jac, Ph.D.
J. Hovorkova

I. Dufkova
Ing. J. Vackova

A. Pakostova
Bc. B. Hynkova

doc. PharmDr. P. Mladénka

E. Teichmanova

M. Simtinkova
A. Kohoutkova

D. Jadrna



chemie a farmaceutické PharmDr. B. Tycova

analyzy
210 - Katedra farmaceutické PharmDr. E. Snejdrovd L. Svobodova
technologie R. Nobilisova
220 - Katedra socialni T. HolecCek K. MelSova
a klinické farmacie A. Pezzillo
240 - Katedra télesné vychovy Mgr. . SzakoSova Mgr. K. Mahlerova
Mgr. M. Némecek
250 - Oddéleni odborné jazykové Mgr. R. DiviSova Mgr. L. BureSova
pfipravy Bc. R. Podhorska
290 - Détska skupina Mgr. K. Pickova K. Metzlova
Ing. V. Maur
721 - Stredisko védeckych |. Beranova Mgr. J. Vitova
a knihovnickych informaci Mgr. S. Handlova
722 - Ceské farmaceutické Mgr. L. Valdskova, Ph.D. Mgr. L. Svatos
muzeum PharmDr. J. Babica, Ph.D.
900 - Dékanat Ing. P. Polansky M. Simek
P. Hynkova
910 - Centrum informacnich M. Simperova M. Simper
technologii M. Jedlicka
950 - Zahrada lécivych rostlin S. Tuckova O. Reinberk
Ing. A. Chlebkova
920 - Spolecné sklady M. Simek J. Kalous
Bc. P. Kittnerova
101 - Fakulta Ing. P. Polansky J. Cech
M. Simek
Pokladna a dokladova Ing V. Jarolimkova B. Karlova

inventura Z. Elidsova



