UNIVERZITA
KARLOVA V PRAZE
FARMACEUTICKA FAKULTA V HRADCI KRALOVE

Opatfeni dékana ¢. 2016/2

SKODNi RAD A SKODNi KOMISE

Toto opatreni se vydava v souladu s ustanovenimi § 248 az 275 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku
prace, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakonik prace”), podle zdkona ¢. 89/2012 Sh., obc¢ansky
zakonik (dale jen ,obcansky zdkonik”), a v ndvaznosti na Statut Farmaceutické fakulty v Hradci
Kralové (dale jen , statut fakulty®).

CAST PRVNI

OBECNA USTANOVENI

€l 1

Uvodni ustanoveni

1. Toto opatfeni stanovi postup a povinnosti pfi feSeni Skod vzniklych na Univerzité Karlové v Praze,
Farmaceutické fakulté v Hradci Kralové (déle také jen ,fakulta” nebo ,zaméstnavatel”). Opatreni
se vztahuje na fakultni pracovisté dle prilohy 2 statutu fakulty, véetné spoleénych pracovist
pokud jde o skody vzniklé v souvislosti s ¢innostmi pro Farmaceutickou fakultu v Hradci Kralové.

2. Cilem tohoto opatfeni je stanovit jednotny postup pro zdokumentovani vzniklé Gjmy na majetku
a navrhovani zplsobl fesSeni Skody zplsobené zaméstnanci fakulty, vCetné zaméstnancl
byvalych (dale jen ,zaméstnanci”), studenty, dalSimi osobami nebo zaméstnavatelem a dale

navrhovani reseni obtizné vymahatelnych pohledavek fakulty viéi zaméstnanciim, studentiim
nebo dal$im osobam.

¢l n

Zakladni pojmy



1.

Skodou se rozumi:

a) kazda majetkova ujma na majetku fakulty, vznikla zavinénym porusenim povinnosti ze strany

zaméstnance pfi plnéni pracovnich dkoll nebo v pfimé souvislosti s nim, nebo porusenim

povinnosti ze strany studenta v souvislosti se studiem na fakulté, anebo vznikld porusenim
pravnich povinnosti dalsi osoby, kterd je ocenitelnd v penézich, anebo

b) majetkova Ujma (Ujma na vlastnictvi), kterd vznikla zaméstnanci pfi plnéni pracovnich ukolt
nebo v pfimé souvislosti s nim, nebo studentovi v souvislosti se studiem, anebo ktera vznikla
dalS$i osobé a za kterou odpovidd fakulta, pokud tato Ujma vznikla porusenim prdavnich
povinnosti nebo Umyslnym jednanim proti dobrym mraviim ze strany fakulty ¢i jejich
zaméstnancu jednajicich jejim jménem.

Jednd se zejména o Skodu vzniklou:

zni¢enim, poskozenim, ztratou nebo odcizenim majetku,
schodkem na svéfenych hodnotdch, které je zaméstnanec povinen vyuctovat,
ztratou svérenych predmétaq,

Uhradou majetkovych sankci jakéhokoliv druhu (napf. penale za nedodrzeni smluvnich
vztah(, pokuty atd.),

na vécech, které obvykle nosi zaméstnanci do prace, studenti na fakultu béhem studia a
dalsi osoby navstévujici fakultu a které si zde odloZily pfi plnéni pracovnich ukoll nebo
v pfimé souvislosti s nim, resp. které si odloZili v souvislosti se studiem nebo navstévou
fakulty na misté k tomu uréeném nebo obvyklém a

v/ v

dalsi Skody, které vzniknou fakulté, zaméstnanci, studentovi nebo dalsi osobé v disledku
neplnéni pracovnich povinnosti zaméstnanc(, povinnosti studenta ¢i pravnich povinnosti
dalSich osob podle obecné zdvaznych pravnich predpistl, vnitinich predpist Univerzity
Karlovy v Praze, vnitfnich predpist fakulty ¢i podle uzavienych smluv nebo z davodu
jejich porusovani ¢i umysiného jednani proti dobrym mravim.

PInéni pracovnich ukoll a tkony v pfimé souvislosti s nim urcuje § 273, 274 a 274a zakoniku

prace.

Zavinénim se rozumi protipravni jednani zaméstnance (Umysiné ¢i nedbalostni) jehoZ pfimym
disledkem byl vznik S$kodné udalosti. Zavinéni zaméstnance je povinen prokazat zaméstnavatel,
zaméstnanec neni povinen prokazovat, Zze Skodu zavinil, s vyjimkou, kde zakonik prace zavinéni
zaméstnance na vzniklé Skodé predpoklada (schodek na svérenych hodnotdch k vyuctovani a
ztrata svérenych véci dle § 252 a ndasl. a § 255 zdkoniku prace; vtéchto pripadech je na
zameéstnanci, aby prokdzal, Ze schodek nebo ztrata vznikly z€asti nebo zcela bez jeho zavinéni).

Skute¢nou skodou se rozumi ¢astka, o kterou se majetek poskozeného zmensil.

Uslym ziskem (jinou Skodou) se rozumi to, o co se majetek poskozeného v disledku Skodni
udalosti nezvétsil, ackoliv by jinak toto zvySeni mohlo byt o¢ekavano.

CAST DRUHA

VZNIK SKODY



¢l.m

Prevence vzniku a povinnosti pfi vzniku Skody

VyZzaduiji-li to okolnosti, je kazdy povinen pocinat si pti svém konani na fakulté tak, aby ve smyslu
pozadavku obéanského zakoniku nedoslo k nedlvodné Ujmé na Zivoté, zdravi nebo na vlastnictvi
jiného. VyZaduji-li to okolnosti pfipadu, ma povinnost zakrocit na ochranu jiného kazdy, kdo
vytvofil nebezpecnou situaci nebo kdo nad ni ma kontrolu, anebo odlvodnuje-li to povaha
poméru mezi osobami. Stejnou povinnost ma ten, kdo mize podle svych moznosti a schopnosti
snadno odvratit Ujmu, o niz vi nebo musi védét, Ze hrozici zavaznosti zjevné prevysuje, co je tfeba
k zakroku vynaloZit.

Zameéstnanec je povinen upozornit nadfizeného vedouciho zaméstnance na hrozbu vzniku Skody
nebo nemajetkové Ujmy. Je-li k odvraceni Skody hrozici zaméstnavateli neodkladné treba
zakroku, je zaméstnanec povinen zakrocit; nemusi tak ucinit, brani-li mu v tom dilezita okolnost,
nebo jestlize by tim vystavil vdznému ohrozeni sebe nebo ostatni zaméstnance, poptipadé osoby
blizké.

Zameéstnanec je povinen bezodkladné oznamit svému pfimo nadfizenému vznik jakékoliv Skody,
kterou zpUsobil, ¢i o niz se dozvi, nejpozdéji vsak do 15 dnl od vzniku $kody nebo ode dne, kdy se
o ni dozvédél. Stejnou povinnost ma také student, pouze s tim rozdilem, Ze je povinen oznamit
vznik Skody vyucujicimu nebo na studijni oddéleni fakulty. Obdobné je zaméstnanec ¢i student
povinen postupovat v pfipadé vzniku Skody tfeti osobé nebo sobé samému. Pfipadné zanedbani
oznamovaci povinnosti je u zaméstnance povaZovano za zavainé poruSeni povinnosti
vyplyvajicich z pfislusnych ustanoveni zakoniku prace s vyjimkou neoznameni Skody poskozenym,
je-li jim on sam.

Dojde-li ke skodé na majetku, za ktery je zaméstnanec a student odpovédny (je uveden jako
odpovédnd osoba na inventdrni karté nebo s nim jako se zaméstnancem byla uzaviena dohoda o
odpovédnosti za svéfené hodnoty podle § 252 ¢i dohoda o odpovédnosti za ztratu svéfenych véci
podle § 255 zakoniku prace), ma povinnost soucasné s oznamenim o vzniku skody predloZit
nasledujici doklady:

a) inventdrni kartu majetku (popft. kopii), na které vznikla Skoda,
b) kopii vyse uvedené dohody o odpovédnosti,
c) pripadné dalsi doklady, ¢i dikazy dle svého uvazeni.

Nadfizeny zaméstnanec zajisti vyhotoveni zdznamu o $kodé (vzor v pfiloze €. 1 tohoto opatreni),
jenz obsahuje nasledujici skute¢nosti, jsou-li znamy:

e oznaceni poskozeného,

e oznaceni zaméstnance, ktery Skodu zpUsobil (zavinil),
e oznaceni svédkl vzniklé skody,

e datum vzniku Skody (popf¥. ¢as),

e misto vzniku Skody,

e popis vzniklé Skody,

o fotodokumentaci poSkozeného majetku,



* mozZné priciny vzniku Skody,

e rozsah Skody,

e vyjadreni poskozeného,

e vyjadreni zaméstnance odpovédného za vzniklou Skodu,
e pripadné dalsi rozhodné skutecénosti,

e datum a Cas sepsani zaznamu o Skodé a

e podpisy nadfizeného zaméstnance, vyhotovitele sepsani zdznamu o skodé, poskozeného,
pfipadné zaméstnance, ktery Skodu zpUsobil (zavinil).

Oznacenim zaméstnance (svédka, nadfizeného zaméstnance) se rozumi uvedeni jeho jména a
prijmeni, titul, funkce nebo pracovni pozice, Utvar a soucast, u poskozeného a zaméstnance,
ktery Skodu zpUsobil/zavinil i datum narozeni.

Zaznam o Skodé predd nadfizeny zaméstnanec do rukou tajemnika fakulty k rozhodnuti o dalSim
postupu. Tajemnik jej pak pfeda k projednani vedeni fakulty a dékan muize rozhodnout o predani
véci predsedovi Skodni komise. Tajemnik soucasné zajisti nahlaseni pojistné udalosti pojistovné,
zpravidla prostfednictvim nadfizeného zaméstnance, ktery vyhotovil zdznam o Skodé, nebo
vedouciho pracovnika fakultniho pracovisté. Je-li podezieni, Zze skoda byla zpUsobena kradei7i,
loupezi nebo jinym trestnym ¢inem, zvazi tajemnik ohlaseni Policii Ceské republiky.

Pokud vznikne Skoda zaméstnanci ¢i studentovi a jde o Skodu, za kterou odpovidd fakulta,
uplatiiuje poskozeny jeji ndhradu pisemné u svého primého nadfizeného, resp. u vyucujiciho
nebo na studijnim oddéleni fakulty, a to nejpozdéji do 15 dnl ode dne, kdy se o skodé dozvédél.

Pravo na nahradu skody na vécech, které se obvykle nosi do prace a které si zaméstnanec odlofZil
pfi plnéni pracovnich ukold nebo v pfimé souvislosti s nim, resp. které si student ¢i dalsi osoby
odloZili v souvislosti se studiem nebo navstévou fakulty na misté ktomu uréeném nebo
obvyklém, se promilci, jestlize vznik Skody neohldsi poSkozeny ve Ih(ité uvedené v predchozim
odstavci tohoto opatreni.

CAST TRETI

SKODNi KOMISE

¢l.v

Skodni komise a jeji slozeni

Skodni komise (déale také jen ,komise“) projedndvd a posuzuje $kodni piipady a navrhuje
uplatnéni odpovédnosti vici zaméstnanclim, studentdm a dal$im osobam, ktefi zpUsobili Skodu
fakulté, nebo uplatnéni odpovédnosti fakulty v pfipadé, Ze zpUsobila nebo jeji zaméstnanci
zpUsobili skodu poskozenému. Komise je poradnim orgdnem dékana fakulty. Komise neni
oprdvnéna rozhodovat o vyporadani Skod, je pouze opravnéna podavat ndvrhy k rozhodnuti.



Predsedu a cleny skodni komise jmenuje a odvolava dékan fakulty v minimalnim poctu 3 ¢élent
véetné predsedy, pfiCemzZ v pripadé vyssiho poctu ¢lenli musi byt jejich celkovy pocet lichy.
Funkéni obdobi ¢lent komise je dvouleté. Clenstvi v komisi je nezastupitelné.

Z rozhodovani komise je vylouéen ¢len, u néhoz se zietelem na vztah k véci anebo k odpovédné
osobé Ize mit pochybnosti o jeho nepodjatosti. O tom, zda je ¢len vylouéen, rozhoduje dékan
fakulty pisemnym rozhodnutim s uvedenim dlvod( vylouceni. Vylouceny clen se hlasovani v
takovém pripadé neucastni. Pokud by timto vylou¢enim klesl pocet ¢leni komise pod 3 osoby,
jmenuje dékan ndhradniho ¢lena pouze pro projedndni tohoto konkrétniho pripadu.

Stejny postup, jako v predchazejicim odstavci tohoto ¢lanku je v pfipadé, Ze se néktery z ¢lend
komise nemuZe ze zdravotnich, osobnich nebo pracovnich dlivod(l zicastnit jednani komise.

Cl.v

Jednani Skodni komise

Komise projednavd ty pfipady vzniklych Skod uvedenych v ¢l. Il tohoto opatieni, které ji
prostfednictvim jejiho predsedy predd tajemnik. Komise dale kazdy rok na ndvrh tajemnika
projedna pribéh a vysledky inventarizace majetku provedené na fakulté a navrhuje postup u
problematickych a nedohledanych pohledavek.

Komise je opravnéna poZadovat po vsSech zaméstnancich predloZzeni dokladl potiebnych
k projednani skod, inventarizace majetku a pohledavek fakulty. Déle je opravnéna pozadovat po
zaméstnancich a studentech jejich osobni ucast pfi tomto projednavani a vyzadovat dalsi
potfebnou soucinnost. Komise je opravnéna provadét Setfeni na mistech, kde doslo ke skodé.

Predlozeni dokladl i osobni ucast zaméstnancl pfi jednanich komise na zdkladé jejiho
pisemného vyzadani je povaZovano za povinnost zaméstnancl plynouci z jejich pracovnich
pomérd. NemUzZe-li se zaméstnanec ze zavaznych divod(l jednani komise osobné zlcastnit, je
opravnén se pisemné vyjadrit alespon 3 pracovni dny pred jednanim komise.

Jednani komise svolava jeji predseda, a to elektronickym zplsobem, tj. emailovou postou.

Jednani komise vede jeji predseda, v jeho nepfitomnosti jim povéreny clen Skodni komise. O
jednani sepise komise zapis, ktery podepisi vsichni pfitomni ¢lenové skodni komise, tj. i pripadny
nahradnik.

Komise je schopna se usnaset, pokud jsou pfitomni alespon 3 ¢lenové (stali ¢i nahradni). Pokud
ma komise 7 a vice ¢len(, pak je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovic¢ni vétsina jejich
clend.

Komise rozhoduje vétsinou hlas(, pricemz kazdy ¢len ma jeden hlas.

Jednani a hlasovani komise je neverejné, pokud komise nerozhodne jinak; to se netyka
pritomnosti zaméstnanc(, studentl a dalSich osob, jejichz Gcast na jednani komise vyzadala.

Zapis z jedndni komise o Skodé obsahuje Cislo jednaci, misto jedndni, datum a ¢as jednani,
jmenovity seznam pritomnych cleni Skodni komise, popf. jmenovity seznam osob pfizvanych



10.

11.

12.

13.

k jednani, oznaceni poskozeného a osoby, kterd zplsobila zjisténou Skodu, a vysledek jednani.
PFilohou zapisu je zaznam o Skodé dle ¢l. 11l odst. 3 tohoto opatreni.

Vysledkem jedndni komise o Skodé je:

e posouzeni, jak a zda skutecné doslo ke Skodg,

e stanoveni vySe Skody,

® posouzeni miry zavinéni a odpovédnosti osoby odpovédné za vznik skody,
e stanoveni navrhu na zpUsob a rozsah nahrady skody,

e vyjadreni komise k okolnostem vzniku Skody.

Vysledkem jednani komise o inventarizaci majetku a o vybranych pohledavkach je navrh postupu
ohledné problematickych nebo nedohledanych polozek a obtizné vymahatelnych pohledavek.
Zapis z jednani obsahuje obdobné ndleZitosti jako zapis jednani o Skodé podle odst. 8 tohoto
¢lanku.

Komise mUZe na zdkladé vlastnich zjiSténi v zapise ze svého jednani doporucit organizacni a
personalni opatfeni v zajmu ochrany majetku fakulty a zaméstnanc( a predchazeni vzniku skody.

Zapis zjedndni komise dle tohoto ¢lanku predlozi predseda komise dékanovi fakulty
k rozhodnuti.

CAST CTVRTA

ROZHODNUTI O NAHRADE SKODY

¢l.vi

Vyse nahrady Skody

Skute¢nd skoda se hradi v penézich, pokud zaméstnanec, student, dalSi osoba nebo fakulta
neodcini skodu uvedenim v predesly stav. Jde-li o Skodu zpUsobenou zaméstnancem nebo
zaméstnavatelem UmysIné, mliZe druha strana poZadovat i nahradu uslého zisku.

PFi urceni vyse Skody na véci se vychazi z obvyklé ceny v dobé poskozeni nebo ztraty a zohledni
se, co poskozeny musi k obnoveni nebo nahrazeni funkce véci ucelné vynalozit.

Je-li k ndhradé skody spolec¢né zavazano vice zaméstnancl, je povinen kazdy z nich nahradit
pomérnou Cast Skody podle miry svého zavinéni. Byla-li Skoda zaméstnavateli zplsobena také
porusenim povinnosti ze strany zaméstnavatele, je zaméstnanec povinen nahradit jen pomérnou
Cast skody podle miry svého zavinéni. Stejné tak prokaze-li zaméstnavatel, Ze Skodu zavinil také
poskozeny zaméstnanec, povinnost zaméstnavatele k ndhradé se pomérné omeazi.

VySe pozadované nahrady Skody zplsobené z nedbalosti nesmi presahnout ¢astku rovnajici se
Ctyfapllndsobku primérného meési¢niho vydélku zaméstnance pred porusenim povinnosti,



kterym zpUsobil skodu. Omezeni neplati, byla-li skoda zplsobena Uumysiné, v opilosti, nebo po
zneuziti jinych navykovych latek. Omezeni vySe nahrady Skody se nevztahuje také na
zaméstnance, ktery odpovida za schodek na svérenych hodnotach nebo za ztratu svérenych véci
podle § 252 a 255 zadkoniku prace. V tomto pripadé, mize byt vySe ndhrady Skody stanovena az
do plné vyse vzniklého schodku na svéfenych hodnotach nebo skody zplsobené ztratou
svérenych véci.

Na zaméstnanci, ktery védomé neupozornil nadfizeného vedouciho zaméstnance na Skodu
hrozici zaméstnavateli nebo nezakrocil proti hrozici Skodé, ackoliv by tim bylo zabrdnéno
bezprostfednimu vzniku skody, miZe zaméstnavatel poZadovat, aby se podilel na nahradé skody,
kterd byla zaméstnavateli zplsobena, a to v rozsahu pfiméreném okolnostem pfipadu, pokud ji
neni mozné nahradit jinak. Zaméstnanec neni povinen nahradit Skodu, kterou zpUsobil pfi
odvraceni Skody hrozici zaméstnavateli nebo nebezpedi pfimo hroziciho Zivotu nebo zdravi,
jestliZze tento stav sdm UmysIné nevyvolal a pocinal si pfitom zplsobem pfiméfenym okolnostem.
PFi urceni vySe nahrady Skody podle tohoto odstavce se pfihlédne zejména k okolnostem, které
branily splnéni povinnosti, a k vyznamu Skody pro zaméstnavatele. VySe ndhrady Skody vsak
nesmi presahnout ¢astku rovnajici se trojnasobku prdmérného mési¢niho vydélku zaméstnance.

Zaméstnavatel neni povinen nahradit zaméstnanci skodu na dopravnim prostfedku, kterého
pouZil pfi plnéni pracovnich Ukoll nebo v pfimé souvislosti s nim bez jeho souhlasu, ani skodu,
ktera vznikne na naradi, zafizenich a predmétech zaméstnance potiebnych pro vykon prace,
které pouZzil bez jeho souhlasu.

Skodu na vécech, které zaméstnanec obvykle do prace nenosi a které zaméstnavatel neprevzal
do zvlastni Uschovy, je zaméstnavatel zaméstnanci povinen nahradit do ¢astky 10 000 K¢. Jestlize
se zjisti, Zze skodu na téchto vécech zplsobil jiny zaméstnanec nebo doslo-li ke Skodé na véci,
kterou zaméstnavatel prevzal do zvldstni Uschovy, je zaméstnavatel povinen nahradit
zaméstnanci Skodu v plné vysi.

Pravidla pro stanoveni rozsahu nahrady skody vzniklé pracovnim Urazem a nemoci z povolani,
kterou ma za povinnost nahradit fakulta jako zaméstnavatel, stanovi v § 269 a nasl. zakonik
prace.

¢l v

Rozhodnuti o uplatnéni odpovédnosti za skodu a vysi poZzadované nahrady

O konecném zpuUsobu feseni vzniklé Skody, tj. o urceni osoby odpovédné za vznik skody, o vysi
pozadované nahrady Skody a o obsahu ptipadné dohody o zplsobu jeji Uhrady (napf. formou
pravidelnych srazek ze mzdy) rozhoduje na zédkladé stanoviska Skodni komise dékan fakulty.

V pripadé, ze Skoda presahuje c¢astku 1 000 K¢, je dle § 263 odst. 3 zakoniku prace treba vysi
pozadované nahrady Skody a obsah dohody o jeji ndhradé projednat s odborovou organizaci.

Konecéné rozhodnuti o feSeni vzniklé skody oznamuje zaméstnanci, studentovi nebo dalsi osobé
pisemné dékan fakulty bez zbytecného odkladu.

Pro pfipad nahrady sSkody formou pravidelnych srazek ze mzdy je nutnd pisemna dohoda
zaméstnavatele se zaméstnancem, v ostatnich pfipadech pouze v ptipadé, kdy o to odpovédnd
osoba pozdda. Odmitne-li zaméstnanec, ktery Skodu zavinil, uzavfit dohodu o nahradé skody,
preda dékan takovy ptipad k zajisténi nasledného vymahani pohledavky.



¢l v

Evidence skodnych udalosti

O pripadech vzniklych skod je vedena evidence, ze které musi byt zejména patrné, kdy byla Skodni
udalost ozndmena nebo kdy byla uplatnéna ndhrada za vzniklou Skodu, vysledek projednavaného
pfipadu, jakym zplsobem bylo rozhodnuto o feseni Skody. Evidenci vede predseda Skodni komise.

CAST PATA

ZAVERECNA USTANOVENI

Cl.IX
1. Nedilnou soucasti tohoto opatreni je i pfiloha:
e Pfiloha ¢. 1 —Zaznam o skodé

2. Opatreni €. 2016/2, tedy skodni fad nabyva platnosti dnem vyhlaseni a Gc¢innosti dnem 9. 3.
2016.

V Hradci Kralové dne 29. 2. 2016

doc. PharmDr. Tomas Simdinek, Ph.D.

dékan fakulty



Priloha ¢. 1

Zaznam o Skodé

Predmeét, rozsah @ VYSE SKOAY : ..ottt et s eev e e

Datum (€as) @ MIStO SKOAY 1 et e sr e

Popis, jak ke Skodé doslo a mozné priciny vzniku SKOdVY: .....ccceeeevevveiveveevneririee e

Oznaceni zaméstnance, ktery skodu zpUsobil (zavinil) a jeho vyjadreni ke Skodé:

Oznaceni poskozeného a jeho vyjadieni ke SKOd@: ......ccooveveviiivciiiecee e

Oznaceni svédkl vzniklé Skody, popf. jejich Widdreni: ......cceeeeeveeeiieee e

DalSi SKULEENOSTEI: wvviveierie ettt ettt et e saeenr e

Seznam pfiloh:

Podpisy (jméno, ptijmeni, titul, funkce/pracovni pozice):

VYhOtOoVitel ZAZNAamU 0 SKOUE: .......cuieieeece ettt st e r et s st st st e e beraen e s
POSKOZENY: ..veietietietieee e cte st sttt et s et ere s teste st e e e s e st et et e st essaresresteseesaenensensanes

zaméstnanec, ktery Skodu zpUlsobil/ZaVvinil: ...t e v e re s

NAdFizeny ZAMESTNANEC: .....cccueeveieriereeee ettt e r et steeae e






