Opatieni dékana ¢. 15/2015

k finanéni Fidici kontrole na Farmaceutické fakulté Univerzity Karlovy v Hradci Kralové

Clanek I
Obecna ustanoveni

Toto opatieni upravuje systém financni fidici kontroly, vyplyvajici ze zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole v podminkach
Farmaceutické fakulty Univerzity Karlovy v Hradci Kralové (dale jen ,,fakulta™) a zakona ¢. 563/1991
Sb. o tcetnictvi v platném znéni.

Fakulta hospodaii s vefejnymi i nevefejnymi financnimi prostfedky a jejich hospodarné, efektivni
a ucelné pouziti provétuje v souladu s vyse uvedenymi piedpisy V ramci vnitiniho kontrolniho systému.
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finan¢niho fizeni zabezpecujiciho hospodafteni s vefejnymi prostiedky.

Clanek II
Systém financ¢ni kontroly

Financni kontrola na fakulté je provaddéna formou vnitiniho kontrolniho systému, a to predevsim fidici
kontroly dle § 26 a § 27 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.
Vnitini kontrolni systém zahrnuje provadéni piedbézné, prubézné a nasledné finanéni fidici kontroly.

Piedbéznou tidici kontrolu provadéji nezavisle jak ptikazce operace, tak spravce rozpoctu i hlavni
ucetni. Slouceni téchto funkci neni pfipustné. Pribéznou a naslednou kontrolu provadéji vedouci
zaméstnanci nebo k tomu povéfeni zaméstnanci fakulty.

Clanek 11
Definice pojmi souvisejici s finané¢ni Fidici kontrolou

Zakladni pojmy:

e Predbézna kontrola
e Prubéina kontrola
e Nasledna kontrola
e Zavazek
e Narok
e Operace
o Prikazce operace
e Spravce rozpoctu
e Hlavni ucetni
Predbézna Fidici kontrola se zaméfuje na proveéfovani skute¢nosti, které jsou rozhodné pro

vynakladani vydaji a posouzeni souladu s pravnimi predpisy, schvalenymi rozpocty, programy,
projekty, smlouvami a jinymi rozhodnutimi.




PriabéZna Fidici kontrola se zaméfuje na zajistovani uplného a piesného priubéhu operaci az do jejich
kone¢ného vypotadani a vyuctovani.

Nasledna fFidici_kontrola se zaméfuje na udaje o provedenych operacich ukladanych v zavedenych
informacnich systémech a obsazenych v ucetnich, finan¢nich a statistickych vykazech, hlasenich
a zpravach, dale jejich porovnani se schvalenymi rozpocty a vyhodnoceni jejich dasledkii na celkové
hospodareni.

Zavazek je vztah mezi dvéma subjekty.

Narok je pravo, opravnéni ocekavat splnéni konkrétniho zavazku, které fakulta uplatiuje vici druhé
strané.

Operace pro ucely tohoto opatteni je nakup, prodej a dalsi Géetni tikony s tim spojené.

Prikazcem operace je dékan, nebo zaméstnanci jim povéteni, ktefi jsou opravnéni hospodafit s
ucelenou ¢asti rozpoctu fakulty, tj. nakladat s prostfedky konkrétniho stfediska, ¢i katedry, grantu
nebo projektu.

Spravcem rozpoctu je zaméstnanec, odpovédny za spravu daného rozpo¢tu fakulty (vedouci EO,
nebo vedouci PaM), nebo dékanem povéfeny jiny zaméstnanec, navrzeny tajemnikem nebo vedoucim
katedry/strediska.

Hlavnim tiéetnim je zaméstnanec, odpovédny za vedeni tcetnictvi. Odpovida za spravnost zatuctovani
ucetnich pfipadt na pfislusné ucty, uctovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazka a pasiv,
0 nakladech a vynosech a o vysledku hospodareni.

Cast IV

Piedmét finanéni Fidici kontroly

Pfedmétem financni Fidici kontroly je piredevsim:

e Provétovat dodrzovani pravnich predpisti a opatfeni pii hospodaieni s vefejnymi
prosttedky, pfi jejich hospodarném, ti¢elném a efektivnim vynakladani.

e Zajistit ochranu vefejnych prostiedki proti rizikim a nesrovnalostem zplsobenym
poruSenim pravnich predpisi nebo netcelnym nakladanim s témito prostiedky,
pfipadné trestnou ¢innosti.

e Radnég informovat vedouci organy vefejné spravy o nakladani s vefejnymi prostiedky,
0 provadénych operacich a o pritkazném ucetnim zpracovani dle platnych predpist.

Clanek V

Faze finanéni Fidici kontroly

Jednotlivé faze financni fidici kontroly se déli na:
e piedbéznou
e prubéznou
e naslednou.

Nejvétsi diiraz je kladen na pifedbéZnou finanéni Fidici kontrolu, a to predevsim u vydajii.



Faze finanéni Fidici kontroly

Faze kontroly

Piedbéina

Vykon

Provéreni

Pfed vznikem naroku

Ptikazce operace
(PO)

Souladu operace s tkoly a cili
Spravnosti operace (dodrzeni predpist
a hospodarnosti)

Dolozeni operace podklady (napt. ndvrh
smlouvy)

Po vzniku naroku
(pohledavky)

Ptikazce operace
a hlavni u¢etni
(HU)

PO: spravnosti urceni dluznika, vyse a
splatnosti naroku

PO: vystavi pokyn k plnéni ptijma

HU: ovéieni podpisu ptikazce operace
HU: spravnosti uréeni dluznika, vyse a
splatnosti naroku

HU: jinych skute¢nosti t&etniho piipadu

Pfed vznikem zavazku

Ptikazce operace
a spravce
rozpoc¢tu (SR)

PO: nezbytnosti ptipravované operace

k ukolum a cilim

PO: spravnosti operace (dodrzeni piedpist
a hospodarnosti)

PO: doloZeni operace podklady

SR: ovéfeni podpisu piikazce operace

SR: souladu se schvalenymi vydaji,
programy, projekty, smlouvami atd.

SR: provéfeni v souvislosti s rozpo¢tovymi
riziky

Po vzniku zavazku

Ptikazce operace

PO: spravnosti ur¢eni véfitele, vyse a

(pfed Ghradou vydaje) | a hlavni t¢etni splatnosti zavazku
PO: vyda pokyn k plnéni vydaji
HU: ovéieni podpisu piikazce operace
HU: spravnosti uréeni véfitele, vyse a
splatnosti zavazku
HU: jinych skute¢nosti idetniho piipadu
Pribézna
Od vzniku néaroku Vedouci Dodrzovani provoznich postupt uvnitt
nebo zévazku do zameéstnanec organizace
ukonceni operace katedry/stiediska, PInéni opatfeni k zaji$téni bezpe€nosti 0sob
nebo jim a vefejnych prostredki
pov&feny jiny V¢asnost a presnost provadéni zdznami o
zaméstnanec vSech operacich a kontrolach
Fungovani systému piedavani informaci
uvniti organizace
Posouzeni udajti o uskute¢nénych operacich
(ve vykazech)
Porovnani téchto udaji se schvalenymi
prijmy a vydaji
Nésledna
Po ukonceni operace Vedouci Provéteni vybraného vzorku operaci
zaméstnanec Vyhodnoceni informaci pro splnéni cilti
katedry/stiediska, Vypracuje se protokol o kontrolnich
nebo jim zjiSténich vcetn€ opist dokladii
povévfen}'l jiny Kontrola plnéni opatteni piijatych k naprave
zamestnanec

zjisténych nedostatkli




Clanek VI
Stanoveni prikazct operaci a spraved rozpoctu

e Pro zakédzky s ndkladovym stfediskem 101 a 900 je ptikazcem operace tajemnik fakulty,
spravcem rozpoctu je vedouci ekonomického oddéleni.

e Pro zakazky s typem akce 40 a nakladovym stfediskem mimo 101 a 900 a Cislem akce 999 je
piikazcem operace vedouci katedry/stiediska, spravcem rozpoctu je dékanem povéfeny
zaméstnanec, navrzeny tajemnikem nebo vedoucim katedry/strediska.

e Pro zakdzky projektt, grantd a doplikové ¢innosti s ndkladovym stfediskem ptislusné
katedry/stiediska je ptikazcem operace fesitel projektu, grantu, doplitkové ¢innosti, spravcem
rozpoctu je dékanem povefeny zaméstnanec, navrzeny tajemnikem nebo vedoucim
katedry/strediska.

eV piipadé zavazku s financnim plnénim vys$sim nez 100 tis. K¢ bez DPH je vzdy nutnd parafa
tajemnika fakulty a to jak pted vznikem zavazku, tak po vzniku zavazku.

e Tato parafa nikterak nenahrazuje podpis ptikazce, spravce a hlavni Gcetni.

e Jmenny seznam piikazcl operace a spravci rozpoctu vSech zakazek eviduje ekonomické
oddéleni.

e Pokud dojde ke zméné¢ piikazce operace nebo spravce rozpoctu je nutné neprodlené oznamit
tuto zménu na ekonomickém oddéleni.

o Navrhy na stanoveni piikazce operace a spravce rozpoctu schvaluje dékan.

Clanek VII
Zaveérecna ustanoveni

Toto Opatieni doplituje smérnici o ob&hu ucetnich dokladit EO/1 z roku 2007 a smérnici
Podpisovy fad EO/6 z roku 2011.

Toto Opatieni nabyva u¢innosti dne: 1. 1. 2016

Doc. PharmDr. Toma$ Simtinek, PhD.

V Hradci Kralové
14. 12. 2015



