UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
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Opatieni dékana ¢. 3/2015
Postup pri realizaci dopliikové Cinnosti na FaF UK v HK

Dopliikova ¢&innost (dale jen DC), kterou vefejna vysoka kola, resp. fakulta vykonava, jsou
vSechny Cinnosti navazujici na jeji vzdélavaci a védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou
nebo dalsi tvarci ¢innost nebo ¢innosti slouzici k U¢innéjsSimu vyuziti lidskych zdroji a majetku.
Jedna se o Cinnost hospodarskou, pro kterou budou vyuzivany naprosto stejné vstupy (napfr.
material, zafizeni, pracovni sila, fixni kapital) jako u nehospodarskych cinnosti.

Doplnkova Cinnost je vykondvana za uUplatu, tzn. vynosy musi pokryt naklady, resp. ¢innost
nesmi byt ztratova.

Prostredky ziskané doplrikovou Cinnosti jsou takové prostredky, jejichZ zdrojem neni statni
rozpocet, nepochazeji z hlavni ¢innosti a podléhaji dani z prijma.

Fakulta ma povinnost vést naklady a vynosy DC v Uéetnictvi oddélené od jinych &innosti
(vedeno pod typem akce 80). Vynosy z DC jsou soucasti hospodarského vysledku a nelze
prevadét hospodarsky vysledek DC do pFistiho roku.

Pravidla realizace dopliikové ¢innosti

Pfed zahdjenim vlastni DC musi fesitel, resp. ptikazce operace (dale jen Fesitel) vyplnit “Zadost
o zalozeni nové DC” a podepsany formulaf odevzdd na Oddéleni vnéjsich vztah( a transferu
technologii (ddle OVVTT). Ptipadné dotazy konzultuje s pracovniky oddéleni. Po kontrole
formalni stranky Zadosti a jejim schvaleni tajemnikem fakulty, pridéli odpovédny pracovnik
Ekonomického oddéleni (déle EO) interni ¢&islo DC.

S objednavatelem fesitel DC dohodne cenu, termin realizace a fakturaéni podminky.

Pro uréeni ceny DC vyufzije Fesitel formulaF kalkulace DC, ve kterém specifikuje Uplné naklady
za nasledujici polozky:

- material a ostatni pfimé naklady (cestovné, sluzby) vynaloZené v pfimé souvislosti
s ¢innosti DC. Nelze zakalkulovat ndklady na opravy a Udribu pfistrojd vé.
nahradnich dil( k nim, naklady na pofizeni hmotného a nehmotného investicniho
majetku.

Kalkulace musi obsahovat vSechny naklady na materidl a ostatni primé naklady,
které budou vynalozeny v souvislosti s DC.



osobni naklady (odmény) — mohou byt vyplaceny pracovnikiim, ktefi jsou
v pracovnim poméru s FaF formou odmeény. Préci tito pracovnici vykondvaji nad
rdmec svych povinnosti a nad ramec stanovené pracovni doby. Vypliuji vidy
pracovni vykaz s pfehledem odpracovanych hodin v DC — viz formulaF Oddéleni
personalniho, prace a mezd (dale PAM). Na praci mohou byt pfijati i pracovnici do
pracovniho pomeéru, pfipadné formou dohody o provedeni prace nebo pracovni
¢innosti a to pouze na dobu uréitou (predpokladem je jiz uzaviena smlouva
s objednavatelem), budou odménovani vyhradné z prostredk(i DC.

Mzdové naklady (bez odvodld na socidlni a zdravotni pojisténi) mohou tvofit
maximalné 40 % z pfijmQ, resp. z ceny fakturované odbérateli bez DPH.

Pouze v ptipadé, Ze v doplrikové ¢innosti neni nutné zahrnout jiné provozni naklady
(materidl a ostatni pfimé naklady) je mozné, aby na zakladé fadného zdlvodnéni
pfipojeného ke kalkulaci DC osobni naklady véetné odvodl na socidlni a zdravotni
pojisténi zaméstnavatele predstavovaly az 75 % z prijm0.

odvody na socidlni a zdravotni pojisténi zaméstnavatele — dle platné pravni
legislativy celkem 34 % z osobnich naklad{ (mimo DPP).

ostatni naklady — jedna se o ostatni naklady vySe nespecifikované, ale souvisejici
s DC. Nutné specifikovat ve formulafi Kalkulace nakladd.

rezie fakulty — jedna se o pokryti takovych nakladl, které nelze jednoznacné
rozuctovat na hlavni a dopliikovou cinnost (teplo, energie, voda, plyn, opravy,
udriba, mzdy hospodarskych utvar(, atd.) ReZie je uctovana v okamziku fakturace
DC ve vysi 20 % z pFijm0, resp. z ceny bez DPH.

Resitel DC ma moznost podat 7adost o snizeni rezie DC. Zadost musi byt fadné
zdGvodnéna a odevzdava se na OVVTT. Kolegium dékana zadosti posoudi a dékan
fakulty rozhodne o schvaleni.

zisk —DC nesmi byt ztratova, méreno za celé Géetni obdobi. Cena za DC musi byt
kalkulovana tak, aby vedle nakladd zahrnovala alespon minimalni zisk.

S objednatelem je uzaviena smlouva (o dilo, o spolupraci, o poskytnuti sluzby). Pomoc

s uzavienim smlouvy poskytne OVVTT.

Pokud neni uzaviena smlouva, musi byt ze strany objednatele vystavena objedndvka, ktera je

pak soucasti zadosti k fakturaci.

Po ukonéeni praci a predani vysledkd odbérateli preda fesitel DC na ekonomické oddéleni

formulaF s nazvem ,Vyuétovani prace DC”, resp. podklad pro fakturaci.



Podklady pro vyplaceni odmén muze feditel DC pfedat na PAM nejdiive 1 mésic po dodani
podklad(l pro fakturaci (formuldF Vyuétovani prace DC). Vyjimkou je mésic prosinec, kdy
z davod(l uzavieni rocniho Ucetniho obdobi musi byt fakturace a vyplata odmény provedena
v daném roce (vZdy nejpozdéji k 31. 12.), proto je nutnd domluva na EO a PAM.

Nékteré Cinnosti, které byly do 31. 12. 2014 vedeny pod typem akce 80 jako doplrikova ¢innost
byly na zakladé podrobné analyzy a konzultace s odbornymi pracovniky RUK zarazeny od 1. 1.
2015 pod hlavni &innost jako jiné ostatni ¢innosti. Jedna se o CZV — nové typ akce 65 a dal3i
¢innosti — noveé typ akce 75. Na tyto Cinnosti se toto opatfeni dékana také vztahuje a fesitelé
jsou povinni jej dodrzovat stejné pfi jejich realizaci.
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