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Opatreni dékana ¢. 2014/9

Vytvareni a kontrola individudlnich studijnich planu

v doktorskych studijnich programech

Od akademického roku 2015/2016 dojde na fakultach Univerzity Karlovy v Praze
k prechodu na elektronicky zpUsob evidence doktorskych studii. Cilem této evidence je urychlit
a zefektivnit zplsob nakladani s dostupnymi informacemi o studentech doktorskych studijnich
programl a zajistit hladky proces jejich kazdoro¢niho hodnoceni. K tomuto ucelu slouzi
zejména webovy modul Individudlni studijni plan Ph.D. studentd, s duleZitou oporou
v programu Student a s propojenim na dal$i moduly a programy IS Studium. Z externich zdroji
pak elektronicka evidence dale vyuZiva data zejména z akreditacni aplikace.

Podpora v IS Studium zajistuje prehled o aktudlnim stavu konkrétniho studia véetné
informaci o stavu plnéni individudiniho studijniho planu. Diky elektronické evidenci jsou data
také kdykoli pristupna pro vytvareni souvisejicich fakultnich i univerzitnich vystupl a statistik,
véetné generovani a tisku potrfebnych dokumentl (studijni plany, ro¢ni hodnoceni a dalsi
podplrné dokumenty).

Vzhledem k vySe uvedenym zméndm v organizaci doktorského studia vyhlasuji
nasledujici pravidla tykajici se elektronické evidence hodnoceni studentl doktorskych
studijnich programa:

€l. 1 Sprava a hodnoceni individudlnich studijnich plant

1. Sprdva a hodnoceni individudlnich studijnich plant (ddle jako ,ISP“) se bude
od akademického roku 2015/2016 provadét ve Studijnim informacnim systému (dale
jako ,,SIS“). Studenti i akademicti pracovnici budou naddle uzivat pouze tuto formu
evidence.

2. Hodnoceni plnéni ISP za dany akademicky rok vypracovava skolitel a predklada je
k projednani a schvaleni pfislusné oborové radé v souladu s Harmonogramem
akademického roku v kazdém roce studia daného studenta. Podkladem pro hodnoceni
jsou zaznamy v SIS a informace uvedené ve zprdvé o studiu za uplynulé obdobi
predlozené studentem prostfednictvim SIS, ptip. dodatec¢nych podkladl evidovanych
védeckym oddélenim. Jde zejména o informace o odbornych aktivitach studenta
a postupu pfipravy jeho disertacni prace. Hodnoceni plnéni ISP musi obsahovat
zhodnoceni stavajiciho plnéni ISP, vycet pfipadné nesplnénych povinnosti a divodu
¢i okolnosti jejich nesplnéni a doporuéeni pro dalsi akademicky rok, véetné pripadného



navrhu na Gpravu ISP. Skolitel navrhuje vysledné hodnoceni v souladu s ustanovenim
¢l. 8 odst. 4 Studijniho a zkusebniho fadu UK.

3. Navsech materidlech musi byt stale uveden podpis vSech zicastnénych stran, proto je
hodnoceni ISP po schvaleni oborovou radou vytisknuto a predlozeno k podpisu
studentovi, Skoliteli a oborové radé.

4. Schvalené hodnoceni ISP preddvd predseda pfrislusné oborové rady védeckému
oddéleni v listinné podobé k ulozeni do studijni dokumentace pfislusného studenta.

5. V pfipadé rozporu mezi ISP v listinné podobé a v podobé vedené v SIS je rozhodujici
listinnd podoba ISP.

€Cl. 2 Pfedbézna kontrola evidence

1. Za ucelem prechodu na novou formu evidence je nejprve nutné provést dikladnou
kontrolu:
e evidence oborovych rad v Akreditacni aplikaci
e zapsanych a splnénych povinnosti u studentl doktorskych studii v programu
Student, v¢etné evidence disertacnich praci

2. KaZdy student doktorského studia musi mit v programu Student uvedeného Skolitele
(v pfipadé zmény Skolitele se eviduji tyto zmény).

3. Skolitel musi mit ziizen p¥istup do SIS, jelikoz sleduje a v souladu s Harmonogramem
akademického roku kazdorocné hodnoti plnéni ISP studenta. Zaroven se doporucuje
mit u vSech Skoliteld v evidenci e-mailové adresy, aby bylo mozné skolitele ze SIS
hromadné informovat o dllezitych vécech ohledné agendy (uvedené plati i pro ¢leny
oborovych rad).

4. Za provedeni kontroly vySe uvedenych informaci je za fakultu odpovédné védecké
oddéleni.

Cl. 3 Individualni studijni plan
1. Studium v doktorskych studijnich programech, respektive oborech se realizuje

na zakladé studijnich pland vychazejicich z akreditaci jednotlivych obor(
prostiednictvim ISP sestavenych pro jednotlivé studenty.

2. Studijni plany oborl stanovi objem a formu vyuky a zpUsob ovérovani vysledkt studia.

3. Navrh ISP vyhotovuje ve spolupréci se studentem skolitel v ramci SIS. Navrh ISP pak
Skolitel predklada ke schvéleni pfislusné oborové radé. Schvaleny ISP musi byt
v listinné podobé odevzdan na védecké oddéleni nejpozdéji do terminu 31. 10.
prislusného akademického roku, v némz se uchazec zapsal do studia.

4. ISP musi vychdazet ze zakladni struktury studijnich povinnosti uvedené v akreditaci
prislusného oboru. ISP musi byt Skolitelem ve spolupraci se studentem sestaven tak,
aby student mél moznost splnit v prabéhu studia podminky studijniho planu
dle prislusné akreditace.

Cl. 4 Realizace hodnoceni individualniho studijniho planu v SIS

1. Student zaloZi hodnoceni ISP pro novy akademicky rok v SIS. Studenti v prvnim roce
studia zakladaji v SIS novy ISP. U studentll, jimz byl ISP jiz schvalen v obdobi
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predchazejicim novému zplsobu evidence, dochazi po kontrole evidence vsech
splnénych studijnich povinnosti v programu Student ke generovani ISP v SIS. V ramci
kontroly spravnosti vSech udajd se mohou k témto studijnim plandm vyjadfit studenti,
Skolitelé a oborové rady do terminu 30. 6. Do terminu 31. 8. pak musi odpovidat
vSechny ISP tomu, v jaké podobé byly schvédleny v listinné podobé pred zahajenim
elektronické evidence v SIS.

2. Student provede pfipadné doplnéni novych povinnosti, zapis pfedmétd ¢i Zadost
o vyjmuti povinnosti uvedenych v ISP. Pfedméty vyucované v ramci Univerzity Karlovy
v Praze uvedené v ISP je tfeba zaroven zapsat do SIS v aplikaci Zapis predmét( a rozvrhu
ve zvoleném roce plnéni v obdobi uréeném Harmonogramem akademického roku.
Pedagogové pak zapisuji vysledky prostfednictvim SIS. Pfedméty, které neni moziné
zapsat prostrednictvim SIS (napfiklad predméty jinych vysokych skol), zadd do SIS
po predlozZeni pfislusnych potvrzeni o jejich spInéni védecké oddéleni.

3. Student vytvofi komentare k drive i aktudlné zapsanym povinnostem (nepovinné)
a k postupu v disertacni praci (povinna polozka).

4. Student provede parovani zapsanych povinnosti se splnénymi predméty v SIS (vysledky
musi byt zapsany v SIS, jinak nelze provést).

5. Student vyplni zavérecné shrnuti plnéni ISP za dany rok studia (povinna polozka).

6. Predani pripravenych podklad( Skoliteli studentem (bez tohoto kroku nelze hodnoceni
dale administrovat), a sice nejpozdéji v terminu uréenym Harmonogramem
akademického roku fakulty, pfipadné v terminu stanovenym v ISP. V pfipadé
pozadavk( Skolitele ¢i predsedy OR mUze byt hodnoceni ndsledné vraceno studentovi
k doplInéni i upraveé.

7. Skolitel vlozi ndvrh roéniho hodnoceni, schvali pfipadné Zadosti student(i o vyjmuti
povinnosti planu, ptipadné vrati studentlim k doplnéni ¢i opravé.

8. Skolitel nasledné predava odpovédnost za administraci oborové radé (bez tohoto
kroku nelze hodnoceni dale administrovat), a sice nejpozdéji ve |hité do 14 dnl od
obdrZeni podkladi od studenta.

9. Oborova rada vytvofi zavéreény komentaf, pfip. vrati hodnoceni k doplnéni skoliteli
¢i studentovi.

10. Oborova rada hodnoti plnéni ISP, ¢imz se dané hodnoceni uzavird. Hodnoceni plnéni
ISP jednotlivych studentd museji byt oborovymi radami odevzdana védeckému
oddéleni nejpozdéji ve lh(té do 1 mésice od uzavieni hodnoceni.

€l. 5 Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatreni nabyva platnosti a Ucinnosti dne 1. 12. 2014.

doc. PharmDr. Tomas Sim(inek, Ph.D.
dékan fakulty

V Hradci Kralové dne 19. 11. 2014



