UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatieni dékana ¢. 2014/06

(schvéleno v kolegiu dne 1. 9. 2014)

Vypujcni rad Strediska védeckych a knihovnickych informaci
Farmaceutické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

¢l 1
Zakladni ustanoveni

1. Stfedisko védeckych a knihovnickych informaci Farmaceutické fakulty Univerzity Karlovy v Praze,
(dale jen ,,SVKI FaF UK“) je knihovnou podle ustanoveni § 2 pism. a) zdkona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zadkon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,knihovni zakon“), a to knihovnou specializovanou dle
ustanoveni § 13 odst. 1 knihovniho zakona, a je evidovdna v evidenci knihoven vedené Ministerstvem
kultury CR pod &. j. 3498 jako soucast Ustfedni knihovny Univerzity Karlovy v Praze.

2. Tento Vypljcni fad je vydavan na zakladé zmocnéni opatfenim rektora Univerzity Karlovy v Praze ¢.
21/2002, jimz byl vydan Knihovni fad Univerzity Karlovy v Praze, ve spojeni s ustanovenim § 4 odst. 7
knihovniho zdkona.

3. Vedouci SVKI FaF UK muzZe se souhlasem dékana fakulty na navrh vedouciho dil¢i slozky vydat
navstévni fad této dilci slozky, ktery upravi podrobnéji pravidla provozu vyplyvajici ze specifickych
podminek této dilci slozky.

4. SVKI FaF UK poskytuje svym uzivatellim zejména tyto sluzby:

a) vypujcku dokumentd, pricemz dokumentem se mini jakykoli informaéni pramen v pisemné,
obrazové, zvukové, audiovizualni, elektronické ¢i digitalni podobé;

b) pfistup k elektronickym informaénim zdrojam, pficemz elektronickym informacnim zdrojem
se rozumi dokumenty uchovavané v elektronické podobé a dostupné v prostredi pocitacové sité nebo
prostfednictvim jinych technologii distribuce digitalnich dat



¢l 2
UzZivatelé

1. UZivatelem SVKI FaF UK je kazdy, kdo v daném okamziku vyuziva knihovni fond, technicka zafizeni,
data nebo jiné sluzby poskytované SVKI FaF UK (dale jen ,uZivatel”).

2. Uiivatel, ktery chce uZivat i jiné sluzby neZ pouze prezencni vypujcky, je povinen se registrovat v
souladu s ustanovenim ¢l. 4 tohoto fadu.

cl.3

Kategorie uZivateli
1. UzZivatelé SVKI FaF UK se déli do téchto kategorii:
a) interni uzivatelé:
- student fakulty,
- zaméstnanec fakulty,
- student nebo zaméstnanec jiné soucasti Univerzity Karlovy v Praze (ddle jen ,dalsi uzivatel z UK“),
b) externi uzivatelé (Siroka odborna a laicka verejnost),
c) kolektivni uzivatelé (knihovny a informacni instituce).

2. Kategorie uZivatell urcuje moznosti jednotlivych rezima vypujcek, vypQjcni Ihaty, IhGty prodlouzeni
a maximalni mnozstvi absencnich vypujcek.

Cl. 4
Registrace uzivatelii

1. UzZivatelem dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) a b) tohoto fadu, ktery muze uzivat i jiné sluzby neZ pouze
prezencni vypljcky, se stava fyzicka osoba starsi 15 let, kterd se zaregistruje v SVKI FaF UK. Registrace
v SVKI FaF UK je zdarma.

2. Uzivatel mlZe byt zaregistrovan pouze po predloZeni platného personalizovaného prikazu
Univerzity Karlovy v Praze (dale jen , UK“), a to véetné externich uZivatel(, ktefi si prikaz UK nechaji
vyhotovit ve Vydejnim centru prikazi UK, u studentl doplnéného platnym kuponem pro dany
akademicky rok, a platného prikazu totoznosti.

3. Osobni Udaje pro registraci jsou ziskavany importem z Informacniho systému UK (aplikace pro vydej
prakazl UK).

4. Zakladnimi udaji, které jsou pro registraci bezpodminecné nutné a jejichZ zpracovani je uzivatel
povinen strpét, jsou jeho:

a) jméno a pfijmeni,

b) pohlavi,



c) datum narozeni,

d) adresa trvalého pobytu, popt. adresa pobytu na tizemi CR (podle druhu pobytu cizince) nebo adresa
pobytu v zahraniéi, nepobyva-li &tenaf na tzemi CR,

e) korespondencni adresa, pokud se lisi od adresy uvedené v predchozim bodé,
f) e-mailova adresa,

g) druh a Cislo osobniho dokladu a

h) stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim CR.

5. V okamziku registrace je uzivatel povinen seznamit se s Vypujcnim radem SVKI FaF UK; souhlasi s
jeho dodrzovanim, tj. Ze bude plnit vSechna ustanoveni tohoto fadu, zejména dbat vcasného vraceni
vypUjcenych dokumentU a zafizeni, platit zpozdné a hradit pfipadné ztraty a poskozeni vypUjéenych
dokument(l a zafizeni dle platného Ceniku poplatkd a sluzeb v SVKI FaF UK (Pfiloha €. 2), a dale Ze
souhlasi s poskytnutim svych osobnich Gdajl pro Géely vymezené v tomto fadu.

6. Zmény v zdkladnich udajich a informace o ukonceni nebo preruseni studia ¢i o ukonceni
pracovnépravniho vztahu k fakulté ¢i univerzité je uZivatel povinen ihned SVKI FaF UK ohlasit.

7. Platnost registrace pro viechny kategorie uZivatell dle ¢l. 3 odst. 1 pism. a) a b) tohoto radu trva
standardné jeden kalendarni rok ode dne registrace, u zaméstnancl fakulty deset let ode dne
registrace. Po uplynuti této doby Ize registraci prodlouzit v SVKI FaF UK.

8. Predcasné je platnost registrace ukoncena u studentl v pfipadé ukonceni ¢i preruseni studia na
fakulté, resp. na UK, a u zaméstnance v pfipadé ukonceni pracovnépravniho vztahu k fakulté, resp. k
UK. Uzivatel je nejpozdéji k tomuto dni povinen vyrovnat vSechny své zavazky, tj. vratit vypujcené
dokumenty, uhradit smluvni pokuty za prodleni a dalsi pfipadné financni zavazky. Zajemci o dalsi
vyuzivani sluzeb SVKI FaF UK mohou byt prevedeni do jiné uzZivatelské kategorie, v takovém pfipadé
museji k registraci predlozit platny personalizovany prlikaz UK reflektujici jejich zménény status.

9. Pfedcasné muze byt registrace ukoncena také dle ustanoveni ¢l. 5 odst. 2 tohoto fadu. V takovém
pripadé je uzivatel povinen vyrovnat veskeré své zavazky vici SVKI FaF UK ve Ih(té, kterou stanovi ve
svém rozhodnuti dékan fakulty.

10. V souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpisl, SVKI FaF UK zpracovava zakladni a dalSi osobni udaje registrovaného
uZivatele, statistické udaje, udaje sluzebni, tdaje Géetni a pravni. Udaje jsou zpracovavany za ucelem:

a) ochrany majetku ve spravé SVKI FaF UK pfi prezencnich vypljckach mimo volny vybér a pfi
absencnich vypujckach, zejména vedenim presné evidence o vSech transakcich provadénych ve vztahu
k uZivateli, zejména o provedenych absencnich i prezencnich vypujckach, jejich predmétu, pocatku i
konci, a o zaméstnancich SVKI FaF UK, ktefi tyto transakce provedli;

b) poskytovani kvalitnich sluZzeb uZivatelim a kontroly jakosti prace pracovnik( SVKI FaF UK,
c) statistického hodnoceni ¢innosti SVKI FaF UK,

d) naplnéni povinnosti ulozenych SVKI FaF UK obecné zadvaznymi pravnimi predpisy, zejména
knihovnim zakonem a zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisq,

e) dalsich ukon( spojenych s naplfiovanim ustanoveni tohoto rfadu.

11. SVKI FaF UK je povinna na pozadani seznamit uzivatele s Gdaji obsazenymi v databazi uZivateld,
které se tykaji jeho osoby, a pfipadné provést poZzadované opravy.



12. Uzivatelem dle ¢l. 3 odst. 1 pism. c) tohoto fadu se stavd pravnickd osoba, registrovand u
Ministerstva kultury Ceské republiky v souladu s knihovnim zdkonem, pro potieby meziknihovni
vypujcni sluzby. Registrace takového uzivatele probéhne na zakladé jeho prvniho pozadavku v ramci
meziknihovni vypQjéni sluzby. UZivatel této kategorie nepouZiva priikaz UK.

cl.s
Prava a povinnosti uZivateli

1. UzZivatelé, ptipadné jiné osoby zdrZujici se v prostorach SVKI FaF UK, jsou povinny dodrZovat Knihovni
rad Univerzity Karlovy v Praze a tento Vypujcni fad SVKI FaF UK. Stejné tak jsou povinny dodrZovat
pokyny pracovnikd SVKI FaF UK vydané v souladu s témito dokumenty.

2. Pokud uzivatel, pfipadné jina osoba zdrzujici se v prostorach SVKI FaF UK, nedodrzuje ustanoveni
téchto dokumentl nebo pokyny pracovnikd SVKI FaF UK, mlzZe byt v odlvodnénych pripadech
pracovniky SVKI FaF UK vykazan z jejich prostor a na nezbytné nutnou dobu mu muzZe byt omezeno
nebo zastaveno poskytovani sluzeb SVKI FaF UK. O takovém omezeni Ci zastaveni poskytovani sluzeb
rozhoduje na navrh vedouci SVKI FaF UK dékan fakulty. UZivatel neni zbaven odpovédnosti vyplyvajici
z platnych pravnich predpisl a tohoto rfadu, ani povinnosti nahradit pfipadnou skodu.

3. UzZivatelé jsou povinni respektovat prava autorska a prava s nimi souvisejici.

4. Uzivatelé a dalsi osoby zdrzujici se v prostorach SVKI FaF UK se mohou pohybovat pouze v uréenych
prostordch. Ostatni prostory nejsou verejné pristupné.

5.V prostorach SVKI FaF UK neni povoleno koufeni, uzivani alkoholickych ndpoji a omamnych latek.

6. Do prostor SVKI FaF UK nemaji pfistup osoby pod vlivem alkoholu ¢i omamnych latek, osoby
znelisténé a ozbrojené a zvirata, nejedna-li se o asistencni psy doprovazejici osoby se zdravotnim
postizenim.

7.V prostorach studoven jsou uZivatelé povinni zachovavat klid, Cistotu a poradek. Neni zde dovoleno
hlasité mluvit, pouzivat mobilni telefony a jind obdobna zafizeni, ktera by mohla rusit ostatni uZivatele.

8. Uzivatel je povinen chrénit knihovni fond a dalsi majetek ve spravé SVKI FaF UK prfed poskozenim a
védomé je neposkozovat. UZivatel je povinen nahradit veskeré skody jim zpUsobené na knihovnim
fondu a dalsim majetku ve spravé SVKI FaF UK, at uz imyslIné ¢i z nedbalosti.

9. Pfi odchodu z kterychkoli prostor pfindleZejicich ke SVKI FaF UK muZe byt uZivatel vyzvan
pracovnikem knihovny k predloZeni véci, se kterymi opousti prislusné prostory. Automaticky bude k
takovému predlozeni véci ke kontrole vyzvan v pripadé, Ze pfi jeho prlichodu bezpecnostni branou
zazni vystrazny signdl. UZivatel je povinen se takové kontrole podrobit a pfipadné vyckat na pfichod
ostrahy nebo pfislu$nikd Policie CR.

10. Neopravnéné vyneseni dokumentu i pokus o takové vyneseni z prostor SVKI FaF UK se hodnoti
jako kradez a fesi se dle obecné zavaznych predpist. U studentd fakulty je takovy ¢in ddvodem pro
zahajeni disciplinarniho fizeni.



Cl.6
Vypljcni sluzby

1. PGj¢ovani dokument( se fidi ustanovenimi obcanského zakoniku o vypUjéce a o nahradé ujmy, pfip.
zakonikem prace a zakonem o vysokych Skolach.

2. Vypujéni sluzby jsou poskytovany radné registrovanym uzivatelim dle ¢l. 4 tohoto fadu v provozni
dobé SVKI FaF UK pouze po predloZeni platného priikazu UK.

3. Dokumenty je mozné si pljcéovat v ramci prezencniho, absenc¢niho a meziknihovniho vypujcniho
rezimu. O zafazeni dokumentt do jednotlivych rezim vypujcky rozhoduje vedouci SVKI.

4. Definice jednotlivych rezim( vypujcek:

a) prezencni vypljcka — dokument je mozné pUjcit uZivateli ke studiu pouze v prostorach SVKI FaF UK;
dokument je moziné nékterym kategoriim uzivatel( vypujéit pfes noc/vikend/svatek (s vyjimkou
starych tiska, kvalifikacnich praci, prezenéné pUjcovanych seriald, jimiz se rozumi periodicky vydavané
dokumenty, a dokument( ziskanych v rdmci meziknihovni vypujcni sluzby a mezinarodni meziknihovni
vypujéni sluzby); vraceni dokumentu je nutné do 12:00 hodin nasledujiciho pracovniho dne

b) absencni vypujcky - béZna vypujcka — dokument je mozné vypujcit na jeden kalendarni mésic; plati
pro vSechny kategorie uZivatel(; v katalogu pod nazvem , Bézna vypujcka I.“

5. Evidence vypUjcek se déje v SVKI FaF UK bud' prostfednictvim elektronického automatizovaného
systému, nebo prostrednictvim fyzického listkového systému.

6. UZivatel je opravnén vyplijcit si pouze jediny exemplaf od kazdého dokumentu.

7. Prezencni vypujcky jsou uzavieny v okamziku, kdy uzivatel prevezme do své moci dokument
oznaceny jako pfisné prezencni vypljcka Ci prezenéni vypujcka.

8. Prezencné vypljéeny dokument nesmi uzivatel vynést mimo prostory SVKI FaF UK, ani kdyzZ je
registrovanym uzivatelem, pokud mu k tomu nedd SVKI FaF UK vyslovny souhlas zaevidovanim
vypljcky jako vypUjcky absencni.

9. Absencni vypujcka je uzaviena v okamziku, kdy je vypljcovany dokument prevzat uzivatelem a
vypujcka je pfifazena v evidenci vypljéek ke konkrétnimu uzivateli.

10. Uzivatel si miZe rezervovat budouci vyplj¢eni dokumentu s vyjimkou dokumentd urcenych k
prezencnimu vyuZiti. Rezervuje-li si stejny dokument vice uZivatelll, ma prednost ten, kdo svou
rezervaci zadal dfive. UZivatel bude vyrozumén o tom, Ze je dokument dostupny v SVKI FaF UK
prostfednictvim e-mailu. Dokumenty rezervované uZivatelem, které byly jinym uZivatelem vraceny,
budou pfipraveny pro uZivatele po dobu péti pracovnich dnl od data, kdy bylo ¢tenafi odeslano
oznameni o splnéné rezervaci.

11. Uzivatel je povinen si vyplj¢ované dokumenty pfi prevzeti prohlédnout, a pokud zjisti jakékoliv
poskozeni, je povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit pfitomnému pracovnikovi SVKI FaF UK, ktery
ji zaznamena. Poskozenim se rozumi takové poskozeni, které vyznamné snizuje moznost radného uziti
dokumentu, poskozenim neni béZné opotfebeni odpovidajici stafi dokumentu.

12. SVKI FaF UK informuje uZivatele pouze prostfednictvim e-mailové adresy o bliZicim se konci
vypUljéni Ihaty jeho vypujéek a vyfizenych, pripadné zrusenych rezervacich.

13. Po dobu vypUjéky je uZivatel za vypQjéeny dokument odpovédny. Je povinen jej chranit pred
poskozenim ztratou ¢i odcizenim, nesmi jej znehodnocovat kupf. podtrhavanim, vpisovanim ci



vyfezavanim stranek apod. UzZivatel smi dokument uZivat pouze pro vlastni potfebu. UZivatel je
povinen vratit vypuljceny dokument ve stejném stavu, v jakém jej prevzal s pfihlédnutim k obvyklému
opotrebeni. Pfi pfipadném poskozeni ¢i ztraté se postupuje dle €l. 17 tohoto rfadu.

14. Uzivatel je povinen neprodlené hlasit SVKI FaF UK pfipadnou ztratu, zni¢eni nebo poskozeni
vypUjceného dokumentu.

15. UZivatel je povinen vratit vypUjceny dokument, jakmile jej nepotiebuje popripadé pred uplynutim
vypujcni Ihaty podle toho, kterd z variant nastane dfive.

16. Vraceni vypljcek je mozné pouze v SVKI FaF UK.

17. Kolektivnim uZivatellm poskytuje Knihovna FaF pouze vypujcky prostfednictvim meziknihovni
vypujcni sluzby dle ¢l. 10 tohoto fadu.

Cl.7
Vypdujcni Ihaty, jejich prodlouZeni a pocet vypijcek
1. Vypujéni Ihaty jsou stanoveny dle ¢l. 6 tohoto radu; prodlouZeni vypuljcky lze provést max. 2x tzn.

dokument (y) ma uZivatel v drZeni po dobu 3 mésicli; max. pocet absencnich vypljéek je stanoven na
Sks.

2. Pfipadne-li posledni den vypUjéni Ihity na den, kdy je SVKI FaF UK uzavfena, posunuje se konec
vypujcni Ihdty na nejblizsi provozni den.

3. Vypujéni IhGta maze byt prodlouZena pouze tehdy, umoziiuje-li to rezim vypUjcky a nezada-li
dokument dal3i uzivatel.

4. O prodlouzZeni je tfeba zadat pred uplynutim vypujcni lhaty (na misté, telefonicky, e-mailem di
prostfednictvim webového ¢tenarského konta).

5. Pfi nedodrzeni vypUjcni Ihdty bude SVKI FF UK Uctovat uZivateli zpozdné dle €l. 15 tohoto radu.
cl. 8
Meziknihovni sluzby

SVKI FaF UK zprostfedkovava knihovni dokumenty v rdmci meziknihovni vypujéni sluzby (dale jen
»MVS“) a mezinarodni meziknihovni vypujcni sluzby (déale jen ,MMVS“) podle pokyn( stanovenych
vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zdkona ¢. 257/2001 Sh., o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisa.

.9
Meziknihovni sluzby internim uzZivatelim

1. Pracovnik Knihovny FaF UK na pozadani zprostfedkuje internimu uZivateli Zddany dokument z jiné
knihovny v CR nebo v zahrani¢i v rdmci MVS pouze v pfipadé, e tematicky odpovida oborovému
zaméreni fakulty a neni ve fondu SVKI FaF UK.



2. Pokud se 7adany dokument nenachdzi na Uzemi CR, je moiné jej vyiadat ze zahranici
prostfednictvim MMVS.

4. Dokumenty ziskané v rdmci MVS a MMVS jsou vypUljcovany pouze internim uZivatelim, a to pouze
jako prezencni vypujcka.

5. MVS je internim uZivatelim poskytovana bezplatné.
6. MMVS je zpoplatnéna a Fidi se platnym cenikem Narodni knihovny CR.

7. Pozadavek na MVS a MMVS zadava uzivatel prostfednictvim webového formulare, dostupného ze
stranek SVKI FaF UK. V pfipadé neuvedeni nékterého z idaji mu nebude sluzba poskytnuta. UZivatel
bude vyrozumeén o tom, Ze je dokument dostupny v SVKI FaF UK prostfednictvim e-mailu.

8. Doba potiebna k zajisténi dokumentu z knihoven v CR je dva a? est tydn0, ze zahraniéi $est tydn
az tfi mésice.

9. Vypljéni Inlta dokumentu je zpravidla jeden mésic. V odivodnénych pfipadech muze byt vypujcni
Ih(ta kratsi. O prodlouzeni MVS Ize pozadat minimalné jeden kalendarni tyden pred uplynutim vypGjéni
IhGty. U MMVS urcuje vypljéni IhGtu zahrani¢ni knihovna, kterd dokument pUjcuje, zpravidla také na
jeden mésic.

¢l. 10

Meziknihovni sluzba kolektivnim uzZivatelim

1. O MVS z knihovniho fondu SVKI FaF UK mohou #adat knihovny v CR, které jsou registrovany podle
knihovniho zakona u Ministerstva kultury CR.

2. SVKI FaF UK zprostifedkovava prostfednictvim MVS pouze literaturu, kterou zadajici knihovna nema
ve svém fondu.

3. Knihovni dokumenty zapljcené v ramci MVS zpfistupnuje Zadajici knihovna uZivateli pouze
prezencné ve své studovné.

4. MVS pro knihovny je poskytovdna bezplatné.

Cl. 11
Zpristupnovani a rozmnoZovani zavérecnych kvalifikacnich praci

1. Ze zavérecnych kvalifikacnich praci smi uzivatel na vlastni naklady potizovat vypisy, opisy Ci kopie, a
to vyhradné osobné a pro vlastni potfebu, pfic¢em? je povinen jednat v souladu s legislativou CR,
zejména se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonu (autorsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Prace nesmi ani za Ucelem kopirovani opustit prostory SVKI FaF UK.

3. RozmnoZeniny je moZné vytvaret jak s pouZitim vybaveni pfistupného v SVKI FaF UK, tak s pouzitim
vlastni techniky uZivatele (napt. fotoaparatu).

4. Kopie ze zavérecnych kvalifikacnich praci SVKI FaF UK v rdmci MVS a MMVS neposkytuje.



Cl. 12
Pristup k Elektronickym informacnim zdrojim - EIZ

1. SVKI FaF UK poskytuje uzivatelim pfistup k elektronickym informacnim zdrojim na pocitacich
umisténych v jejich prostorech i prostfednictvim vzdaleného pfistupu v souladu s ji poskytnutymi
licencemi, a to na zakladé autorizace prostfednictvim jejich prikazu a zadaného hesla.

2. Elektronické informaéni zdroje smi uZivatel pouzZivat pouze pro svou vlastni potfebu a musi
respektovat autorska prdva a prava s nimi souvisejici.

¢l. 13

Vypocetni a kopirovaci technika

1. Uzivatelé sméji v prostorach SVKI FaF UK pouzivat vlastni vypocetni, pfip. kopirovaci techniku a
pripojovat ji internetu prostrednictvim bezdratového pfipojeni, pokud jeji pouzivani neomezuje ostatni
uzivatele ve vyuzivani sluzeb SVKI FaF UK.

2.V prostorach SVKI FaF UK mohou byt uZivatelim k dispozici pocitace a reprograficka technika.
3. Pocitace i reprograficka technika slouzi vyhradné k ucellim odpovidajicim funkci knihovny.

4. Pristup k pocitacové siti maji uzivatelé na zakladé svého prlkazu a pridéleného hesla. PouZivani
pocitacové sité se Fidi samostatnymi zasadami, které vydava Utvar vypocetni techniky FaF UK.

5. Reprografickou techniku neprovozuje SVKI FaF UK, za jeji provoz neodpovida. Pravidla provozovani
této techniky se fidi pokyny, které jsou na ni Ci v jeji blizkosti umistény.

6. Uzivateli je zakazano zasahovat do konfigurace pocitacli, instalovat programy, kopirovat
nainstalované aplikace a programy.

7. UZivatel odpovida za pfipadné zavinéné poskozeni ¢i zni¢eni pocitacového hardware i software a
reprografické techniky, a to v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi ob&anského zdkoniku ¢i zakoniku
prace.

Cl. 14

Zpozdné

1.V pfipadé prodleni s vracenim vypujcek ve vypujcni In(té je kazdy uZivatel povinen ve prospéch SVKI
FaF UK zaplatit smluvni pokutu (dale jen ,zpozdné“). Stejnou povinnost ma uzivatel i v pripadé
skutecnosti dle ¢l. 6 odst. 15 tohoto fadu, a to az do okamzZiku uzavieni dohody o nahradé Skody dle
¢lanku 17 tohoto radu. Zpozdnym je utvrzena povinnost uZivatele vratit vypQjcku véas a radné.

2. Zpozdné se pocita ke kazdé vypUjéce zvlast, a to za kazdy byt i jen zapocaty provozni den dil¢i slozky
SVKI FF UK, v niz ma byt vypQjcka vracena, nasledujici po dni skonceni vypujéni Ihlty, a to aZ do jejiho
vraceni. VysSe zpozdného je stanovena v Ceniku poplatk( a sluzeb v SVKI FaF UK (Pfiloha ¢. 2).

3. Prezencni vypujcky vypljcené uzivateli v absencnim reZimu se vraci do 12:00 hodin prvniho
pracovniho dne nasledujiciho po dni vypujceni. Zpozdné se pro takové dokumenty pocita za kazdou
zapocatou hodinu. Vyse zpozdného je stanovena v Ceniku poplatkd a sluzeb v SVKI FF UK (Priloha €. 2).



4. Povinnost zaplatit zpozdné m3 uzivatel i v pfipadé, Ze mu nebyla dorucena upominka dle ¢l. 16 odst.
2azib5.

5. Zpozdné se pocitd jen za prvni rok prodleni. Trva-li prodleni ¢tenafe s vracenim vypQjéeného
dokumentu nebo zafizeni déle neZ rok a SVKI FaF UK do té doby c¢tenadre nezazaluje o vraceni
dokumentu nebo zafizeni, ukoncuje se smlouva o vypljéce tohoto dokumentu nebo zafizeni a
povinnost dokument nebo zatizeni vratit se nahrazuje povinnosti uhradit jeho cenu, ktera je splatna
ihned po ukonceni této smlouvy. Cenu stanovi SVKI FaF UK obdobné podle ¢l. 17 tohoto fadu.

6. Zpozdné je splatné dnem, kdy je ukon¢ena smlouva o vypUjéce dokumentu nebo zafizeni.

7. Uzivatel neplati zpozdné v pfipadé, Ze prodleni nezavinil. Za nezavinéné prodleni se povaZuje
hospitalizace, pracovni neschopnost, Zivelnd pohroma a dalsi objektivni prekazky, které nemohl
uzivatel prekonat a které branily véasnému vraceni vypUjcek. Existenci takové prekazky musi uZivatel
prokazat, a sice v pisemném podani k rukam vedouci SVKI FaF UK. Za objektivni pfekazku se nepovazuje
dopravni vyluka, nepfizen pocasi apod.

8. Uzivatele neomlouvaji okolnosti branici vraceni vypljéek, nastanou-li az po uplynuti vypajéni lhity.

9. Povinnost uZivatele zaplatit zpozdné nezbavuje uZivatele povinnosti vratit SVKI FaF UK vypujcky,
pripadné je nahradit dle ¢l. 17 tohoto radu, ani jinych povinnosti stanovenych timto fadem.

Cl. 15
PInéni dluhu

1. Nepenézity dluh (zejména vraceni vypUjcek) i penézity dluh se plni v SVKI FaF UK.
2. SVKI FaF UK miZe umoznit téZ bezhotovostni pInéni penézitého dluhu.

3. Po podani Zaloby Ize plnit dluh pouze v SVKI FaF UK.

4. Podminky zpétvzeti zaloby musi uZivatel projednat s vedouci SVKI FaF UK.

5. SVKI FaF UK ptijme plnéni dluhu i od osoby odlisné od dluZiciho uZivatele, je-li jednoznacné, za koho
je dluh plnén.

Cl. 16

Prodleni se splnénim dluhu

1. Je-li uzivatel v prodleni se splnénim dluhu, ma SVKI FaF UK pravo uZivatele o splnéni dluhu
upomenout, posléze jej upomenout tzv. pfedzalobni vyzvou a nebude-li ani poté dluh ve Ih(té 30 dnd
splnén, anebo nebude uzaviena s uzivatelem dohoda o splnéni dluhu, jiz bude uzivatel fadné plnit, ma
SVKI FaF UK pravo chranit sva prava u soudu, organ( ¢innych v trestnim fizeni.

2. Po uplynuti vypujcni IhGty zasila SVKI FaF UK uzivateli prvni, druhou a tfeti upominku prostrednictvim
uZivatelem uvedené e-mailové adresy. Pokud neni e-mailova adresa uzivatelem uvedenad funkéni, SVKI
FaF UK prvni aZ tfeti upominku uZivateli prostfednictvim posty neposila.

3. Ctvrtou upominku zasila SVKI FaF UK postou jako doporuéenou zasilku. Tato upominka je zasldna na
adresu trvalého pobytu uZivatele, pokud pro styk s SVKI FaF UK nezvoli korespondencni adresu.



4. Predzalobni vyzvu posila SVKI FaF UK na adresu trvalého pobytu uZivatele i na jim uvedenou
korespondencni adresu, pokud jsou rozdilné.

5. Upominka nebo predzalobni vyzva se povazuje za dorucenou, pokud ji SVKI FaF UK odesle na
uzivatelem posledné udanou adresu a k jejimu doruceni nedojde z dlivodu na strané uZivatele, napfr.
Ze uzivatel uved| adresu, na niz se nezdrzuje (je neznamy), Ze se uzivatel odstéhuje bez udani nové
adresy nebo Ze odmitne zasilku prevzit.

6. UZivatel je povinen SVKI FaF UK nahradit naklady, které ji vzniknou v souvislosti s upominanim a
vymahanim dluhu, zejména naklady osobni a vécné a odmény vyplacené tfetim osobam. Pokud SVKI
FaF UK pfistoupi k soudnimu vymahani splatného dluhu, je uZivatel povinen zaplatit ve prospéch SVKI
FaF UK smluvni pokutu za podani Zaloby. Povinnost uZivatele zaplatit tuto smluvni pokutu nezbavuje
uZivatele povinnosti vratit SVKI FaF UK vypujcky, pfipadné je nahradit dle ¢l. 17 tohoto fadu, ani jinych
povinnosti stanovenych timto fadem. Pausalni vySi nékterych ndhrad a smluvni pokutu za podani
Zaloby stanovi Cenik poplatkd a sluzeb v SVKI FaF UK (Pfiloha €. 2).

7. Splatnost nakladd za upominku nebo predzalobni vyzvu nastava dnem jejiho odeslani uzivateli.

8. UZivateli je automaticky zastaveno poskytovani sluzeb SVKI FF UK, pokud ma jakykoli dluh vici SVKI
FaF UK, nebo pfesahne-li jeho dluh 50,- K¢ anebo ma pujceno vice nez 5 dokument.

Cl. 17

Nahrady a poplatky za ztracené, znicené a poskozené dokumenty
1. Nahrada Skody se fidi pfislusSnymi ustanovenimi ob¢anského zakoniku, pfip. zakoniku prace.

2. UZivatel odpovida za skodu vzniklou tim, Ze se vypUj¢eny dokument nebo zafizeni ztrati, zni¢i nebo
poskodi, a to bez ohledu na to, zda se tak stalo umysinym ¢i nedbalostnim zavinénim uZivatele nebo
treti osoby. Vzniklou Skodu je uZivatel povinen SVKI FaF UK neprodlené nahradit.

3. ZpUsobenou $kodu musi uzivatel nahradit podle pozadavku SVKI FaF UK:
a) neposkozenym exemplarem téhoz titulu a vydani,

b) reprografickou kopii téhoz titulu a vydani véetné vazby,

c) uhrazenim néklad(i na zhotoveni reprografické kopie véetné vazby.

4. Jestlize nahrada podle predchazejicich bodl neni mozna nebo ucelnd, mlze SVKI FaF UK dohodnout
s uzivatelem nahradu skody:

a) exemplarem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,
b) exemplafem jiného titulu srovnatelné hodnoty podle potfeb SVKI FaF UK,

c) financénim vyporadanim na zakladé odborného posouzeni vedouciho SVKI FaF UK, vychazejiciho z
ceny dokumentu/titulu na kniznim trhu, s pfihlédnutim k jeho dostupnosti a nahraditelnosti.

5.V pfipadé vécné nahrady je uZivatel povinen uhradit SVKI FaF UK ndklady na kniharské a knihovnické
zpracovani stanovené pausalni ¢astkou v Ceniku poplatk( a sluZzeb v SVKI FF UK (Ptiloha €. 2).

6. V ptipadé financni nahrady jsou naklady na knihafské a knihovnické zpracovani jiz obsazeny v
odborném posouzeni pracovnikd SVKI FaF UK.



7.V pripadé ztraty, znieni ¢i poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu je SVKI FaF UK opravnéna
Zadat nahradu za cely komplet.

8. Pfi mensich poskozenich dokumentd hradi uZivatel ndklady na jejich opravu, napf. na zhotoveni kopii
poskozenych stran a prevazbu, pti poskozeni samotné vazby hradi prevazbu podle aktudlniho ceniku
knihatskych praci. SVKI FaF UK sdéli uzivateli vycisleni vySe Skody na zakladé posouzeni jejiho
pracovnika na misté.

9. Nahradu $kody za ztracené, znicené a poskozené dokumenty je SVKI FaF UK opravnéna vymahat
soudni cestou obdobné dle ¢l. 17 tohoto Fadu.

¢l. 18

Prominuti dluhu

1. Uzivateli mGze byt z dGvodd hodnych zvlastniho zietele prominut dluh, a to vyhradné vedoucim SVKI
FaF UK.

2. Divody hodnymi zvlastniho zietele jsou zejména socialni nouze a nepftiznivy zdravotni stav uZivatele.

3. Na prominuti dluhu neni pravni narok.

Cl. 19
Zverejnéni Vypujcniho fadu a jeho zmén
1. VypUjcni rad se zverejnuje:
a) v SVKI FaF UK na dostupném misté;
b) na internetovych strankach SVKI FaF UK na adrese http://library.faf.cuni.cz/.

2. Zmény Vypujcniho fadu se zverejnuji s dostatecnym predstihem pred jejich Ucinnosti stejnym
zpUsobem jako samotny Vypujcni fad a jednotlivym uzivatelim jsou navic zaslany na jejich e-mailovou
adresu. Tim, Ze uZivatel pokracduje v uZivani sluzeb SVKI FaF UK i po ozndmeni zmén Vypujcniho fadu,
ma se za to, Ze je s témito zménami sezndmen a Ze je akceptoval.

cl. 20
Vyjimky z Vypljcniho Fadu

1. O vyjimecném poskytnuti sluZzeb a o jinych vyjimkach z tohoto fadu rozhoduje v konkrétnich
pfipadech na Zadost uZivatele nebo z vlastniho podnétu vedouci SVKI FaF UK.

2. Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.



Cl. 21

Prechodnd ustanoveni
1. VypUjéni lhaty vypljéek zahajenych pred ucinnosti tohoto Vypujéniho radu se fidi dle Vypajéniho
radu ucinného v okamziku jejich vypujcky.

2. Nahrady skody vzniklé v souvislosti s vypujckami uskuteénénymi pred ucinnosti tohoto Vypujcniho
radu se ridi dle Vypujcniho fadu ucinného v okamziku jejich vypujcky.

3. Smluvni pokuty Ci jiné sankéni platby, na které SVKI FaF UK vzniklo pravo pred ucinnosti tohoto
VypUjéniho fadu, se fidi dle VypUjéniho fadu platného v okamziku vypUjcky dokumentu, s niz je vznik
smluvni pokuty ¢i jiné sankcni platby spojen.

4. Dalsi vztahy mezi uzivateli a registrovanymi uZivateli a SVKI FaF UK se fidi timto VypUGjénim fadem.

Cl. 22

Zavérecna ustanoveni
1. Sporné otazky tohoto radu a jeho vykladu fesi vedouci SVKI FaF UK.

2. SVKI FaF UK je povinna stanovit provozni dobu a uverejnit ji na viditeIném misté ve svych prostorech
a na své webové strance.

3. Pravni vztahy uZivateld a SVKI FaF UK se Fidi pravnim fadem Ceské republiky. P¥ipadné spory z
pravnich vztah mezi uzivateli a SVKI FaF UK se Fesi pfed soudy Ceské republiky.

4. Nedilnou soucasti tohoto fadu je i pfiloha:
a) Priloha ¢. 1 — Cenik poplatkd a sluzeb v SVKI FaF UK

5. Toto opatieni, a tedy Vyp(jéni fad SVKI FaF UK nabyva platnosti dnem vyhlaseni a ucinnosti dnem
1. 10. 2014.

V Hradci Kralové dne 3. 9. 2014
doc. Tomas Sim@nek, Ph.D.

dékan fakulty



