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POSTUP PRO VYPLATU UCELOVEHO STIPENDIA V SOUVISLOSTI S CESTOU
STUDENTA

1. Studentlim lze vyplacet cestovni nahrady podle Zakoniku prace €. 262/2006 S b. §151 —
190 ve znéni pozdéjsich predpisl v téchto pfipadech:

- student ma pracovnépravni vztah k fakulté (pracovni smlouva, DPP, DPC)

- student je ¢lenem resitelského tymu, ktery ziskal na svoji ¢innost grantové
finanéni prostfedky a grant ma polozku cestovné ve svém rozpoctu (vSechny
granty, projekty, SVV, PRVOUK apod.).

2.V pripadé, ze nelze studentovi vyplatit cestovni ndhrady viz bod vyse, je mu mozné pfispét
na vydaje spojené s cestou, kterd se uskutecnuje v souladu s plnénim ucebnich pland nebo
dalsi ¢innosti na fakulté, formou ucelového stipendia. Stipendium jde ucetné k tiZi polozky
stipendia. Pokud ma byt stipendium vyplaceno z rozpoctu katedry nebo fakulty, podepisuje
zadost vedouci katedry nebo tajemnice fakulty (dale odpovédna osoba). Pokud jde o
studenta, ¢lena Akademického senatu FaF UK, stipendium podepisuje na zakladé
predloZzenych dokladl nejprve predseda AS (v nepfitomnosti predsedy AS, podepisuje
mistopredseda AS) a dale tajemnice fakulty.

Studentovi lze pfispét formou Ucelového stipendia:

na jizdni vydaje z mista Skoly, pfipadné bydlisté do mista akce, maximalné do
vysSe prokazanych vydajli prostfedky hromadné dopravy. Zplsob a rozsah dopravy
urci odpovédny pracovnik. Nelze povolit pouZiti soukromého motorového vozidla.
- na ubytovani, maximalné do vyse prokazanych vydaji. Podminky pro ubytovani
stanovi odpovédny pracovnik
- nastravné, maximalné do vySe nahrad podle zakona o cestovnich ndhradach.
na dalsi nutné prokazané vedlejsi vydaje, které odpovédny pracovnik odsouhlasi.
Konferencni poplatek, kurzovné, atd. Ize proplatit ze zdrojt fakulty pred
uskutecnénim cesty, pokud bude vystaven radny danovy doklad s adresou fakulty a
se vsemi naleZitostmi podle §29 Zakona o DPH €. 235/2004 Sb.



Navrh na stipendium - formular ,Podklad pro stanoveni tcelového stipendia
v souvislosti s cestou studenta” podepisuje odpovédna osoba.

Postup uhrady stipendia (tuzemské, zahrani¢ni cestovné):

- pred cestou student vyplni €ast A formulare ,,Podklad pro stanoveni tucelového
stipendia“, formuldr ponecha do vyucétovani cesty na pfislusné katedre

- po ukonceni cesty vyplni do 3 pracovnich dnli ¢ast B formulare, ptiloZi origindly
dokladd, souvisejici s cestou, odpovédna osoba pfizna vysi stipendia a vyplni ¢ast
C formulare

- student preda vyplnény formular spolu s doklady na studijni, ¢i védecké oddéleni,
kde bude castka ucelového stipendia zaevidovana (€ast D formulare), poté bude
formuldr predan na ekonomické oddéleni (dale EO) k vyplaceni.

- pro cestu do zahranici musi mit student uzaviené zdravotni pojisténi, musi mit
schvaleny ,Navrh na vyslani na zahrani¢ni cestu”, ktery pred cestou pfeda na
zahrani¢ni oddéleni

Studentovi Ize stipendium vyplatit v hotovosti, pfipadné na bankovni tcet, ktery
uvede v Casti B formulare.

V Hradci Kralové dne 18. 11. 2014

Priloha ¢. 1

Formular — Podklad pro stanoveni stipendia






