Univerzita Karlova v Praze, Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové

Opatireni dékana ¢. 12/2011

PRAVIDLA PRO EVIDENCI, ODEVZDAVANI A ZVEREJNOVANI ZAVERECNYCH PRACI

K provedeni ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zkuebniho ¥adu UK (dale jen ,,SZR UK*), &l. 6a odst. 1 Rigorézniho tadu UK v Praze
(dale jen ,,RR UK®“) a ¢l. 13 Opatieni rektora ¢. 6/2010 (dale jen ,,OR 6/2010%) vydavam toto opatieni, které dopliuje
a upfesnuje postupy tykajici se vypisovani témat, odevzdavani, evidence a zptistupniovani zavéreénych praci.

Cast L.
Zakladni ustanoveni

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Za zavérecnou praci se povazuje bakalaiska, diplomova, disertacni a rigorézni prace ve smyslu § 45 odst. 3, § 46 odst. 3 a
5 a § 47 odst. 4 zdkona o vysokych Skolach, v platném znéni. Prace ma listinnou (ti§ténou) podobu a podobu
elektronickou.

2. Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a za spravnost a Uplnost soubord prace vlozenych do studijniho
informacéniho systému (dale jen ,,SIS®) a jejich soulad s odevzdavanou listinnou podobou prace odpovida student, resp.
uchaze¢ rigor6zniho fizeni (dale jen ,,student™ nebo ,,uchazec*), za zvetejnéni prace odpovida fakulta.

3. Z casového hlediska se zavérecné prace déli dle ¢l. 4 OR 6/2010 do tii skupin:

a)
b)
c)

,,nové prace”, tj. prace odevzdavané k obhajob¢ pocinaje 29. 9. 2010,
,»star$i prace®, tj. prace odevzdané k obhajobé od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010,
»prace pred rokem 2006, tj. prace odevzdané k obhajobé pted 1. 1. 2006.

ClL2
Odpovédnosti a pravomoci pracovniku fakulty

1. Dékan jmenuje v souladu s¢l. 12 odst. 1 OR 6/2010 fakultniho koordinatora pro oblast evidence a zvefejiiovani
zavérenych praci.

2. Cinnost fakultniho koordinatora je ramcové popsana ¢l. 12 odst. 3 OR 6/2010. Fakultni koordintor zejména:

a)

b)
c)

d)

komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavérecnych praci s povéfenou osobou dle ¢l. 12 odst. 1
OR 6/2010 Ustavu vypogetni techniky UK (déle jen ,,UVT UK®),

pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence zavéreénych praci,

sbird podnéty a pripominky k evidenci a zvetejiiovani zavére¢nych praci z pracovist’ fakulty a od vedeni fakulty a po
vyhodnoceni na fakulté tyto predava UVT UK,

koordinuje &innosti fakulty v oblasti evidence a zveiejiiovani zavéreénych praci v soudinnosti s UVT UK, tj. udéluje
pokyny k provedeni piislusnych kol ve vazbé na evidenci a zvefejfiovani elektronické podoby zavéreénych praci
pracovnikiim fakulty dle odstavct 3 az 5, a to zejména pfi ¢innostech dle odstavce 3 pism. e) a f), odstavce 4 pism. f)
a odstavce 5 pism. c), a kontroluje zpracovani téchto ukold.

Fakultni koordinator neni kontaktni osobou pro studenty. Studenti se se svymi dotazy obraceji na své vedouci/skolitele ¢i
na pracoviste, které vypsalo piislusné téma prace. Jméno fakultniho koordinatora, véetn¢ kontaktnich udaja, je uvedeno na
webovych strankach fakulty.

3. Vedouci kateder odpovidaji zejména za:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

vypsani témat praci,

zadani témat praci studentiim,

zaznamenani data odevzdani listinné podoby prace a kontrolu nalezitosti odevzdané prace dle ¢l. 5 odst. 1,

kontrolu zdznamu o praci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni Gplnosti zdznamu o praci pro jeho zvetfejnéni) v SIS,

piipadné dodani podkladt (listinné podoby prace, elektronické podoby prace, posudkt k praci atd.) pro doplnéni
Lstarsich praci do SIS, nejsou-li k dispozici v knihovné fakulty®,

soucinnost pii identifikaci prace, ktera je jiz vlozena v univerzitnim repozitafi nebo v knihovnim systému a zdznam
0 ni ma byt pfenesen do SIS.

Vedouci katedry povéii provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovniku katedry. U ,,novych® disertacnich a
rigoroznich praci odpovida za vlozeni dat do SIS na zakladé dodanych podklada od pfedsedii oborovych rad a od piedsedi
komisi pro statni rigor6zni zkousky védecké oddéleni.

V piipadée, ze za rizné druhy podkladii odpovidaji rizna pracovisté, doda kazdé pracoviste tu c¢ast podkladi, za niz

odpovida.



Vedouci stiediska védeckych a knihovnickych informaci (SVKI) zodpovida zejména za:

a) uloZeni tisténé podoby prace od okamzZiku jejiho pfevzeti do SVKI,

b) zpiistupnéni tisténé podoby prace, nestanovi-li pravni pfedpis jinak,

€) pouceni osoby pfi nahlizeni do ti§téné podoby prace, ze ziskané informace nemohou byt pouZzity k vydéle¢nym
ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou tvlrci ¢innost jiné osoby nez autora,

d) zvefejnéni informaci o kalkulaci naklad na potfizovani vypist, opisit nebo rozmnoZenin zveiejnéné prace a zplsob
jejich pofizovani v ptipadé, Ze zaveérecna prace nebo jeji ¢ast nema pisemnou podobu,

e) katalogizaci ti§téné podoby prace, resp. doplnéni automaticky vzniklého katalogizaéniho zdznamu o knihovnické
udaje,

f) soucinnost pfi identifikaci prace, ktera je jiz vloZena v univerzitnim repozitati nebo v knihovnim systému a zaznam
0 ni ma byt pfenesen do SIS.

Vedouci SVKI povéti provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovniki.

U studentl studujicich v ¢eském jazyce odpovida za niZe uvedené ¢innosti u bakalaiskych a diplomovych praci studijni

oddéleni, u studentti studujicich v cizim jazyce u bakalafskych a diplomovych praci odpovidd za uvedené Cinnosti

zahrani¢ni oddéleni, védecké oddéleni odpovidd za nize uvedené Cinnosti u disertacnich a rigordznich praci.

Studijni/zahrani¢ni/védecké oddéleni zodpovida zejména za:

a) spravnost a uplnost evidence ptihlasek k obhajobé,

b) spravnost a Giplnost vlozenych vysledkd obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové dokumentaci studenta,
a to pro ,,nové prace®,

€) souclinnost pii identifikaci studenta a jeho studia, jehoz prace je jiz vloZena v univerzitnim repozitaii nebo
v knihovnim systému a zaznam o ni ma byt pienesen do SIS,

Vedouci studijniho/védeckého odd€leni poveti provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikd oddéleni.

Cast II.
Bakalaiské a diplomové prace

CL3
Vypisovani témat a zadani prace

Témata praci souvisejici zpravidla s dlouhodobymi zdméry fakulty vyhlasuji vedouci jednotlivych kateder. Pracovnici
poveteni vedoucimi jednotlivych kateder, vypisuji témata praci prostiednictvim SIS. Témata praci mohou navrhovat sami
studenti a mohou navrhovat, aby vedenim prace byl povéfen ucitel, kterého si zvoli. V pfipad¢€, ze se vedouci prace se
studentem dohodnou, vedouci sam nebo prostfednictvim povéfeného pracovnika katedry nové téma vypise v SIS.

Student se mize na téma vypsané v SIS hlasit v obdobi ur¢eném Pravidly pro organizaci studia na Farmaceutické fakulté
v Hradci Kralové. Ptihlaseni provede elektronicky v SIS uéitel — vedouci prace nebo povéfeny pracovnik katedry. Vedouci
prace potvrdi v SIS pfifazeni prace danému studentovi. Od tohoto okamziku je pfifazeni prace studentovi zavazné.
Povéfeny pracovnik katedry vyhotovi listinnou podobu zadani prace s uvedenim identifikace studenta, jemuz je prace
zadana, a terminu odevzdani prace. Toto zadani schvaluje vedouci katedry a dékan, pfip. jim poveéfeny prodékan svym
podpisem. Zména tématu prace je nasledné mozna pouze na zaklad¢ pisemné Zadosti studenta, kterou posuzuje dékan,
ptip. povéfeny prodékan fakulty.

Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nékteré idaje o praci. Zaroven je mu
umoznéno prostiednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich pfiloh a abstraktd.

Cl 4
Nalezitosti, formalni iprava a odevzdani ,,nové prace*

Prace musi byt vypracovana v souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem Univerzity Karlovy v Praze a v souladu Pravidly
pro organizaci studia na Farmaceutické fakulté v Hradci Kralové a musi vyhovovat pozadavkiim pfislu$né katedry, ktera
téma prace vypsala. Dale musi spliiovat nalezitosti odborného textu. Nejde-li o bakalaiskou praci, musi prace obsahovat
abstrakt, a to jak v ¢eském jazyce, tak v anglickém jazyce, nebo v jazyce, ve kterém je uskute¢iiovan studijni program,
Vv némz je student zapsan. Abstrakt musi byt vlozen do SIS spolu s elektronickou verzi prace a musi byt obsahové shodny s
abstraktem uvedenym v zavérecné praci. Prace musi dale obsahovat popis zadani prace (zafazuje se na zacatek prace),
shrnuti zaveéru prace, seznam pouZité literatury ¢i jinych citovanych zdroju (véetné webovych stranek).

Prace musi obsahovat podepsané zavazné prohlaseni o téchto skutecnostech:
a) student vypracoval praci samostatng,
b) vSechny pouzité prameny a literatura byly fadné citovany,
€) prace nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu.

Zaveérecnou praci odevzda student v terminu ur¢eném v zadani prace dle odpovidajiciho planovaného terminu obhajoby, a

to v tisténé i elektronické podobé:

a) Tii exemplaie prace v tisténé podobé odevzda student na katedfe, na niz byla prace studentovi zadana. Prohlaseni
uvedené v praci, vyhotovené dle ¢l. 4, odst. 2 tohoto opatieni, student pfed odevzdanim prace vlastnoru¢né podepise.
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b) Elektronickou verzi prace (totoznou s verzi ti§ténou), nevylucuje-li to jeji povaha (viz ¢l. 3 OR 6/2010), vklada
student prostfednictvim webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,,Témata praci (Vybér
prace), a to vyhradné v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vys$i. Ma-li prace prilohu i pfilohy (napf.
multimedialni formaty ¢i softwarova dila), vlozi student do SIS také tuto prilohu (mize mit jiny format nez PDF);
Vv piipad¢€ vice pfiloh vlozi jeden komprimovany soubor (napt. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny pfilohy
prace. Velikost souborti ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V pfipadé, ze je néktery ze soubord prace vetsi
nez 850 MB, student prostiednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory pfesahujici limit
odevzda spolu s tisténou podobou prace na DVD nosiéi, ptipadné po dohodé s katedrou jinym zplisobem.

Termin pro odevzdani prace v tisténé podobé je shodny s terminem odevzdani prace v elektronické podobé. Prace je
povazovana za odevzdanou, pokud student v terminu odevzdal obé podoby prace.

Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich pfiloh a za soulad (zejména
obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby prace miize
byt divodem pro zahdjeni disciplinarniho fizeni.

V piipadé, ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potfebuje v elektronické podobé prace
provést dodatecné zmény, pozada vedouciho prace o odemknuti zdznamu o praci v SIS pro Gpravy. Odemknuti prace je
mozné pouze pied vypracovanim hodnoceni prace vedoucim prace a pied predanim prace oponentiim prace k vypracovani
oponentského posudku. Pokud je tieba v SIS provést Gpravy i po datu pfedani prace oponentim k vypracovani
oponentského posudku, provede takové zmény (zmény popisnych atributd ¢i vloZzenych souborti, které bézné odevzdava
student) na zakladé souhlasu vedouciho katedry povéteny pracovnik katedry.

V ptipadég, ze prace obsahuje udaje, které nelze na internetu zvetejnit, extrahuje student piislusné ¢asti do prilohy prace.
V takovém piipad¢ student navrhne nejpozdéji pfi odevzdani prace prostfednictvim aplikace SIS vylouéeni pfiloh prace
ze zvetejnéni. Zaroven student tuto skutec¢nost ozndmi pii odevzdani tisténé prace vedoucimu prace. Navrh mtize podat
téz vedouci prace, a to nejpozdeji do 5 dnti od odevzdani prace studentem.

CLs
Obhajoba a zpristupfiovani prace

K obhajobé prace se student pfihlasuje prostiednictvim SIS po odevzdéani prace v tisténé i elektronické podobé a po
splnéni ptedpokladi pro konani obhajoby prace, ktera je ¢asti statni zkousky (po splnéni piedpokladi, stanovenych v ¢l. 7,
odst. 7 Studijniho a zkugebniho tadu Univerzity Karlovy v Praze, ve zkratce ,,SZR UK*):

a) Povéfeny pracovnik katedry zaznamena v SIS datum odevzdani ti§téné podoby prace. Datum odevzdani elektronické
podoby prace zaznamenava SIS automaticky. Povéfeny pracovnik katedry provede kontrolu nalezitosti odevzdané
prace a vysledek této kontroly zaznamena do SIS.

b) Povéteny pracovnik studijniho/zahrani¢niho oddéleni na zakladé skuteénosti rozhodnych pro moznost konat obhajobu
prace (tzn. po kontrole, ze student splnil piedpoklady pro konani obhajoby prace dle ¢l. 7 odst. 7 SZR UK) a na
zaklad¢ informaci o praci, uvedenych v SIS, zpfistupni studentovi (po spusténi pfislusného modulu) moznost ptihlasit
se k obhajob¢ prace prostiednictvim SIS.

Tisténd podoba odevzdané prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dni pied konanim obhajoby a po
dobu deseti pracovnich dnll po konani obhajoby u pfislusného vedouciho prace. Katedra pfeda po obhajobé v jednom
vyhotoveni praci na SVKI. Vedouci katedry zvetejni jméno a pfijmeni pracovnika katedry, ktery bude na katedfe povéien
zajisténim nahlizeni do zavére¢nych praci.

Z prace zptistupnéné dle ¢l. 5, odst. 2 je mozné pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny. Katedra
zajisti po dobu, kdy bude prace k dispozici k zpfistupnéni pouze na katedie, pouceni osoby pii nahlizeni do tisténé
podoby prace, ze ziskané informace nemohou byt pouzity k vydélecnym ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou
nebo jinou tvlrci ¢innost jiné osoby neZ autora. Dale v tomto obdobi zajisti katedra zvefejnéni informaci o kalkulaci
nakladi na pofizovani vypisli, opisi nebo rozmnoZenin zvetejnéné prace a zpusob jejich potfizovani v piipadé, ze
zaveéreCna prace nebo jeji cast nema pisemnou podobu v souladu s ¢l. 2 odst. 4 pism. c) a d) tohoto opatieni. Po pfedani
jednoho vyhotoveni prace z katedry na SVKI zajistuje tyto ¢innosti SVKI.

Po odevzdani prace, nejméné vsak tii pracovni dny pied dnem konanim obhajoby prace, budou k zdznamu o praci v SIS
vlozeny elektronické podoby posudku vedouciho prace a posudky oponentl tak, aby se s témito posudky student mohl
seznamit. Vedouci katedry pieda nejpozdéji tfi pracovni dny pfed dnem konani obhajoby posudek prace, vypracovany
vedoucim prace, a posudek oponenta prace (po spusténi prislusného modulu) predsedovi komise pro obhajoby prace. Oba
tyto posudky, pfedané v tisténé podobé, podepsané vedoucim prace a oponentem prace zaloZi predseda komise do spisové
dokumentace studenta. V odtivodnénych pfipadech a po dohodé s ptedsedou komise miize povéieny pracovnik katedry do
SIS vlozit hodnoceni vedouciho prace nebo posudek oponenta v jeho zastoupeni.

Po obhajobé vlozi povéfeny pracovnik katedry k zaznamu o préaci v SIS ziznam o pribéhu obhajoby?.

Povinnost zvefejiiovat zdznam o prubéhu obhajoby plyne z novely zakona o vysokych skolach zakonem ¢. 159/2010 Sb., a
to s uCinnosti od 1. 7. 2010.



ClL6
Kontrola a zvei'ejnéni prace

Po obhajobé prace ma autor prace moznost vlozit k zdznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty prace (obsahujicimi
opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 5 dnt po konani obhajoby.

Po obhajob¢ prace provede povéteny pracovnik katedry v SIS kontrolu uplnosti zdznamu o préci vcetné piilozenych
souborti dle ¢l. 2 odst. 3 pism. d) z hlediska nalezitosti pro zvefejnéni elektronické podoby prace a kontrolu souladu
¢eského a anglického nazvu prace s listinnou podobou prace. Po provedeni kontroly potvrdi zdznam o praci pro zvetejnéni
provedenim tzv. finalizace, a to nejpozdéji do 10 dni od obhajoby.

Zadost o vyloudeni piiloh prace ze zvefejnéni dle ¢l. 4 odst. 7 posuzuje dékan (prodékan) fakulty. Vysledek tohoto
posouzeni zaznamena do SIS povéfeny pracovnik studijniho/zahrani¢niho oddéleni fakulty pfed finalizaci zaznamu o praci
dle odstavce 2.

Po finalizaci zdznamu o praci a uplynuti lhtity dle ¢l. 11 odst. 1 OR 6/2010 (neni-li stanoveno jinak) bude elektronicka
podoba prace automaticky odeslana do univerzitniho repozitafe ke zvefejnéni a zdznam o praci bude katalogizovan
V knihovnim systému. TiSténou podobu prace pieda katedra SVKI fakulty, ktera provede jeji zvetejnéni prostfednictvim
vécné databéze dle ¢l. 18a odst. 6 SZR UK.

Vylouceni celé prace ze zvefejnéni je mozné pouze v ptipadech a postupem uvedenym v €l. 10 OR 6/2010.

Vedouci prace miize v SIS pozadat o prodlouzeni lhiity pro zvetejnéni prace dle ¢l. 11 odst. 2 OR 6/2010, a to nejpozdéji v
den obhajoby prace. Zadost o prodlouzeni lhiity pro zvefejnéni prace posuzuje dékan fakulty. Lhita pro zvefejnéni prace
mize byt prodlouzena, a to aZ na 548 kalendainich dnti ode dne obhajoby prace. Vysledek tohoto posouzeni zaznamena do
SIS povéteny pracovnik studijniho/zahrani¢niho oddéleni fakulty pfed finalizaci zaznamu o praci dle odstavce 2.

Kontrola podobnosti textu prace oproti databazi vzniklé a udrzované v ramci meziuniverzitniho projektu Theses.cz bude
po spusténi tohoto projektu na UK provadéna automaticky po odevzdani elektronické podoby prace, a to do jednoho
pracovniho dne od odevzdani prace. Vysledek kontroly bude ptistupny u zaznamu o praci v SIS, a to studentovi — autorovi
prace, vedoucimu prace, $koliteli a oponentim.

Dle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zmén¢ a doplnéni dal§ich zakont plati, Ze odevzdanim bakalaiské a
diplomové prace souhlasi autor prace s jejim zvefejnénim bez ohledu na vysledek obhajoby. V pfipade, ze dékan
(prodékan) vyhoveél navrhu na vylouceni piilohy prace ze zvetejnéni prostiednictvim SIS dle ¢l. 6 odst. 3, bude bakalarska
a diplomova prace zvefejnéna bez udaju extrahovanych v této ptiloze. Vylouceni celé prace ze zvefejnéni je mozné pouze
v pfipadech a postupem uvedenym v ¢l. 10 OR 6/2010.

Cast 111
Disertaéni prace

CL7
Vypisovani témat a zadani prace

Témata diserta¢nich praci pro ptislusny akademicky rok dodaji na védecké oddé€leni piedsedové oborovych rad spolu s
podminkami pro pfijimaci fizeni do doktorského studia. Uchaze¢ muze navrhnout vlastni téma prace, které mize byt po
dohodé s potencialnim Skolitelem a pfislusSnym predsedou oborové rady dodatecné vypsano. Vypsani témat
prostiednictvim SIS zajisti na zakladé podkladt od predsedd oborovych rad védecké oddéleni.

Téma, které bylo studentovi pfidéleno a zaznamenano v pisemné podobé do individualniho studijniho planu studenta a
stvrzeno podpisem studenta, $kolitele a predsedy oborové rady, zada védecké oddéleni do SIS.

Zmena tématu prace je mozna pouze na zaklad€ pisemné zadosti studenta s vyjadienim Skolitele a predsedy oborové rady.
Zadost musi schvalit prodékan pro védeckou ¢innost.

Od okamziku z&vazného ptifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nekteré tidaje o praci. Zaroven je mu
umoznéno prostiednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich ptiloh a abstrakt.

CLs8
Nalezitosti, formalni aprava a odevzdani ,,nové prace*

Disertacni prace musi odpovidat narokiim kladenym na disertacni prace zdkonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a
o zméné a doplnéni dalSich zakont, byt v souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem Univerzity Karlovy v Praze a
vyhovovat kritériim stanovenym fakultou v Pravidlech pro organizaci studia na Farmaceutické fakult¢ v Hradci Kralové a
pfislusnou oborovou radou dle odst. 2.

Disertacni prace svym obsahem prokazuje schopnosti studenta k samostatné védecké praci, musi byt ucelenym dilem
obsahujicim nové védecké vysledky, z nichz alespofi cast bude uvefejnéna nebo piijata k uvetfejnéni. Prace musi
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obsahovat prohlaseni o ptivodnosti vysledkl prace a abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce. Formalni upravu, rozsah
prace, pomér praktické a teoretické ¢asti a dal$i pozadavky kladené na odborny text stanovi pii zadani prace studentovi
prislusna oborova rada ad hoc s pfihlédnutim k tématu disertacni prace a zvyklostem v daném oboru.

Disertacni praci odevzda student pifedsedovi oborové rady minimalné 8 tydnt pfed planovanym terminem obhajoby
v souladu s individualnim studijnim planem studenta, a to ¢tyfi exemplaie v tisténé podobé prostiednictvim védeckého
oddéleni s vlastnoru¢né podepsanym prohlaSenim o ptvodnosti vysledk prace a soucasné i v elektronické podobé
prostfednictvim webového rozhrani SIS.

Termin pro odevzdani disertaéni prace v tisténé i elektronické podobé je shodny, prace je povaZovana za odevzdanou,
pokud student v terminu odevzdal obé& podoby prace. Datum odevzdani ti§téné podoby prace zaznamena v SIS védecké
oddéleni, datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky.

Elektronickd podoba disertacni prace musi byt totozna s tisténou podobou prace, a to véetn¢ abstraktli v ceském a
anglickém jazyce, vyjimku tvoii piipady uvedené v odst. 6. Abstrakty musi byt vlozeny do SIS spolu s elektronickou
verzi prace. Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby préace a jejich piiloh a za soulad
(zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby
prace muze byt divodem pro zahajeni disciplinarniho fizeni.

V ptipadé, Ze soucasti disertacni prace jsou prace uvetejnéné v Casopisech a neni mozné jejich dalsi elektronické
zverejnéni, zvefejni se pouze Uplné citace téchto publikaci. Pokud tyto prace, pfip. jiné udaje, nelze na internetu zvefejnit,
extrahuje student pfislusné ¢asti do prilohy disertaéni prace. V takovém piipadé student pozada pii odevzdani prace o
vylouceni pfilohy prace ze zvetejnéni prostiednictvim SIS a zaroven poda pisemny navrh na vylouceni s odivodnénim a
vyjadienim Skolitele a pfedsedy oborové rady. Navrh mize podat téz Skolitel, a to nejpozdéji do 5 dnli od odevzdani
prace studentem. Navrh posuzuje dékan fakulty, vysledek posouzeni zaznamena do SIS védecké oddéleni.

Praci v elektronické podobé vlozi student vyhradn€é v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vys$i na adrese
https://is.cuni.cz/studium/ do modulu ,,Témata praci (Vybér prace)*. Ma-li prace ptilohu ¢i ptilohy (napf. multimedialni
formaty ¢i softwarova dila), vlozi student do SIS také tuto ptilohu (mlize mit jiny format nez PDF); v pfipad¢ vice ptiloh
vlozi jeden komprimovany soubor (napi. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny piilohy prace. Velikost soubort
ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V piipadé, ze je néktery ze souborl prace vétsi nez 850 MB, student
prostiednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory ptesahujici limit odevzda spolu s tist€énou
podobou prace na DVD nosiéi, ptipadné po dohodé s védeckym oddélenim jinym zpisobem.

V piipadé, Ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, ze potiebuje v elektronické podobé prace
provést dodatecné zmény, pozada predsedu oborové rady 0 povoleni odemknuti zdznamu o praci v SIS pro Upravy.
Odemknuti prace na pokyn predsedy oborové rady je mozné pouze pfed odeslanim disertatni prace oponentim.
Odemknuti prace zajisti védecké odd€leni. Pokud je tfeba v SIS provést upravy po terminu odeslani prace oponentiim,
provede takové zmény (zmény popisnych atributi ¢i vlozenych soubort, které bézné odevzdava student) veédecké
oddéleni na zakladé pisemné zadosti studenta odsouhlasené Skolitelem a predsedou oborové rady a po posouzeni
prodékanem pro védeckou ¢innost.

éL9
Obhajoba a zpristupiiovani prace

Piihlagka k obhajob¢ disertacni prace musi byt odevzdana na predepsaném formulafi, jehoZ elektronicka podoba je k
dispozici na webovych strankach fakulty. Vyplnénou a podepsanou piihlasku student odevzda na védecké oddéleni.

Termin odevzdani ptihlasky k obhajobé¢ je shodny s terminem odevzdani disertacni prace.

Potvrzeni ptihlaSeni studenta k obhajobé prace je podminéno odevzdanim prace v tiSt€né i elektronické podobg,
vyjadfenim ptedsedy oborové rady, ktery provede kontrolu nalezitosti odevzdané disertacni prace dle ¢l. 8, a prodékana
pro védeckou ¢innost. Védecké oddéleni poté provede potvrzeni prihlasky k obhajobé v SIS.

Tisténa podoba odevzdané disertacni prace bude k dispozici k nahlédnuti na védeckém oddéleni a na katedfe pfislusného
predsedy oborové rady nejméné 14 dnti pred konanim obhajoby. Tisténa podoba prace bude téz k dispozici pii obhajobé.
Po konani obhajoby bude prace k dispozici na katedfe $kolitele. Na védeckém oddé€leni bude prace k dispozici do
nejblizsiho zasedani Védecké rady Farmaceutické fakulty UK v Hradci Kralové, poté bude prace predana do SVKI.

Nahlizeni do diserta¢ni prace bude mozné v obdobi uvedeném v odstavci 4 bud’ na védeckém oddéleni a poté v SVKI
nebo na piislusné katedie. Pred zptistupnénim prace bude v uvedenych mistech zajisténo pouceni osoby pfi nahlizeni do
ti$téné podoby prace a zvefejnéni informace o kalkulaci nakladii na potizovani vypisQ, opistt nebo rozmnozenin z prace
dle ¢l. 2 odst. 4 pism. ¢) a d).

Po odevzdani disertacni prace, nejméné vSak 14 dnti pfed konanim obhajoby, musi byt k dispozici na védeckém oddéleni
posudek Skolitele a posudky oponentit v tisténé i elektronické podobé. Védecké oddéleni zajisti, ze posudky budou
vlozeny k zdznamu o praci v SIS nejméné pét pracovnich dnu pfed obhajobou prace, aby se student mohl s posudky
seznamit. Podepsané posudky v tisténé podobé budou zaloZeny védeckym oddélenim do spisové dokumentace studenta.
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Po obhajobé doda predseda oborové rady na védecké oddélni v tisténé i elektronické podobé zaznam o pribéhu obhajoby,
resp. protokol o obhajob&. Zaznam o pribshu obhajoby vlozi védecké odd&leni k zdznamu o praci v SIS®. Podepsany
zaznam o prubéhu obhajoby bude zalozen védeckym oddélenim do spisové dokumentace studenta.

ClL 10
Kontrola a zvei'ejnéni prace

Dle zékona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zmén€ a doplnéni dalSich zakont plati, ze odevzdanim disertacni
prace souhlasi autor prace s jejim zvefejnénim bez ohledu na vysledek obhajoby. V pfipadé, Ze dékan vyhovél navrhu na
vylouceni pfilohy prace ze zvetejnéni prostfednictvim SIS dle ¢l. 8 odst. 6, bude disertacni prace zvefejnéna bez udaju
extrahovanych v této ptiloze. Vylouceni celé prace ze zvetejnéni je mozné pouze v piipadech a postupem uvedenym v ¢l.
10 OR 6/2010.

Kontrola podobnosti textu prace oproti databazi vzniklé a udrzované v ramci meziuniverzitniho projektu Theses.cz bude
po spusténi tohoto projektu na UK provadéna automaticky po odevzdani elektronické podoby prace, a to do 1 pracovniho
dne od odevzdani prace. Vysledek kontroly bude piistupny u zdznamu o praci v SIS, a to studentovi — autorovi prace,
skoliteli, pfedsedovi oborové rady a oponenttim.

Po obhajobé¢ disertacni prace ma autor prace moznost vlozit k zdznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty prace
(obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdé€ji do 10 dnii po konani obhajoby.

Po obhajobé prace provede védecké oddéleni v SIS kontrolu tiplnosti zaznamu o praci véetné ptiloZzenych soubort dle ¢l.
2 odst. 3 pism. d) z hlediska naleZitosti pro zvetejnéni elektronické podoby prace a kontrolu souladu ceského a
anglického nazvu prace s listinnou podobou prace. Po provedeni kontroly potvrdi zdznam o praci pro zvetejnéni
provedenim tzv. finalizace, a to nejpozdéji do 20 dni od obhajoby.

Skolitel mize v SIS pozadat o prodlouZeni lhity pro zvefejnéni prace dle &l. 11 odst. 2 OR 6/2010, a to nejpozd&ji v den
obhajoby prace. Zadost o prodlouzeni lhiity pro zvefejnéni prace posuzuje dékan fakulty. Lhiita pro zvefejnéni prace
mize byt prodlouzena maximalné o 548 dni od data obhajoby. Vysledek tohoto posouzeni zaznamena védecké oddéleni
do SIS pted finalizaci zaznamu o praci dle odstavce 4.

Po finalizaci zdznamu o praci a uplynuti lhtity dle ¢l. 11 odst. 1 OR 6/2010 (neni-li stanoveno jinak) bude elektronicka
podoba prace automaticky odeslana do univerzitniho repozitife ke zvefejnéni a zdznam o praci bude katalogizovan
Vv knihovnim systému. Tisténou podobu prace pieda védecké oddéleni SVKI, ktera provede jeji zvefejnéni
prostiednictvim vécné databéaze dle ¢l. 18a odst. 6 SZR UK, resp. ¢l. 6a odst. 6 RR UK.

Cast1V.
Rigorézni prace

CL11
Vypisovani témat a zadani prace

Rigorézni praci lIze vypracovat na téma ze zvoleného védniho oboru, ktery je v ramci rigordzniho fizeni uskuteciovan na
Farmaceutické fakulté UK v Hradci Kralové. Uchaze¢ sam nebo po dohod¢ s potencialnim konzultantem navrhne téma
prace predsedovi komise pro statni rigordzni zkousky. Vypsani témat prostiednictvim SIS zajisti na zakladé souhlasu
ptislusného predsedy komise pro statni rigordzni zkousky s tématem prace pro daného uchazece védecké oddéleni.

Téma, které bylo uchazeci pfid€leno a uvedeno v pisemné podobé v piihlaSce ke statni rigorézni zkousce a stvrzeno
podpisem uchazece, zada védecké oddéleni do SIS.

Zména tématu prace se fesi stejnym zpiisobem jako jeho navrh podle odst. 1.

Od okamziku z&vazného pfifazeni prdce ma uchaze¢ moznost v SIS upravovat pouze nékteré udaje o praci. Zarovei je
mu umoznéno prostfednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich piiloh a abstrakti.

CL 12
Nalezitosti, formalni aprava a odevzdani ,,nové prace*

Rigordzni prace musi odpovidat naroktim kladenym na rigordzni prace Rigoréznim fadem Univerzity Karlovy v Praze a
vyhovovat kritériim stanovenym fakultou Rigoréznim fadem Farmaceutické fakulty UK v Hradei Kralové a pfislusnou
komisi pro statni rigor6zni zkousky dle odst. 2.

Povinnost zvefejiiovat zaznam o pribéhu obhajoby plyne z novely zakona o vysokych skolach zakonem ¢. 159/2010 Sb., a
to s uCinnosti od 1. 7. 2010.



Rigordzni prace svym obsahem prokazuje schopnost samostatné ¢innosti uchazece v oblasti vyzkumu nebo vyvoje nebo k
samostatné tvar¢i ¢innosti. Prace musi obsahovat prohlaSeni o pivodnosti vysledkdi prace a abstrakt v Ceském a
anglickém jazyce. Konkrétni pozadavky na obsah rigor6zni prace stanovi pfi zadani prace uchazeci ptislusna komise pro
rigordzni zkousky ad hoc s prihlédnutim k tématu prace a zvyklostem v daném védnim oboru. Formalni uprava prace, jeji
struktura, rozsah prace, pomér praktické a teoretické ¢asti a dalSi pozadavky kladené na odborny text odpovidaji
pozadavkiim kladenym na diplomové prace.

Rigordzni praci odevzda uchaze¢ predsedovi komise pro statni rigorézni zkousky minimalné 4 tydny pfed planovanym
terminem obhajoby, a to tfikrat v tisténé podobé prostiednictvim védeckého oddéleni s vlastnoruéné podepsanym
prohlasenim o pivodnosti vysledkl prace a soucasné i v elektronické podobé¢ prostiednictvim webového rozhrani SIS.

Termin pro odevzdani rigor6zni prace v tisténé i elektronické podobé je shodny, prace je povazovana za odevzdanou,
pokud uchaze¢ v terminu odevzdal ob& podoby prace. Datum odevzdani tisténé podoby prace zaznamena v SIS védecké
oddéleni, datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky.

Elektronickd podoba rigordzni prace musi byt totozna s tiSt€énou podobou price, a to vcetné abstraktd v Ceském a
anglickém jazyce, vyjimku tvoii piipady uvedené v odst. 6. Abstrakty musi byt vlozeny do SIS spolu s elektronickou
verzi prace. Uchaze¢ odpovida za spravnost a uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich ptiloh a za soulad
(zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby
prace muze byt divodem k tomu, aby uchaze¢ nebyl pfipustén k obhajobé rigordzni prace.

V piipad€, ze soucasti rigordzni prace jsou prace uvefejnéné v Casopisech a neni mozné jejich dalsi elektronické
zverejnéni, zvefejni se pouze Uplné citace téchto publikaci. Pokud tyto prace, piip. jiné Gdaje, nelze na internetu zvefejnit,
extrahuje uchaze¢ ptislusné ¢asti do piilohy rigordzni prace. V takovém piipadé uchaze¢ pozada pii odevzdani prace o
vylouceni pfilohy prace ze zvetejnéni prostrednictvim SIS a zaroven poda pisemny navrh na vylouceni s odivodnénim a
vyjadfenim pfedsedy komise pro statni rigordzni zkousky. Navrh mtze podat téz konzultant (vedouci prace/skolitel dle
¢l. 9 odst. 2 OR 6/2010), a to nejpozdeji do 5 dnii od odevzdani prace uchazeCem. Navrh posuzuje dékan fakulty,
vysledek posouzeni zaznamena do SIS védecké oddéleni.

Praci v elektronické podobé vlozi uchaze¢ vyhradné v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vySs$i na adrese
https://is.cuni.cz/studium/ do modulu ,,Témata praci (Vyb&r prace)*. Ma-li prace piilohu &i ptilohy (napf. multimedialni
formaty ¢&i softwarova dila), vloZi uchaze¢ do SIS také tuto ptilohu (miZe mit jiny format nez PDF); v ptipadé¢ vice ptiloh
vlozi jeden komprimovany soubor (napi. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny pfilohy prace. Velikost soubort
ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V piipadé, Ze je néktery ze soubort prace vétsi nez 850 MB, uchazeé
prostiednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory ptesahujici limit odevzda spolu s tist€énou
podobou prace na DVD nosi¢i, pfipadné po dohodé s védeckym oddé€lenim jinym zpisobem.

V piipadé€, ze uchaze¢ po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potiebuje v elektronické podobé prace
provést dodate¢né zmeény, pozada piedsedu komise pro statni rigorézni zkousky 0 povoleni odemknuti zaznamu o praci v
SIS pro Gpravy. Odemknuti prace na pokyn piedsedy komise je mozné pouze pied odeslanim rigorézni prace oponentovi.
Odemknuti prace zajisti védecké odd€leni. Pokud je tfeba v SIS provést upravy po terminu odeslani prace oponentovi,
provede takové zmény (zmény popisnych atributi ¢i vloZenych soubort, které b&zné odevzdava uchaze¢) védecké
oddéleni na zakladé pisemné Zadosti uchazefe odsouhlasené piedsedou komise pro statni rigordzni zkouSky a po
posouzeni prodékanem pro védeckou ¢innost.

ClL 13
Obhajoba a zpristupnovani prace

Potvrzeni piihlaseni uchazece k obhajobé rigordzni prace jako soucasti statni rigordzni zkousky je podminéno odevzdanim
prace v tisténé i elektronické podobe, vyjadienim pfedsedy komise pro statni rigor6zni zkousky, ktery provede kontrolu
nalezitosti odevzdané rigordzni prace dle ¢l. 12 odst. 2. Védecké oddéleni poté provede potvrzeni ptihlaSeni uchazede
k obhajobé v SIS.

Tisténa podoba odevzdané rigorozni prace bude k dispozici k nahlédnuti na védeckém oddéleni a na katedie prislusného
predsedy komise pro statni rigorézni zkousky nejméné 5 pracovnich dnti pied konanim obhajoby. Tisténa podoba prace
bude téZz k dispozici pii obhajobé. Po konani obhajoby bude prace k dispozici na katedie konzultanta, piip. predsedy
komise pro statni rigorézni zkousky. Védecké oddéleni pieda praci po obhajobé do SVKI, a to nejpozdéji do Ctyt tydnti od
obhajoby.

Nahlizeni do rigor6zni prace bude mozné v obdobi uvedeném v odstavci 2 bud’ na védeckém oddéleni a poté v SVKI nebo
na piislusné katedie. Pted zpfistupnénim prace bude v uvedenych mistech zajisténo pouceni osoby pfi nahlizeni do tisténé
podoby prace a zvefejnéni informace o kalkulaci nikladl na potizovani vypist, opistt nebo rozmnozenin z prace dle ¢l. 2
odst. 4 pism. ¢) a d).

Po odevzdani rigor6zni prace, nejméné v8ak 5 pracovnich dnd pied konanim obhajoby, musi byt k dispozici na védeckém
oddéleni posudek oponenta v tisténé i elektronické podobé. Védecké oddéleni zajisti, Ze posudek bude vlozen k zdznamu o



praci v SIS nejméné 3 pracovni dny pied obhajobou prace, aby se uchaze¢ mohl s posudkem seznamit. Podepsany
posudek v tisténé podobé bude zalozen védeckym oddélenim do spisové dokumentace uchazece.

5. Po obhajobé dodéd ptedseda komise pro statni rigorézni zkousky na védecké oddé€lni v tisSténé i elektronické podobé
zaznam o prubchu obhajoby, resp. zapis o statni rigorézni zkousce. Zaznam o prubchu obhajoby vlozi védecké oddéleni
k zaznamu o praci v SIS®. Podepsany zaznam o prib&hu obhajoby bude zalozen védeckym odd&lenim do spisové
dokumentace uchazece.

Cl 14
Kontrola a zvefejnéni prace

1. Dle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zakont plati, Ze odevzdanim rigorézni
prace souhlasi autor prace s jejim zvefejnénim bez ohledu na vysledek obhajoby. V ptipadé, ze dékan vyhovél navrhu na
vylouceni piilohy prace ze zvetfejnéni prostiednictvim SIS dle ¢l. 12 odst. 6, bude rigordzni prace zvetejnéna bez udaji
extrahovanych v této ptiloze. Vylouceni celé prace ze zvetejnéni je mozné pouze v piipadech a postupem uvedenym v ¢l.
10 OR 6/2010.

2.  Kontrola podobnosti textu prace oproti databazi vzniklé a udrzované v ramci meziuniverzitniho projektu Theses.cz bude
po spusténi tohoto projektu na UK provadéna automaticky po odevzdani elektronické podoby prace, a to do 1 pracovniho
dne od odevzdani prace. Vysledek kontroly bude pfistupny u zdznamu o préci v SIS, a to uchazeci — autorovi prace,
konzultantovi (vedouci prace/skolitel dle ¢l. 9 odst. 2 OR 6/2010), ptedsedovi komise pro statni rigordzni zkousky a
oponentovi.

3. Po obhajobé rigorézni prace ma autor prace moznost vlozit k zaznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty prace
(obsahujicimi opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 10 dnii po konani obhajoby.

4.  Po obhajobé prace provede védecké oddéleni v SIS kontrolu {iplnosti zaznamu o praci véetné pfilozenych soubort dle ¢l.
2 odst. 3 pism. d) z hlediska naleZitosti pro zvetejnéni elektronické podoby prace a kontrolu souladu ceského a
anglického nazvu prace s listinnou podobou prace. Po provedeni kontroly potvrdi zdznam o praci pro zvefejnéni
provedenim tzv. finalizace, a to nejpozd¢ji do 20 dni od obhajoby.

5. Konzultant (vedouci prace/skolitel dle ¢l. 9 odst. 2 OR 6/2010) muze v SIS pozadat o prodlouzeni lhity pro zvefejnéni
prace dle ¢l. 11 odst. 2 OR 6/2010, a to nejpozdéji v den obhajoby prace. Zadost o prodlouzeni lhiity pro zvefejnéni prace
posuzuje dékan fakulty. Lhiita pro zvefejnéni prace muze byt prodlouzena maximalné o 548 dni od data obhajoby.
Vysledek tohoto posouzeni zaznamena védecké oddéleni do SIS pied finalizaci zdznamu o praci dle odstavce 4.

6. Po finalizaci zdznamu o praci a uplynuti lhtity dle ¢l. 11 odst. 1 OR 6/2010 (neni-li stanoveno jinak) bude elektronicka
podoba prace automaticky odeslana do univerzitniho repozitafe ke zvefejnéni a zdznam o praci bude katalogizovan
Vv knihovnim systému. TiSténou podobu prace preda védecké oddéleni SVKI, ktera provede jeji zvefejnéni
prostiednictvim vécné databaze dle ¢l. 18a odst. 6 SZR UK, resp. ¢l. 6a odst. 6 RR UK.

ClL 15
Uznavani praci jako praci rigoréznich

V ptipad¢, kdy je jako rigordzni prace uznana diplomova ¢i disertaéni prace, zalozi védecké oddéleni v SIS zaznam o rigordzni
praci a zaznam o studijni povinnosti s uvedenim vysledku obhajoby (datem obhajoby je v tomto piipadé datum rozhodnuti o
uznani prace). Dale k zaznamu o praci pfilozi pfislusné soubory tykajici se prace, s vyjimkou posudkd, které jsou v tomto
piipadé nepovinné.

CastV.
Zavéreéna ustanoveni

Cl. 16
Spole¢na ustanoveni

1. Doplnovani praci do SIS, odevzdanych k obhajob¢ pted nabytim ucinnosti tohoto opatteni, bude probihat v nasledujicich
terminech vychazejicich z ¢l. 14 odst. 8 OR 6/2010:
a) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2010 do 28. 9. 2010 nejpozdgji do 30. 9. 2011,
b) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2009 nejpozdé&ji do 30. 6. 2012.

2. Doplitovani ,starsich praci“ do SIS dle odstavce 1 budou zajidtovat pracovnici Utvaru vypocetni techniky ve spolupraci
s povéfenymi pracovniky kateder. Fakultni koordinator a povéfeni pracovnici kateder se v ptipadé nejasnosti mohou
obracet na osoby spojené s danou praci (zejména vedouci kateder, predsedy oborovych rad, ptedsedy komisi pro statni

Povinnost zvefejiiovat zdznam o prubéhu obhajoby plyne z novely zakona o vysokych skolach zakonem ¢. 159/2010 Sb., a
to s uCinnosti od 1. 7. 2010.



rigordzni zkousky, vedouci/Skolitel/konzultant prace, oponenti) s zZadosti o doplnéni chyb¢jicich udaji ¢i dokumentt k
dané préci.

CL17
Ucinnost

Toto opatieni nabyva ucinnosti dnem 3. fijna 2011 a nahrazuje opatieni dékana ¢. 10/2010.

V Hradci Kralové dne 3. fijna 2011

Prof. PharmDr. Alexandr Hrabalek, CSc.
dékan Farmaceutické fakulty UK v Hradci Kralové



