UNIVERZITA KARLOVA

JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU
FARMACEUTICKE FAKULTY V HRADCI KRALOVE

Akademicky senat Farmaceutické fakulty v Hradci Kradlové Se podle § 27 odst. 1 pism. b)
a § 33 odst. 2 pism. C) zdakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoldach a o zméné a doplnéni
dalsich zakonii (zakon o vysokych Skoldach), ve znéni pozdéjsich predpisi, a v souladu se
Statutem Farmaceutické fakulty v Hradci Krdlové usnesl na tomto Jednacim radu
akademického senatu Farmaceutické fakulty v Hradci Kralové jako jejim vnitinim predpisu:

Cast L.
Zasedani senatu

CL1
Casovy plan zasedani

1. Zasedani Akademického senatu Farmaceutické fakulty v Hradci Kralové (dale jen ,,senat*
a ,,fakulta) se kona nejmén¢ pétkrat za akademicky rok.

2. Casovy plan zasedani senatu, navrh programu zasedani, jakoz i uplny text piijatych
usneseni a zapis Z jednani senatu, véetn¢ obsahu usneseni, se zvefejiiuji ve vetfejné ¢asti
internetovych stranek.

3. Predseda senatu je povinen svolat zaseddni senatu, pozada-li o to alesponl jedna tfetina
senatu nebo nejméné 100 ¢lent akademické obce fakulty (dale jen ,,akademicka obec®)
nebo dékan.

Cl. 2
Ptfednostni pravo vystoupit na zasedani

Vystoupit na zasedani sendtu, kdykoliv o to pozadaji, maji pravo osoby uvedené v zdkoné
0 vysokych $kolach®, déle tajemnik fakulty a &lenové Akademického senatu Univerzity
Karlovy (dale jen ,,senat univerzity*).

CL3
Prubéh zasedani

1. Senat jedna a je schopen se usnaset pouze tehdy, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina vsech
¢lent senatu.
2. Zasedani senatu fidi predseda senatu nebo jim povétreny ¢len predsednictva.

1 § 26 odst. 4 véta druhé zékona o vysokych $kolach



Uvodem zasedani senat schvali navrh programu zasedani rozeslany v dostate¢ném
ptredstihu ptedsedou senatu nebo jim povéienou osobou. Kazdy pritomny ¢len senatu nebo
dékan mohou navrhnout zménu nebo doplnéni pofadu. Pozd¢jsi zmény programu nejsou
pfipustneé.

Clenové senatu i hosté uvedeni v &l. 2 se mohou hlésit do rozpravy jiz pted zahijenim
zasedani. Kazdy Clen senatu ¢i1 host uvedeny v €l. 2 se mize v prubéhu rozpravy ptihlasit
0 slovo, k faktické poznamce nebo k odpovédi na ni. Slovo udéluje predsedajici.

Senat miize na navrh kteréhokoli ¢lena stanovit maximéalni dobu promluvy.

Cl4
Hlasovani

Hlasovani senatu je vetejné nebo tajné. Veiejné se hlasuje zdvizenim ruky nebo s pomoci
pomucek, které usnadnuji zjistit vysledky hlasovani, naptiklad pomoci mechanického nebo
elektronického hlasovaciho zafizeni. Tajné¢ se hlasuje vlozenim hlasovaciho listku
do hlasovaci schranky. Vysledek tajného hlasovani zjist'uje téiclenna komise, ktera muze
byt slozena pouze z ¢lent senatu.

Pii volbé a rozhodovani o osobach hlasuje senat tajné; to neplati pro ustanovovani
skrutatorti, volebnich komisi nebo komisi pro zjistovani vysledki hlasovani. Na navrh
¢lena sendtu a se souhlasem alesponl jedné tfetiny pfitomnych Clenii senatu je hlasovéani
tajné 1 v ostatnich pripadech; jde-li vSak o hlasovani o pozménovacim navrhu, musi se
na tajném hlasovani usnést senat.

K pocitani hlasi vefejného hlasovani senat ustanovuje dva skrutéatory.

O procesnich otazkach a ustanoveni skrutatort Ize hlasovat formou tichého souhlasu.
V takovém ptipadé neni tieba zjistovat Ciselné vysledky hlasovani. Touto formou nelze
hlasovat, pokud vii¢i ni vyslovi vyhradu ¢len senétu.

CL5
Usneseni

Senat projevuje svoji vuli usnesenim.

Navrh na usneseni senatu muze predlozit kterykoli jeho ¢len, pfedsednictvo senatu, dékan
nebo dé¢kanem povéreny prod€kan ¢i tajemnik fakulty.

O kazdém navrhu, ktery byl senatu pfedlozen, rozhoduje senat hlasovanim. Pied kazdym
hlasovanim ptedsedajici upozorni ¢leny senatu, ze bude piistoupeno k hlasovéni, a zjisti
pocet pritomnych ¢lend senatu.

Nevyplyva-li ze zdkona o vysokych $kolach jinak?, je usneseni pfijato, jestlize se pro né
vyslovila nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lenti senatu; u usneseni tykajicich se vnitinich
predpist fakulty® je zapotiebi, aby se pro né vyslovila nadpoloviéni vétsina viech &lend
senatu.

2 § 27 odst. 4 zakona o vysokych $kolach
% § 33 odst. 2 zakona o vysokych $kolach



10.

11.

12.

13.

Pti rovnosti hlasti probihé po rozpraveé opakované hlasovani.

Senat projedna navrh, ktery podléhé schvéleni senatem podle zakona o vysokych skolach?,
pouze pokud byl ptedlozen navrhovatelem ptedsednictvu pisemné (v¢etné odiivodnéni), a
to nejpozdéji 12 pracovnich dni pfed jedndnim senatu. Predsednictvo je povinno
bezodkladn€ o navrhu ¢leny senétu informovat. Mimo pfipady, u kterych to vylucuje zédkon
o vysokych skolach®, miize predsednictvo tuto lhitu zkratit.

Uvodni slovo pfi projednavani prednese navrhovatel, piipadné povéieny &len senatu.

V jednoduchych ptipadech lze se souhlasem piedsedy nebo v pribéhu zasedani senatu se
souhlasem senatu, pokud to nevyluCuje zakon o vysokych Skolach®, bod programu
projednat bez pisemného podkladového materidlu.

Navrhovatel mize sviij navrh upravit nebo doplnit podle pritbéhu rozpravy, pokud se senat
neusnesl, ze zmény predlozeného navrhu neptipousti.

Neni-li dale uvedeno jinak, mohou c¢lenové senatu v rozpravé prednést se souhlasem
navrhovatele dopliovaci nebo pozménovaci navrhy ve vztahu k navrhiim obsazenym
v pisemnych podkladovych materidlech nebo piednesenych v Gvodnim slovu
Kk pfislusnému bodu programu.

Pozméiovaci ndvrhy o navrzich vnitinich pfedpist fakulty, navrhu na schvéleni vyro¢ni
zpravy o ¢innosti, vyrocni zpravy o hospodateni fakulty, podminek piijeti ke studiu a
strategického zaméru vzdélavaci a tvarci Cinnosti fakulty l1ze ptedlozit pouze pisemné
(v€etné odlivodnéni) predsednictvu senatu a na védomi i navrhovateli pivodniho navrhu, a
to nejpozd¢ji 3 pracovni dny pred jedndnim senétu.

Navrhy dékana na zfizeni, slouceni, splynuti, rozd€leni nebo zruSeni fakultnich
pracovist®, na schvaleni rozvahy piijmt a vydajt fakulty a vydani souhlasu ke jmenovéni
a odvolani ¢lent védecké rady fakulty a disciplindrni komise fakulty mohou byt senatem
bud’ schvaleny, nebo zamitnuty; pozménovaci navrhy ¢lenli senatu nejsou piipustné.

O navrzich se hlasuje v potadi, v jakém byly predlozeny. O dopliiovacich a pozménovacich
navrzich se hlasuje pted hlasovanim o plivodnim navrhu, potadi se urci podle povahy véci.

ClL6

Hlasovani per rollam

Nesnese-li véc odkladu, miZe byt na navrh piedsednictva senatu o navrzich tykajicich se
vyjadieni senatu a organizaénich véci hlasovano mimo zasedani (dale jen ,,per rollam®).
Podkladovy material, znéni ndvrhu a hlasovaci formular se rozeSlou ¢Elenim senatu
prostiednictvim uzaviené elektronické konference s uvedenim lhiity pro posouzeni a
hlasovani, ktera nesmi byt krat$i nez pét pracovnich dni od rozeslani.

O hlasovani per rollam mlZe pozadat i d€kan nebo jim povéfeny prodékan ¢i tajemnik
fakulty jakozto navrhovatel usneseni, v tomto pfipadé musi navrh schvalit pfedsednictvo
senatu.

) § 27 odst. 1 zakona o vysokych $kolach
% § 27 odst. 3 zakona o vysokych skolach
8 CI. 4 odst. 1 statutu fakulty



Na hlasovani per rollam se nevztahuji ¢l. 5 odst. 3 a 4.

Hlasovani per rollam je vetfejné. Vyplnény hlasovaci formulat obsahuje jméno a ptijmeni
hlasujiciho a jeho hlas (ano/ne/zdrzuji se), jinak je neplatny.

Hlasovani per rollam je ukonceno po uplynuti stanovené doby.

Navrh, o némz bylo hlasovano per rollam, se povazuje za schvaleny, jestlize s nim vyslovila
souhlas vétSina tvorena 16 a vice Cleny senatu, v jiném piipad¢ se ptistupuje k hlasovani na
zasedani senatu dle ¢l. 5 odst. 3a 4.

Timto zptisobem nelze hlasovat o véci, o niz se ma rozhodnout tajnym hlasovanim. Timto
zpusobem rovnéz nelze hlasovat, projevi-li stim nejpozdéji ve lhuté pro posouzeni a
hlasovéni nesouhlas nejmén¢ 8 Cleni senatu.

Zapis o hlasovani per rollam schvaluje senat na svém nejblizsim fadném zasedéani. Soucasti
zapisu o hlasovani per rollam je jmenny seznam ¢lenti senatu s uvedenim toho, jak kazdy
z nich hlasoval.

ClL.7
Zapis ze zasedani

Z kazdého zasedani senatu se potizuje uplny text piijatych usneseni a zapis.

Uplny text pfijatych usneseni se bez zbyteéného odkladu po zasedani senitu zvefejni ve
vetejné Casti internetovych stranek, nejpozdéji do péti dni od zasedéni.

V zapise je nutno uvést, kdo tidil zasedani, kteti clenové senatu a kteti hosté byli pfitomni,
kdo byl omluven, jaka byla hlavni témata rozpravy, jaké byly vysledky hlasovani a jaka
usneseni byla pfijata.

Zapis ovéiuje predseda nebo néktery z mistopredsedll sendtu. Pred zvefejnénim zapisu je
jeho spravnost potvrzena hlasovanim ¢leny senatu na nasledujicim zasedani. Kopie
ovétenc¢ho zapisu se uklada u predsedy sendtu. Original se uklada na sekretariatu dékana.

Odsouhlaseny zapis se bez zbyteéného odkladu zvefejiiuje ve vetejné ¢asti internetovych
stranek nejpozdé&ji do péti dni od odsouhlaseni.

Cast II.
Organy senatu

ClL8
Pfedsednictvo

Ptedsednictvo senatu tvofi predseda a dva mistopiedsedové. Predseda je volen vSemi Cleny
senatu na dobu jednoho roku v tajnych volbach z fad zaméstnaneckého sboru. Kazdy sbor
voli V tajnych volbach na dobu jednoho roku jednoho mistopiedsedu ze svych fad. Cleny
predsednictva je mozno tajnym hlasovanim odvolat. Clenové piedsednictva, kteii jsou
nadale ¢leny akademické obce, setrvavaji v této funkci i po skonceni funk¢éniho obdobi
¢lena senatu, a to do zvoleni nového ptedsednictva.



o

Ptedseda svolava zasedani senatu. V ptipad¢ potieby zastupuje predsedu senatem povéieny
mistoptedseda.

Predsednictvo piipravuje zaseddni senatu. Na obdobi prazdnin mtize byt senatem povéieno
usnaset se jménem sendtu v otdzkach, kde je podminkou vyjadieni senatu; nebylo-li takové
usneseni schvéaleno na nejbliz§im zasedéani senatu, pozbyva platnosti.

CL9
Volba piedsedy a mistopiedsedu

Radna volba predsedy a mistopiedsedtl se kona kazdoroéné na prvnim fadném zasedani
senatu, které se uskutecni po 1. inoru.

Kvolbé ¢lenti predsednictva ustanovuje sendt na zasedani, na némz se volba kona,
tiiclennou volebni komisi slozenou ze ¢lenti senatu. Nejméné jeden ¢len komise musi byt
ze studentského sboru senatu. Clenem komise nemize byt kandidat.

Navrhy na predsedu a mistopfedsedy senatu muze podat pouze Clen sendtu, V pfipadé
navrhu na mistopfedsedu senatu pak ¢len daného sboru. Piijeti kazdého navrhu je
podminéno souhlasem navrhovaného.

Clenové piedsednictva jsou voleni tajnym hlasovanim. Hlasovaci listek obsahuje abecedné
sefazend jména kandidatl, na kterém voli¢ oznaci nejvyse jednoho kandidata, kterého voli.
Je-li kandidat jediny, jsou na kandidatce nabidnuty moznosti ANO — NE a voli¢ oznaci
nejvyse jednu z nich.

Volba ptredsedy predchazi volbé mistoptedsedi senatu.

Pocet funk¢énich obdobi predsedy a mistoptedsedii neni omezen.

Kandidati jsou sefazeni sestupné podle poctu obdrzenych hlasi. Pfedsedou senatu se stava
kandidat s nadpolovi¢ni vétSinou hlasti. Pokud neziskd v prvnim kole zadny z kandidatt
potiebnou vétSinu hlasti, kona se druhé kolo volby pfedsedy, do kterého postupuji dva
kandidati s nejvy$sim poctem hlasti z prvniho kola, pfipadné kandidati s pocty hlasa
odpovidajicich druhému mistu. Pfedsedou se stdva kandidat s nejvyssim poctem hlast
V druhém kole.

Mistoptedsedové senatu jsou voleni kazdym sborem zv1ast’, odstavec 7 se pouZzije obdobné.

Cl. 10
Komise

.....

a kontrolni organy senatu v jednotlivych oblastech jeho plisobnosti.

Ztizeni nebo zruseni komise sendtu mlize navrhnout ¢len sendtu nebo dékan.

Clenem komise sendtu se stava kterykoli ¢len senatu, ktery se k &lenstvi piihlasi na zasedani
senatu; kteréhokoli ¢lena akademické obce muze na jeho vlastni Zadost jmenovat za ¢lena
komise predsednictvo senatu. Clenstvi v komisi senatu se lze kdykoli vzdat oznamenim
predsednictvu senatu, vzdani je ucinné dnem oznameni predsednictvu senatu. Na navrh
predsedy komise senatu, nebo alespon tfi Clent senatu po vyjadieni predsedy komise senatu



N

muze piedsednictvo senatu jmenovat ¢lenem komise senatu i zamé&stnance fakulty, ktery
neni Clenem jeji akademické obce. Funkéni obdobi ¢lent komise senatu je shodné s
funkénim obdobim c¢lenti senatu.

Ptedsedu komise voli senat z fad ¢lenii komise a odvolava senat.

Schiizi komise svolava jeji predseda. Usneseni komise je piijato vétSinou hlast pfitomnych
¢lenti komise. Komise je usnasenischopna, jsou-li pfitomni nejméné 3 ¢lenové komise.

Cast I11.
Volba kandidata na funkci dékana, navrh na odvolani dékana

Cl 11
Obecna ustanoveni

Kandidata na funkci dékana (dale jen ,,kandidat®) voli senat.

Volby kandidata jsou tajné.

Volbu kandidata vyhlaSuje senat tak, aby se prvni kolo voleb konalo nejméné 90 dni
pted uplynutim funkéniho obdobi dékana.

Senat nejpozdéji 21 dnl pfed volbami vyzve akademickou obec k podavani navrhi
na kandidata.

Navrh na kandidata mtize senatu pisemné podat se souhlasem navrhovaného kazdy ¢len
akademické obce.

Navrzeni jsou obvykle akademicti pracovnici z fad docentil a profesorii fakulty.

Pokud jde o pfipad podle ustanoveni ¢l. 7 odst. 7 statutu fakulty, organizuje senat
neprodlené volbu nového kandidata.

Cl.12
Volebni komise pro volbu kandidata na funkci dékana

Volbu organizuje, tidi a stiznosti fesi volebni komise pro volbu kandidata na funkci dékana
fakulty (déle jen ,,VKD*).

VKD ustanovuje senat z fad svych ¢lent.

VKD je t¥i¢lennd. Jeden &len komise musi byt ze studentského sboru senatu. Clenem VKD
nemuze byt navrzeny.

VKD ma za tkol:

a) seznamit ¢leny akademické obce s pozadavky na navrhy a s ¢asovym rozvrhem voleb
(kone¢ny termin pro podavani navrhil, termin ozndmeni kandidéatni listiny a termin
volebniho aktu),

b) pfijimat navrhy,

€) vyloucit z navrhu ty, ktefi nevyhovuji pozadavkiim stanovenym statutem fakulty, a
sdélit tuto skutecnost navrhovateliim, od ostatnich navrzenych ziskat pisemny souhlas
s jejich kandidaturou,



d) z posledn¢ jmenovanych sestavit kandidatni listinu a seznamit s ni ¢leny akademické
obce nejpozdéji 7 dni pfed dnem konani volby,

e) zorganizovat vystoupeni navrzenych pied ¢leny akademické obce,

f) organizovat vlastni volebni akt, vyhlasit vysledky a sepsat volebni protokol.

Cl. 13
Volebni akt

Kazdy voli¢ obdrzi hlasovaci listek se jmény navrzenych sefazenymi abecedné. Je-li podan
jediny néavrh, jsou na kandidatce nabidnuty moznosti ANO - NE a voli¢ oznaci nejvyse
jednu z nich.

Zvolen je ten z navrzenych, ktery ziska nadpoloviéni vétSinu hlast vSech ¢lenti senatu.

V ptipadé, Ze ani jeden z navrzenych nebude zvolen, uskute¢ni se dal$i kolo voleb,
do kterého postupuji ti dva z navrzenych, ktefi ziskali nejvyssi pocet hlast. Pokud dojde
na prvnim misté k rovnosti hlasi u vice nez dvou navrzenych nebo jestlize dojde k rovnosti
hlasti az na druhém mistée, postupuji do dalsiho kola téz vSichni navrzeni, ktefi ziskali stejny
pocet hlast. Dalsi kolo voleb se uskute¢ni i tehdy, dojde-li k rovnosti hlast v kole, v némz
se hlasovalo pouze o dvou navrzenych. Jestlize ani jeden ze dvou navrzenych, o nichz se
hlasovalo v daném kole, neziska nadpolovi¢ni vétSinu hlasii vSech Clenii senétu, postupuje
do dalsiho kola ten, kdo ziskal vySsi pocet hlast.

Neziska-1i nadpoloviéni vétSinu hlast vSech ¢lenl senétu fakulty jediny navrZeny, o némz
se hlasovalo v daném kole, volba kon¢i. V takovém ptipadé se do 30 dni uskuteéni volba
z nov¢ navrzenych. Nové navrhy je tfeba podat do 14 dnti od konéani volebniho zasedani
senatu.

V pribéhu voleb muize kterykoli z navrzenych od své kandidatury odstoupit, a to vzdy
pred zahajenim ptislusného kola.

Cl. 14
Volebni protokol a dalsi ustanoveni

VKD poftidi o pribéhu a vysledcich voleb protokol, ktery obsahuje:

a) udaje o usnasenischopnosti senatu,

b) vysledky jednotlivych kol voleb.

Protokol o vysledku voleb se vyhotovi ve Ctyfech exemplafich, které obdrzi rektor, senat
univerzity, senat a dosavadni dé€kan. Podepisi jej clenové VKD.

O volbé kandidata senatem informuje piedseda senatu neprodlené rektora; spolu s tim
rektorovi pfeda pottebné podklady, zejména protokol o hlasovani a zdpis ze zasedani
senatu.

Vysledky voleb se zvetejni na titedni desce fakulty.

Cl. 15



Navrh na odvolani dékana

1. Navrh na odvolani dékana”) musi byt pfedloZen pisemné spolu s uvedenim diivod.

2. Senat posuzuje nejprve pripustnost navrhu. Pro posouzeni ndvrhu jako pfipustného je
zapotiebi souhlasu vétSiny piitomnych, nejméné vSak jedné tretiny vSech Clenli senatu.
Neni-li navrh pfipustny, senat jej odmitne; o odmitnutém navrhu se dale nejedna.

3. Nedojde-li k odmitnuti navrhu, uskute¢ni se na pfistim zasedani senatu vlastni projednani
navrhu. Dékanovi se zarucuje pfiprava na toto zasedani v délce nejméné 15 dnti. V rozpraveé
se d¢kan vyjadii k divodim navrhu a ma pravo pokladat osobam, které navrh vznesly,
otazky tykajici se téchto divodi.

4. Navrh na odvolani dékana podé rektorovi senat, jestlize se pro néj vyslovily v tajném
hlasovani nejméné tii pétiny viech ¢lent senatu.®

CastIV.
Zavéreéna ustanoveni

Cl. 16

1. Zrusuji se ¢l. 6 az 15 Volebniho a jednaciho fadu akademického senatu Farmaceutické
fakulty v Hradci Kralové ze dne 14. 10. 2011.

2. Tento jednaci tad byl schvalen akademickym sendtem fakulty dne 24. 5. 2017 a nabyva
platnosti dnem schvaleni akademickym senatem univerzity.?

3. Tento jednaci fad nabyva G¢innosti prvni den kalendainiho mésice nasledujiciho po dni,

kdy nabyl platnosti.

PhDr. Zdénka Kudlackova, Ph.D. doc. PharmDr. Toma$ Simtinek, Ph.D.
predsedkyné senatu dekan

PhDr. Tomas Nigrin, Ph.D.
pfedseda sendtu univerzity

N C1. 7 odst. 5 statutu fakulty

® C1. 7 odst. 6 statutu fakulty

9 § 9 odst. 1 pism. b) zdkona o vysokych §kolédch
Akademicky senat univerzity schvalil tento fad dne...



